
 

 
 

Palmira, Septiembre de 2024 

 

Señor 
JORGE ENRIQUE OLIVARES GARRIDO 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5880494 del 2024 
Coordinador Académico 
Coordinación Académica  
Palmira, Valle del Cauca 
 

Asunto: Informe de evidencias mes de 
Septiembre  del año 2024 

Referencia: CO1.PCCNTR.5880494 del 2024 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar 
oportunamente, 
según la 
programación, en las 
jornadas de desarrollo 
curricular y/o diseño 
curricular del Centro 
de Formación. 

En el mes objeto de 
pago, se participó en las 
reuniones de equipo 
ejecutor en las fichas 
dispuestas por la 
coordinación 
académica, en los 
programas de 
formación: 
 
• 2876695 Técnico 

Asistencia en 
Organización de 
Archivos. 

• 3013413 Técnico en 
Recursos Humanos  

• 2695432 Tecnólogo 
en Gestión 
Documental. 
 

ANEXO 1. Actas 
desarrollo curricular de 
las fichas:, 2876695, 
,2695432, 3013413 mes 
de agosto. 
 
 
 

2 Ejecutar la Formación 
Profesional Integral 
presencial y/o virtual, 
de acuerdo con la 
programación de las 

Se orienta formación 
profesional integral en 
las fichas:  
 

ANEXO 2. Listados de 
asistencia fichas : 
2876695, ,2695432, 
3013413.. 
 



 

 
 

fichas y la planeación 
pedagógica 
siguiendo los 
lineamientos 
Institucionales. 

• 2876695 Técnico 
Asistencia en 
Organización de 
Archivos. 

• 3013413 Técnico en 
Recursos Humanos  

• 2695432 Tecnólogo 
en Gestión 
Documental. 

 
 

 
Pantallazo sesiones 
virtuales con la ficha 
2695432. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 Reportar 
oportunamente 
novedades en 
relación con las fichas 
asignadas, de 
aprendices y de los 
ambientes de 
formación 
correspondientes y la 
asignación de tiempos 
del instructor. 

En el mes objeto de 
pago,  se envió 
novedades de 
asistencia. 
 
Se descargó el reporte 
de horas del aplicativo 
Se descargó el reporte 
de horas del aplicativo 
Sofia Plus donde se 
evidencia el total de 
horas ejecutadas VS las 
horas reportadas. Para 
el mes de agosto se 
reportan 149 horas y de 
septiembre 118. 

ANEXO 3. Se adjunta 
pantallazo de registro 
de faltas  de los 
aprendices a formación 
. 
 
 
Reporte de horas del 
mes de agosto y 
septiembre. 
 



 

 
 

4 Realizar entrega de los 
diferentes informes en 
las fechas requeridas o 
plazos establecidos de 
acuerdo con los 
lineamientos del 
Centro de Formación. 

No se presenta datos 
para esta actividad. 

No se presenta 
evidencia frente a esta 
actividad. 

5 Registrar oportunamente 
los juicios evaluativos. 

En el mes objeto de 
pago  se registran juicios 
evaluativos. 
 
 
 

. 

Anexo 5. Se registran 
juicios evaluativos del 
último trimestre. 
 

 

6 Aplicar los instrumentos 
de evaluación con su 
respectiva 
retroalimentación. 

Se aplica instrumentos 
de evaluación para las 
fichas : 2876695, 
,2695432, 3013413. 
 

Anexo 6. Instrumentos 
de evaluación 
pantallazos. 

7 Participar en las 
actividades 
convocadas en 
relación con el 
proceso de Formación 
Profesional Integral y 
de los procesos 
Misionales del Centro 
de Formación. 

Se participó en las 
reuniones convocadas 
por parte de equipo de 
desarrollo curricular. 

ANEXO 7. Listados de 
asistencia reunión de 
equipo ejecutor. 

8 Verificar la calidad y la 
fidelidad de los datos 
relacionados con las 
acciones de 
formación y 
Verificación de datos 
de aprendices. 

El proceso de 
verificación de 
aprendices lo realiza 
Coordinación 
educativa. 

No se presenta 
evidencia frente a esta 
actividad. 

9 Apoyar la gestión de 
los procesos de I+D+i 
que contribuya a la 
sostenibilidad del 
grupo y los semilleros 
de investigación y al 
fortalecimiento de los 
procesos de formación 
profesional integral del 
Centro. 

En el mes objeto de 
pago, no se realizan 
actividades de 
verificación de 
aprendices para cursos 
complementarios. 

No se presenta 
evidencia frente a esta 
actividad. 



 

 
 

10 Analizar y verificar el 
estado de las fichas, en 
los que orienta 
formación, al finalizar 
la etapa lectiva. 

En el mes objeto de 
pago aún no se cierran 
las fichas y se 
encuentran en etapa 
lectiva. 

No se presenta 
evidencia frente a esta 
actividad. 

11 Analizar las 
estadísticas de 
novedades de los 
aprendices, para 
implementar la ruta de 
prevención de la 
deserción. 

En el mes objeto de 
pago o se realiza esta 
actividad. 

No hay evidencia 
relacionada con la 
actividad. 

12 Acompañar a comité 
de evaluación y 
seguimiento a los 
aprendices que 
presentan dificultades 
en el desarrollo de la 
formación. 

Se realiza reporte de 
aprendices que 
desertaron sin justa 
causa . 

Anexo 12. Correo 
electrónico de reporte 
al comité. 

13 Participar en el grupo y 
semilleros de 
investigación e 
innovación en 
proyectos de 
investigación técnica 
y/o pedagógica para 
fortalecer el proceso 
de formación del área 
temática objeto del 
contrato. 

En el mes objeto de 
pago no se ha 
participado en 
reuniones con grupo BITI 
o PSI desde SENNOVA. 

No hay evidencia 
relacionada con la 
actividad. 

 
 
 
 
 
 
Cordialmente, 
 

 
____________________________________ 
Firma 
CLAUDIA VIVIANA COBO  
Contratista 
C.C. No. 25.283.640 de Popayán 
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ACTA No. 19 FICHA 2695432 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: reunión desarrollo curricular ficha 2695432 -FASE 
DE EVALUACIÓN . 

CIUDAD Y FECHA: Palmira, 31 de Agosto 
de 2024 

HORA INICIO: 
10:00am 

HORA FIN: 
12:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: AULA 207 DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Centro de Biotecnología Industrial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Novedades de aprendices
2. Equipo ejecutor
3. Varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Socializar novedades del equipo ejecutor del Tecnólogo en Gestión Documental

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
1. NOVEDADES DE APRENDICES

Se reportan los Aprendices por bajo rendimiento con la Instructora Margarita Fernández, 
María Camila López Vásquez , Juan Camilo Salazar Guerrero los cuales fueron reportados al 
comité se asistió al comité donde se establecieron  los respectivos llamados de atención 
donde antes de terminar el trimestre se deberá establecer el plan de mejoramiento. 

Con la Instructora Delfina María Álzate de Ingles: 
2-08-24
inasistencias: Maryory, Francisco, Angie Hernández, 
Actividades: Desarrollan presentación en powerpoint, teniendo en cuenta la idea 
principal de su ensayo. 

07-08-24
Festivo

09-08-24
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Inasistencias: Juliana macea, Natalia victoria, Francisco Mosquera, Keylyn García, 
Angie Hernández, 
Actividades: Terminan trabajo escrito y presentación visual sobre sus ensayos. 
 
14-08-24 
Inasistencias: Maryory (incapacidad), Juan Sebastián (situación personal), Angie 
Hernández. 
Actividades: Los aprendices realizan sus presentaciones orales sobre sus ensayos 
sobre situaciones o problemáticas en el proceso de documentación, como pérdida de 
archivos, la seguridad y la importancia de salvaguardar la información, corrupción en 
la gestión documental, etc. 
 
16-08-24 
No se dió la formación, se recupera el próximo miércoles 21 de agosto. 

.   
 

Instructora Claudia Cobo: En el mes de agosto se abordaron actividades tendientes a 
profundizar el marco conceptual , normativo y técnico de los procesos para la digitalización , 
alistamiento captura de datos , también se realizó una visita a la Gobernación del Valle para 
evaluar y validar los procesos objetos de auditoría sobre la calidad de acuerdo a las ISO 
abordadas en formación , para este mes se cierra los resultados de aprendizaje de control 
documental , fondos acumulados y queda pendiente abordar el tema restante de la 
digitalización , se está realizando con los aprendices la intervención del archivo central las 
cajas que son objeto de eliminación verificando fechas extremas , series y subseries de 
acuerdo a las TRD del periodo y el inventario proporcionado anteriormente por la instructora, 
los aprendices simultáneamente están realizando apoyo en SERVICIO MEDICO realizando 
hojas de control para las historias clínicas. 
Inasistencias: 9 ,15 y 16 de agosto  Angie Lizeth Hernández lo cual se hace reporte para 
llamado de atención por inasistencias injustificadas. 
Instructor Mauricio Rojas: Bases de Datos 
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La Instructora Margarita Fernández: 
 

No. NOMBRE 
APRENDIZ 

14-ago-2024 21-ago-2024 

NOTA 
8:00 

INF 3 EVI 
12, 

INICIO 
INF 4 EVI 

17 
8:00 INF 4 EVI 

17 

10 
GUSTIN 
PASICHANA 
MARYORI 

NO   NOE   

Presenta incapacidad del 25 de julio al 13 
de agosto 

Presenta incapacidad del 22 al 28 agosto 
 

En ninguna de las fechas incluye las 
faltas de asistencia 

11 
HERNANDEZ 
GIRALDO 
ANGIE LIZETH 

NO   ü   No presenta excusa 

 
 
 

CONCLUSIONES 
Se realizó la visita a las Instalaciones de la Gobernación del Valle donde se tuvo la 
oportunidad de retroalimentar el conocimiento de lo visto con los aprendices en el 
funcionamiento de SADE para radicación de correspondencia y la integración como 
herramienta que apunta al SGDEA. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Realización juicios 
evaluativos   

15 septiembre 
2024 

CLAUDIA COBO  
 

 
 

   

 
 

   

 
 

   



DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Claudia 	Viviana 
Cobo 

C.B.I. 
-----‘. 

n) N)(16y co_9_9_99- 
Margarita 

Fernández 

C.B.I. 

 

Delfina María 

Álzate 

C.B.I. c-- (p 0 	497e-1-E 

Mauricio Rojas C.B.I. 
C)  1 1«,1\ rfk._.,--t r-9_ 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 

compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encu intran almacenados en este 

documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

GOR-F-084V02 



GOR-F-084 V02 

ACTA No. 8 FICHA 2876695 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: reunión desarrollo curricular ficha 2876695 -
FASE DE EVALUACIÓN. 

CIUDAD Y FECHA: Palmira, 31 de agosto de 
2024 

HORA INICIO: 
10:00 am 

HORA FIN: 
12: 00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: AULA 207 DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Centro de Biotecnología Industrial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Novedades de aprendices
2. Equipo ejecutor
3. Varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Socializar novedades del equipo ejecutor del Técnico en Organización de Archivos

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Novedades de aprendices : El 27 de agosto se asistió al comité con los Aprendices
reportados en el acta pasada , para llamado de atención y mejorar su rendimiento , como
lo son Laura Isabel Ramírez, Leydi Natalia Caicedo, Karen Viviana Benavidez con esto se
les hizo un llamado a mejorar su rendimiento con la Instructora Margarita Fernández.

1. Equipo ejecutor:

Con la Instructora Erika Balanta : 
1 de agosto :  
Se orientó el tema la atmosfera, los aprendices van a realizar en grupos de trabajo exposiciones sobre 
la contaminación atmosférica. 

Inasistencias : 
01/08/2024 

Vivian Katherine Arellano 
Raquel Ortiz  

El día 20 de agosto : Se orientó el tema la atmósfera y los aprendices  en grupos iniciaron la 
elaboración de exposiciones sobre la contaminación atmosférica. 
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También los aprendices desarrollaron un taller acerca de impacto ambiental con el fin de compensar 
el tiempo que estuvieron en la visita a Cali. 
28 de agosto : Los aprendices presentaron una exposición grupal acerca de la contaminación 
atmosférica. 
No hubo inasistencias  
 
 
Con la Instructora Nhora Lerma de Derechos fundamentales: 
 
El día 2 de agosto tuvimos sesión con el grupo de administración de archivos y todos asistieron 
trabajamos los conceptos de precarización, tercerización y deslaborizacion laboral y su relación con 
la dignidad humana. 
El 9 de agosto faltaron las siguientes personas: Karen Benavides, Raquel Ortiz y Laura Ramírez. Se 
trabajó el segundo resultado de aprendizaje que es valorar la importancia de la ciudadanía laboral en 
el marco de los derechos humanos y fundamentales en el trabajo. Específicamente se trabajaron los 
conceptos de trabajo decente y trabajo digno. 
 El día 16 de agosto se dio formación y se continuó con el segundo resultado de aprendizaje 
trabajando el concepto de ciudadanía laboral. Con la aprendiz Leidy Natalia Sinisterra se ha 
observado dificultad en el proceso de aprendizaje. Por lo cual se ha optado por realizar actividades 
individuales en donde se realiza acompañamiento y hasta el momento ha respondido en la 
actividades propuestas 
el viernes 30 de agosto se tomó listado de asistencia y se acompañó a la ficha en el festival de 
verano. 
  
Con la Instructora Francia Jaramillo ingles : 
Agosto 6  
Se explica la gramática del presente continuo de forma afirmativa, negativa y pregunta, después se 
explican las reglas al usar el ing, luego se realiza un juego broken phone para practicar la gramática, 
la pronunciación y la escucha por último se entrega un taller. 
Asistencia: Yuleisy García Tenorio tiene incapacidad. 
Agosto 13  
Se realiza una actividad de escucha donde los aprendices completan los espacios con las palabras 
que van escuchando después se practica la pronunciación, luego se explica la gramática de Used to 
en forma afirmativa, negativa y pregunta 
Asistencia: Claudia Escobar tiene unos exámenes médicos del trabajo 
 Raquel Ortiz no puede asistir porque no tenía con quien dejar a sus hijos. 
Leidy Caicedo soporte cita medica 
Laura Ramírez  
Lina Rodríguez a las 9:00 pide permiso para asistir a una reunión del colegio de su hijo. 
20 de agosto de 2024e realiza un ejercicio del used to y luego los aprendices realizan una lectura 
para resolver unas preguntas sobre lo que entendieron. Por último, realizan oraciones afirmativas, 
negativas y en pregunta. 
Asistencia:  Kevin Andrés Solarte 
Agosto 27 
Los aprendices ven un video en inglés y luego responden unas preguntas, después se realiza un juego 
en internet quizizz donde se practica los temas vistos, para finalizar se entrega un taller. 
Asistencia: Karen Benavides esta indispuesta 
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Cristian Ortiz, Mabel Murillo. 
 
Con el instructor Jhon Henry Bolaños:  
01-08-2024 trabajamos la actividad de la línea del tiempo de la archivística, desde la antigüedad 
hasta la edad actual, 
08-08-2024 últimos avances tecnológicos en la archivística. 
 tipos de escáneres 
15-07-2024 estado de desarrollo de los servicios archivísticos 
22-08-2024 historia del servicio al cliente. 
Problemas más frecuentes en la atención y servicio al cliente. 
Falta de asistencia solo el día 22 de agosto del 2024 las aprendices Vivian Arellano y Mabel Murillo. 
El día 28 08 2024 socializamos el informe de los servicios archivísticos y los problemas en servicio al 
cliente. 
No asistió la aprendiz Claudia Irene Escobar y Diana Lorena Paguatian 
 
 
Instructora Margarita Fernández  
ASISTENCIA  

No. NOMBRE 
APRENDIZ 

14-ago-2024 02-sep-2024 

NOTA 
13:00 INF 3 

Evi 15 
PES 7:00 FIN EVI 

119 EVA 
INF 

4 
ESCOBAR 
ANGULO 
CLAUDIA 
IRENE 

NO   ü     
No 

presenta 
excusa 

9 
ORTIZ 
CEBALLOS 
RAQUEL 
MAIDEE 

NO   ü     
Presenta 

excusa, por 
calamidad 
doméstica 

11 
RAMÍREZ 
GONZÁLEZ 
LAURA 
ISABEL 

ü   NO     
Presenta 

excusa, sin 
soportes 
médicos 

 
 
Con la Instructora Adriana García:  
7 de agosto Festivo, no se orienta formación. 
 
14 de agosto: NOVEDADES DE ASISTENCIA: 
 
ARELLANO ARCILA VIVIAN KATHERINE 
14 de agosto 2024, falta a formación con excusa 
 
ESCOBAR ANGULO CLAUDIA IRENE  
14 de agosto 2024, falta a formación con excusa 
 
GARCÍA TENORIO YULEISY 
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14 de agosto 2024, falta a formación con excusa 
 
21 de agosto, asistencia completa de los aprendices. 
28 de agosto, reinducción a funcionarios del Sena, no se orienta formación. 
 
RENDIMIENTO ACADÉMICO 
 
Se corrigen los documentos que se enviaron entre compañeros para aplicar redacción comercial 
moderna, y los documentos respuesta que se intercambiaron para propiciar la respuesta 
correspondiente. 
 
Se trabaja el acta administrativa, se transcribe documento propuesto y elaboran un Acta, 
simulando pertenecer al COPASST de su empresa, para hacer la redacción y elaboración de la 
misma. 
 
Se realizan recuperaciones, de las circulares internas, de 9 personas que la presentan, 7 
aprendices vuelven a perder la recuperación. 
 
El Aprendiz, con su mejor actitud y disposición ha logrado nivelarse con la mayoría de las 
actividades académicas pendientes, en este momento debe presentar las correcciones de los 
sobres revisados y presentar por cuarta vez la recuperación del Memorando. 
 
Para las dos sesiones de formación, quedan pendientes los siguientes documentos: 
 
Certificaciones 
Informes 
 
Con la instructora Xiomara Martínez Concha:  
 
El día 22 de agosto de 2024. Durante esta sesión, se dio continuidad a la importancia de la 
estructuración y precisión textual, la calidad ortográfica, y el enfoque de ideas y argumentos. Estos 
aspectos complementados con temas del contexto profesional  y áreas vinculadas en la formación, 
con el fin de reforzar los conocimientos y su aplicabilidad. 
No se reporta la inasistencia de los aprendices. 
El día 29 de  agosto del 2024, se establecieron las pautas para la elaboración de exposiciones con 
miras a la sustentación y presentaciones formales que les permitan ganar mayor confianza y fluidez 
verbal. Se realiza formación con los temas en relación con la producción textual y las pautas para 
realizar diapositivas adecuadas de acuerdo al contexto. Se seleccionan equipos de trabajó de forma 
aleatoria para realizar la preparación del tema y posteriormente hacer sustentación practica como 
evaluación final.  
No se reporta la inasistencia de los aprendices. 
Para la próxima formación se realizará sustentación oral con parámetros establecidos.  
Con la Instructora Claudia Viviana Cobo:  
Se abordan temas sobre el proceso de radicación y se plantea una actividad grupal de simulación de 
ventanilla única , adicional la elaboración de un derecho de petición por cada aprendiz para realizar 
proceso de radicación de acuerdo a la normatividad vigente , en alternancia se apoya proceso de 
validación de las cajas que se encuentran en el archivo central para lo cual se realizará proceso de 
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digitalización realizando a este previo alistamiento de acuerdo a la normatividad vigente, se realizó 
visita a la Gobernación del Valle el día 8 de agosto 2024 donde los aprendices tuvieron la oportunidad 
de ver en material real los procesos de la ventanilla única y la sede electrónica , paso a paso se le 
explico su funcionamiento y los protocolos de recepción de información además visitaron el archivo 
central y las condiciones locativas del mismo mirando como debe ser un depósito de archivo que 
maneja el archivo central e histórico constatando los lineamientos claves de conservación documental. 
No hay novedades de inasistencias en este mes. 
 
 
 
 
    
    

CONCLUSIONES 
Se concluye que se debe continuar con el seguimiento del bajo rendimiento de los 
aprendices Leydi Natalia Caicedo Sinisterra, Diana Paguatian, Laura Isabel Ramírez González. 
 
 
 
 

 
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Realización de juicios 

evaluativos de los 
resultados de 
aprendizaje. 

 

15 de septiembre 
2024  

CLAUDIA VIVIANA 
COBO   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

 



• 
SENA 

7A7 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

CLAUDIA 	VIVIANA 
COBO

-t, ' 

C.B.I. 

I 
M /h 

ADRIANA GARCÍA 

VARELA 

C.B.I. 

61 2) 
r 

MARGARITA 

FERNANDEZ 

C.B.I. 
i ,-- 

, 
dado., 	4-ttAr,  

ERICA BALANTA 

TENORIO 

C.B.I. 
5 ic AlA4 ;n ye," 0aC-L2.--C1.-- 

JHON HENRY 

BOLAÑOS 

C.B.I. 

5 1 /isia 
7247 .---- 

FRANCIA 

JARAMILLO 

C.B.I. ,-- o 
‘. 	1  IV / A-  t 	tc: riI  

 -ki ' 
NHORA JIMENA 

LERMA VELEZ 

C.B. I 
E)) A)1 

XIOMARA 

MARTINEZ 

CONCHA 

C.B.I 

Sj 
4' _ 

fa Át :rifan ' 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 

compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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e 	 LISTADO DE ASISTENCIA APRENDICES 
Version : 1 Proceso Formacion Profesional Integral 

Procedimiento Ejecucion de la Formacion 	 Fecha:  
Formato de Apoyo 	 05/02/2014  

C 	'g : 
Nivel y Programa de Formacion: TÉCNICO EN ASISTENCIA EN ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS 	 Ficha: 2876695 

Proyecto Implementación de servicios técnicos y tecnológicos que apoyen a la gestión de archivos en el sector empresarial 

Instructor(a): CLAUDIA VIVIANA COBO 

No 

APRENDICES FECHAS Y 	FIRMAS 

NOMBRE Y APELLIDOS 
TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DOCUMENTO DE 
IDENTIDAD 16/08/2024 24/08/2024 26/08/2024 (31/08/2021.  

/ /Coq- 	9 
1 ARELLANO ARCILA VIVIAN KATHERINE CC 29681267 .\)\ \AOrl IvelbyilD \)( 010n 	rei,k),,‘C) k.)uorl brekwoVivoln 14-elb Y) 
2 BENAVIDEZ GÓMEZ KAREN VIVIANA CC 66662182 )4...1,er) P.-1-1r..›til de=l- 	_VcidEn flr'''Uld (---- v rAi kiiin9aca 

i.-.¿I14 GP icerbCP,114 
--- 

V.,,:or...nr"..c(-0:109 

Chi C.,e1 

ek_lersZtá 

3 CAICEDO SINISTERRA LEYDY NATALIA CC e" 	̀A.-/ NC---N-Cre ('10,-= Le :11 f,lo-,-b-ío-, 
crot14z1 .e›...C99:5DtV 4 ESCOBAR ANGULO CLAUDIA IRENE CC 1114879636 C.,3--111 /4q 	-11.,Ce...->6.7 ./ 

5 GARCÍA TENORIO YULEISY CC 1114841197 Mullée 	Go yd-CA. — éL>M, ('(»CAr-C1  
 VInob 

p11,teki 6curc 
di tkdfr.1,15  6 MEDINA CAUSIL KELYJOHANNA CC 1113675721 KSictA INC" ct relb M9-0k1/1`'` C.9 

7 ORTIZ CAICEDO CRISTIAN DAVID CC 1144213059 
OríSICY\ 	C(4 (Z Cdk541)A 	(-)141Z k .S.-1( 	n Ov-VCr1 /4 5-it 

Lt 

O q O 

2c9ue014 
lejO  ID lulo ?c 	N1un 

8 ORTIZ CEBALLOS RAQUEL MAIDEE CC 1144034997 2quet Or4rt . 
9 PAGUATIAN GÓMEZ DIANA LORENA CC 1089487300 (1) terna 	IC.10E11  01 -0 acárn ZYCl/K1 n 

en 	011-

cil,,c,k(4  4 
10 RAMÍREZ GONZÁLEZ LAURA ISABEL CC 1000922103 (_QUICI to mi v-2 q. .c.occi rv-cinkiQz.._ 	q - 65-tovp0{1  --- 	--- 
11  RODRÍGUEZ MANCHABAJOY LINA 

LORENA CC 1114835033 -- ¿— 
'A.1c.5. fltipáf xi  1 O eik nuP-13áZ5no. 

ID4111'72,   

1/ /L 	d ' 

goáV190/4 

(AC1\  ODe\C(-CM 

- - j' ,  fl,LLI-  /- di 	it 1»  
,,, W2k\-17c 

12 ROMERO QUINTERO LIZETH GABRIELA CC 1113979780 GIOX0Ieq"-POrn 	0 (Q 91(- 	70 	er 
13 SAA MOSQUERA LIBIA FLOR CC 66755940 /, 	Vy. 	 • ck1,1 	 ' 
14 SOLARTE CORREA KEVIN ANDRÉS TI 1114816220 Y(ejjpeN fzst•er&-t-e- ((eki \ r, 	c,kc.„,1 ke • ‘t,,, 	,a,lre., 
15 MABEL JULIETH MURILLO ALBORNOZ CC 1113687262 rld‘z€1 MOv,  \\ O MC:k61 W\ U i'' 	O 1N/1 &bel to,11\ O Mal-e) t-zoith 

O.  
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Listado de Asistencia 

Formato de apoyo (Alternancia Trim y 2024) 

Ficha: 2695432 Sede PRINCIPAL CBI - ambiente 114 

CENTRO DE BIOTECNOLOGÍA INDUSTRIAL MES: Agosto /2024 

CLAUDIA VIVIANA COBO -A114 

Lunes a Viernes 

HORA: 6:00 am a 6:00 pm 

N° de Doc. Nombre 

Firma Firma Firma Firma Firma 

15/08/2024 16/08/2024 20/08/2024 21/08/2024 22/08/2024 

1006325542 ESTIBEN MENDOZA VELEZ 
illef t1271$5 Me:ZjeCi -;.  tjlegq-3~-  144LA .  

1113513544 LUIS GUILLERMO GARCIA VALENCIA 1.1.D, GE,c.... k.5_3 	Ge\D. LoIS €6 Lc.\ ti G C:::•<7 • (.05 	SG,Z>- 
1192742421 ANGELLY JOHANA ALDANA OSORIO 

Pl ng e\\'-‘ 1 • C) A- -ez, 4Inclekt -̀1 A -e-• A Lsv-e\\*A\ckarn 0-1 1Mchnok 
1056300700 ANGIE BIBIANA GRAJALES CEBALLOS 

ITI--E-IM 

1059982049 JUAN SEBASTIAN HURTADO PEREA
^ e,1:cuzzl-tii van c....-4,e-,& 1 at r\_ U 0,r. 	1,1, 0,%-} !Qin ,.," q 	P-k1C194-1 Cl 4 94A 	. K'i-cci f• 

1066840430 ANDRY YULIETH DELGADO ANDULCE 
C19 DekcircioQíi rtch 1-.W (5Inc -k 0a9ack) hriá.m oR)Tdo q 	40 

1078458747 DAIAN STEPHANY ALTAMIRANDA SAAVEDRA Dtx 	a  . 1.) I % 141\ • a I ' k 	ei. 	-1k 	4  \ k 

1087006543 LUIS ALEJANDRO CAICEDO BURGOS 

1087793072 DIANA YULISA GARCIA MONTILLA 
.1anCk IJ« GovCía (agria g. Gcl,,..;ck gionaj. Gclvc,o, lana s. Gc rc;c1 corla  y. Gorcu 

1089458663 JIMENA NATALI JIMENEZ DIAZ jirsnn4 	_1 it «) e (o'' 	J lmenct j• JilY19na 	.j . j 1 me ro 	j • 
1090273564 MARIA ALEJANDRA HERRERA COCA 

tej ek 1 Ale Ct 	4 (4 Pi1eJp(qtYt 	1-1. le.,Dcalcl(p 	IN. file,?.2ylk.ycc 	H. 
1108334062 KEYLYN SHARIKD GARCIA VELASCO 

/ .1-( 1C1 	GX 1 	 te VCM Ul 	e (-\lc-ko 	Gee r\ewoo colo 
1109186392 FREYSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA Tu t '9 -t y '11> /fi/ 5e, 	D 4. ;i 	5 	9 	.. le),/e-c 91,  vil 
1110287131 MARIA PAULA OBREGON MORENO 

allikáé I  e~4,- ibit<4 'Lb., 64  yr% g • 4, f4/ 441r 

teisV 
./.1eg.,‘"-- 

1113516867 JHON DEIVID VILLA HOYOS Iti-4*---- 4- 
1113979179 MARYORI GUSTIN PASICHANA fUottqco 	6 uí,ft ,N ,-----,--k-c_<:,_,..-...., • ,\101 t (c:20 ..=..- 

$ 
1114239921 ANGIE LIZETH HERNANDEZ GIRALDO -----%-------- O ját lf 

) 
"AL* 4 	1 0)( 	Av  — --- 	"------ 

1114240286 ADRIANA ANILEY CALDERON HERNANDEZ 
---  .--- 	4, 

éAM, 10,--;-tylir 

1114240569 MICHEL FERNANDA RUIZ HOLGUIN che 11 q ' 
e, ~Tanga 

;57Wiaire ..", / ...,...1 	., 	i 1114240717 JUAN CAMILO SALAZAR GUERRERO NwK ILINY____Wg.:.,"; 
1114309553 JULIANA ISABEL MACEA GIL Sek"VVCA ti   (t teta 4 	# 	 • - 111~10.1 ei . ú ic1flet" kU l'i(eet 
1114313010 FRANCISCO MOSQUERA PERDOMO 

17- > (), C,  e '-'-,( G 	\-C4, 1- 	ck r \c/ cjC C_) v"' CS J-E:›35* SZY......4.,, .-k•  1:1 Ck c\ CES
,  (

C 4 -trx r-,C by..C., 	U.< . 
1114816202 NATALIA ANDREA VICTORIA CAICEDO 

NalOdICA (ACk-->t. Mocivdick Vc-'\C“ 1C1 IV ,  1 	olidgiti /V4-4, 	0c,5rico. Nict ,atot 	vv,42,4 r 
1117350007 MARIA CAMILA LOPEZ VASQUEZ 

t'll  COA-41i 0. 	• 149: Canuto. t.. vie- Com 1 \ a k.• • 1-1°-  Co.t-i,A c... k. $.49. Cetv4yla 	k• • 



ALDANA OSORIO 

GRAJALES CEBALLOS 

HURTADO PEREA 

LUIS GUILLERMO 

ANGELLY JOHANA 

ANGIE BIBIANA 

JUAN SEBASTIAN 

ANDRY YULIETH 

DAIAN STEPHANY 

LUIS ALEJANDRO CAICEDO BURGOS 

GARCIA MONTILLA 

   

&nao) 

• 1, Go,  Callan 

 

e 

 

iCnq ►od, 
JIMENEZ DIAZ 
	

a 
	c\-\ c. \e, 

DIANA YULISA 

JIMENA NATAL' 

MARIA ALEJANDRA 

KEYLYN SHARIKD 

FREYSER DAVID 

MARIA PAULA 
VILLA HOYOS JHON DEIVID 

MARYORI 

ANGIE LIZETH 
~5111111/ 

dGtci 	 . 	kv•_ ir al 
LTM1  ~Ir A !S Allk)? 

• ---'"0.,A1"~F~~115r-  A I O' 
- 	 11~1011~9  ADRIANA ANILEY 

1113516867 

1113979179 

1114239921  

1114240286 

1114240569 

1114240717 

Alffinr~,e,7 
~iitingNo  

114X5W--4CIP1 

CQQ..e.et «V ck 
...11~101itys  

111M 11~11  

(r• 

.0141MM.: 

etk c y ro r\ c ,‘"c)  

• 
ICt ' C.)-5(  C 1̂-,4  • 	1:-N 

v19-= Comi LOPEZ VASQUEZ 
1117350007 

Won 

t-4 co,r5,10, L. 
vt0-0L''  

le 	L .  

Üt(i‘o Al 041 (1q 

i-19  Com( te, v19-- CAKkal. 

ORIA CAICEDO NATALIA ANDREA 1114816202 

• 

RUIZ HOLGUIN 

SALAZAR GUERRERO 

MACEA GIL 

MOSQUERA PERDOMO 
1114309553 

1114313010 

MARIA CAMILA 

GUSTIN PASICHANA 

HERNANDEZ GIRALDO 

CALDERON HERNANDEZ 

MICHEL FERNANDA 

FRANCISCO 

JUAN CAMILO 

JULIANA ISABEL 

• 

W 

Listado de Asistencia 

Formato de apoyo (Alternancia Trim y 2024) 

Sede PRINCIPAL CBI - ambiente 114 

Ficha: 2695432 

MES: Agosto /2024 

CLAUDIA VIVIANA COBO - A114 

Lunes a Viernes 

CENTRO DE BIOTECNOLOG(A INDUSTRIAL 
	

HORA: 6:00 am a 6:00 pm 

Firma 

_..riiporeg~ • - " 

N' de Doc. 

1006325542 

1113513544 

1192742421 

1056300700 

1059982049 

1066840430 

1078458747 

1087006543 

1087793072 

Firma Firma Firma Firma 

27/08/2024 28/08/2024 
	

29/08/2024 
26/08/2024 23/08/2024 

ESTIBEN IS 6 GARCIA VALENCIA 
e\ • 

4-1 

DELGADO ANDULCE 

CE ALTAMIRANDA SAAVEDRA 
trTM~I~I".  

•FV Q\ 1 Q r\ 

.•.• 
Qvcia O V‘Ci 9, (Sal-Cli 

tJl mCn 0.  

-. tan 
.• 

'0•Zarla 9 Gay ck, 
• 

cora o 

/  
AL., • 

HERRERA COCA 

GARCIA VELASCO 

VELASQUEZ MENDOZA 

OBREGON MORENO 

1089458663 

1090273564 

1108334062 

1109186392 

1110287131 



Listado de Asistencia 

Formato de apoyo (Alternancia Trim VII 2024) 

Ficha: 2695432 Sede PRINCIPAL CBI - ambiente 114 

CENTRO DE BIOTECNOLOGÍA INDUSTRIAL Mes 

CLAUDIA VIVIANA COBO - A114 

Martes - Viernes 
 

HORA: 6:00 pm a 06:00 pm 

N° de Doc. Nombre 
Firma Firma Firma Firma Firma 

30/08/2024 02/09/2024 OCA /09/2024 r0./09/2024 

1006325542 ESTIBEN MENDOZA VELEZ L1 11-, vole7.27,--- . , ..., ..... 	
-. 

rilMOM"-  IF94,614~er-'--  
1113513544 LUIS GUILLERMO GARCIA VALENCIA C.31. 	E.. . Aer"-_ .. (01 	 air ,. E:YEC:5 V.) k cp 	, v,. 
1192742421 ANGELLY JOHANA ALDANA OSORIO I 01 	I, • 	. %la e 	. lial t 	- 4\\")‘ l'ACI‘ ' eVk N\ acynci • 
1056300700 ANGIE BIBIANA GRAJALES CEBALLOS 

‘e e 	O _ 
o" 

, 
1059982049 JUAN SEBASTIAN HURTADO PEREA 

itil 	 I 54 	-5 5 	0, u %ft telp-Skke.kn , un, 	se.k...s4 k (.1" 	.1i , 
1066840430 ANDRY YULIETH DELGADO ANDULCE 14, 	. :0 Yk Qe15CACk btf‘r I i 1.k.  O QÁ 1-ici 	o 1 rk• .11.k.  42)..gettle) 1511-V411.4 acker ole) 
1078458747 DAIAN STEPHANY ALTAMIRANDA SAAVEDRA 

II.Z` 
kW:1 c 	1  b. an --k t man A u  00-1-3. ‹N -11̀, 1 cbC01-41• 	ki 

1087006543 LUIS ALEJANDRO CAICEDO BURGOS 1 
J15 	C.Cil ce,  Crger je - L. 	1<,(1>•án 1,15 	Coi cil,c:b i,7,5 	Curcccig 

1087793072 DIANA YULISA GARCIA MONTILLA (brand 9, Gay- e - vlot 	3• Gol Gel D.n( 11(1 9 lackv,,,,, ;ano 3 	6akt C
C 

 C:grlo ,9. GarC.Ict 
1089458663 JIMENA NATALI JIMENEZ DIAZ  (y, en c4 

I 
L').  I ni en  Ce. i ,J \ r~Ct. 	L.) 

1090273564 MARIA ALEJANDRA HERRERA COCA P 1Q-Jancl ?o, H , c4 o . 	(Ti 14. flte.3c,..p.clyn. 	t-1 . R 70,1 
1108334062 KEYLYN SHARIKD GARCIA VELASCO 

911-In CP* 6 ...4 ‘1-0•41\ e-4 (..1. 	G tAce \;,, lu (ftemItlo 	94p 
1109186392 FREYSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA 

is 	(„dr 	f))5  • se y6e,f o 	az,  
1110287131 MARIA PAULA OBREGON MORENO 

(Mor4,1. el/f/t0(~ 0‘0411P. Ajlig 61-1 ian'% 61- 1113516867 JHON DEIVID VILLA HOYOS 
ii-L141C------  41-- 

1113979179 MARYORI GUSTIN PASICHANA 
IA 	O y 	. a 	(.` 	E l I 	((S 1-1,a)\10 Y 

1114239921 ANGIE LIZETI-I HERNANDEZ GIRALDO kk/ 	1 	,12 N/  l 0  . 	
foty 

lii. 4 )14 t 'ffl 
1114240286 ADRIANA ANILEY CALDERON HERNANDEZ ir.,,,i ,,,, 	, ...-- / pp.-, ,„ 
1114240569 MICHEL FERNANDA RUIZ HOLGUIN 

• 1 	9- )1,, 1Ch-   e,1 	Y. )1q, 2 , x -¿,., .¿A 

r ,— 
10,1, 	a 

1114240717 JUAN CAMILO SALAZAR GUERRERO . 	1.2c.,..ri yr  "-ha/. ._,,,,,' •*,1 'n bto? 	. twee. _. ...."-„,,L...,~41.- 
1114309553 JULIANA ISABEL MACEA GIL 

n( 	adn, rix \o. 	• e-0, -SU N' o yr, 	1-10,1„co3‘Icl. tk o. 	Mrte_9 (-1 so\b,/,,, 	-. cp„..e.ot 
1114313010 FRANCISCO MOSQUERA PERDOMO 

• -rq rsC).-'bee km. ( os vic k9cC) 	1•-)Ii II  Cter e.„, 	C. Q, '',,f • 'Nair\ (_,t CG 	Vi, in,r.cir- G 	,k-4• 
1114816202 NATALIA ANDREA VICTORIA CAICEDO 

Mathl 	Vi C4)-Of 0/11111 iii C »-C-9<4.  atbki U C4C0 ------' 	(„D ------ A-Eái,« 	Vickeue 
1117350007 MARIA CAMILA LOPEZ VASQUEZ 

1-49-  C0*-41ACJ,. k. • Isi 9;  COM á k a 1. t'A 9  Ciat-i k 1U, ( VAS: Co. vi á0. 1. 1,15-' comIko. l « 
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Ficha: 2695432 

CENTRO DE BIOTECNOLOGÍA INDUSTRIAL 

Nº de Doc. 

1006325542 ESTIBEN 

1113513544 LUIS GUILLERMO 

1192742421 ANGELL Y JOHANA 

1056300700 ANGIE BIBIANA 

1059982049 JUAN SEBASTIAN 

1066840430 ANDRY YULIETH 

1078458747 DAIAN STEPHANY 

1087006543 LUIS ALEJANDRO 

1087793072 DIANA YULISA 

1089458663 JIMENA NATALI 

1090273564 MARIA ALEJANDRA 

1108334062 KEYL YN SHARIKD 

1109186392 FREYSER DAVID 

1110287131 MARIA PAULA 

1113516867 JHON OEIVID 

1113979179 MARYORI 

1114239921 ANGIE LIZETH 

1114240286 ADRIANA ANILEY 

1114240569 MICHEL FERNANDA 

1114240717 JUAN CAMILO 

1114309553 JULIANA ISABEL 

1114313010 FRANCISCO 

1114816202 NATALIA ANDREA 

1117350007 MARIA CAMILA 

Nombre 

!MENDOZA VELEZ 

GARCIA VALENCIA 

ALDANA OSORIO 

IGRAJALES CEBALLOS 

HURTADO PEREA 

DELGADO ANDULCE 

ALTAMIRANDA SAAVEDAA 

.CAICEDO BURGOS 

GARCIA MONTILLA 

IJIMENEZ DIAZ 

HERRERA COCA 

GARCIA VELASCO 

VELASOUEZ MENDOZA 

OBRE40N MORENO 

VILLA HOYOS 

GUSTIN PASICHANA 

HERNANDEZ GIRALDO 

CALDERON HERNANDEZ 

RUIZ HOLGUIN 

SAL.AZAR GUERRERO 

MACEA GIL 

MOSOUEAA PERDOMO 

VICTORIA CAICEDO 

ILOPEZ VASOUEZ 

Listado de Asistencia 

Formato de apoyo (Alternancia Trlm VII 2024) 

Sede 

IMes 

Firma Firma Firma 

1,t/09/2024 l2L09/2024 lJ/09/2024 

PRINCIPAL ce, -ambiente 114 

CLAUDIA VIVIANA COSO - A114 

Martes - Viernes 

HORA: 6:00 pm a 06:00 pm 

Firma Firma 

~/09/2024 11/09/2024 

...,~ Co.M,\Cl \.. 1 H~ eo .,..,\o. L. tAg C.a.c-•h\a, .1 H9- Co.""1,l o\ -11--i~ Cot-4 ,\o\. 
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LISTADO DE ASISTENCIA APRENDICES 
Proceso Foimacion Profesional Integral 

Procedimiento EJecucion de la Formaclon 
Formato de Apoyo 

Version : 1 
Fecha: 05/02/2014 
Codigo: 

Nivel 'Ir Programa de Formacion: TÉCNICO EN RECURSOS HUMANOS 	 Ficha: 3013413 

instructor(a): CLAUDIA VIVIANA COBO 

No 
APRENDICES FECHAS Y FIRMAS 

NOMBRES APELLIDOS TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DOCUMENTO DE 
IDENTIDAD 14/08/2024 21/08/2024 28/08/2024 4/09/2024 

1 ITZA KATHERINE LOANGO MEDINA CC 1006216731 1)(7.x.s, 	hkeá, \-\ c_ \ (x t
4 

a tiValtrIcx InarAo 
2 OLGA LUCIA OLAYA OREJUELA CC 1006218018 Obt4 .91qs,r.t. 

41 blyinfq 
(-3 • o co c( f ',so ya 

/ 

3 YENIFER MICHEL SALAZAR MURILLO CC 1006218335 KI(..w, 9,4).1,...,4 rsk, Nbc, 	• 	5,-.N. ck-val fil.. le 	S clertay M \ 	4 A 	0,/ tA. 
4 ESTEFANIA CAICEDO ROJAS CC 1006342350 

!Ske•Fa 	'.ek C Q54C ""(0- kS4C a io ( Scf 	nt c, 
5 DAZNETH YULIETH ORTIZ CERON CC 1006351462 . _ I)Y 	7' O. 

ir._ 	,),...'1 	. 
/lb 2 - á ,, 	a  

1 

6 MARIA JOSE CUERO SEGURA CC 1006351941 „, iii 	-0 r». — - o - ,v, „,..-...... ir - 	dir 
7 HELEN DAYANA MONTENEGRO MOSQUERA CC 1059902780 I/ 	all/C/4-di / 	er~ <-, -4 ,r,4r , MY, 
8 JESSICA YANIN AGUIÑO MARTINEZ CC 1062283364 kb4J1CCI M je;55, CC31, 	(/‘ Ae,__N.  Ca M Jf>f,, ea r-1 

Ildi fct_ p1,-;iinct 
ri 11. 

 iená, o, V5(1 

g MARIA LEVINIA NUÑEZ MEDINA CC 1064486218 rol Lo 1,4cch ,, o  1o1 	tia 	pe/  (1-ei 
10 GABRIELA MORENO PRADO CC 1082160304 

1.C41 rrjr_4-tt 

Iskt-V\ O CA- ‘ ne /11  

GeljaVe O Mareyi 
I,x hivd.c4 	l k tt3/4 4‘ 

ffill ektri, rr2  
bol 	rinIcs /-16.pcibrT 

13.4 kv, 	o, 1.4.1.A ti 11 BRENDA LIZETH PELA= ZAPATA CC 1105365319 

12 CHANNELL DAYANA SILVA MORALES CC 1112218357 clyiy\r‘e,t1 %Aun ayInfAk Stivn rbyzww.ekk CroYI 
13 ALEXANDRA ORDOÑEZ VILLALOBOS CC 1112218928 A\ qx4,1/C, a k/ lelaywart a t) - V k Alexandre' O: V cly, Ake, 	rA a y 

, . 
14 YAMILE VANESSA DOMINGUEZ PERLAZA CC 1112218995 YCXt-. 	U . Volo.A Z1C k j . / a t,A‘. k,e ur  Yr:1"k 1 t V- 
15 KAROL DAYANA GONZALEZ WILCHEZ CC 1112220117 Kelle1 On.01¿/ K.CNYOGO(N1Ckte Z .a.  VO t GoniA O.- k•C\KJ 1 G3n)a,le-9 
16 LICETH KARINA PAZ CARABALI CC 1112226792 I VaX 	k i 	y C 1 1 koAlk 	yl 	9(0. V 1 el-'. 	I 

17 
YURI KARINA MURILLO CAICEDO CC 1112227226 

I 	1 
r 

_ O , i ,, ,y 
- 

IV.:I2,14t" 	171 

,41 o  
- 

••• 

tificn 

 , 	6,4go. 
18 LINDA CAROL MUÑOZ HERRERA CC 1112227576 

19 YECCENIA CARVAJAL ORTIZ CC 1112229591 c4-cry-x-11 	O , •-?Ecr_eCikcN C- 1-1)P-c cerfict e.Yerc_ericct C. 
20 MARIA CAMILA RIASCOS BETANCURT CC 1114242452 

Djan111Q 'Zenc.C. C.XXV-"11(A 

„Z(4) ICSIA~9,- 
--C tc.i5c_cr 

14) InhA0k4'0 "T.7-444) 
cenes ot "Cle4co-NOztrriticellter5C,:11,  

fVhIRIKB.I:(312:› 21 IVAN DARIO BUENDIA MORALES CC 1114620529 

22 LAURA DAIANA GONZALEZ VARELA CC 1114621281 
OCketek1).- k.XLILtq DCWIte. «Aun ockyaltk.9tue.T../ ncoe.kwel ‘.3 

23 LAURA VALENTINA MOSQUERA ACOSTA CC 1114621428 141.ey k ncl n vate ní ( «1 p va  fent-fria,  A 
24 KAREN YICEL MURILLO HURTADO CC 1114621432 

'I<Q1,4‹. el 	1Kik cure 	'It% 'e .1,á 
25 MARIA CAMILA HURTADO SAMBONI CC 1114621472 

ikX'SCAN ki,;101) 
eqrCIII IN 	Vlysx 4 c cam,la 	'191 	t wr" \ ick 1,31Lodo 

26 LAURA VALENTINA MOSQUERA ACOSTA CC 1114621428 1.'s - Lcavrq PICO S•iCt /Aura i ms • 
27 LAURA DAIANA GONZALEZ VARELA CC --501 	\ 	tf —3-a t€--‘ 'Ir \ 
28 JULIETH JIMENA HERNANDEZ ORTIZ CC 1121893201 '..5-0\(-14\ ZU \ k ---C-f• 	4-9t 
29 LESHLY SARAY VALDES ORDOÑEZ CC 1193514150 251,1 	.I 	• e.., '-' 	• _s. In - 	lee 	1 
30 JOHAN SEBASTIAN BUSTOS LOPEZ TI 1114622208 - t̀' %a 
31 ANDERSON SAMUEL LOZANO ESCOBAR TI 1114622270 DESERCIÓN DESERCIÓN DESERCIÓN DESERCIÓN 
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CLAUDIA VIVIANA COBO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL

01/09/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/09/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2695432 - GESTION DOCUMENTAL .FICHA
DE APRENDIZAJE:

Alimentar base de datos de acuerdo con procedimientos técnicos
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y
procedimientos técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO
CON PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS
TECNOLÓGICOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Dirigir el talento humano de acuerdo con normativa• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ORGANIZAR ARCHIVO CENTRAL DE ACUERDO CON
TECNOLOGÍAS Y NORMATIVA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con
metodología archivística y normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Orientar investigación formativa según referentes técnicos
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Prestar servicio de información de acuerdo con procedimientos
técnicos y normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y
metodología estadística

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TÉCNICOS Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 65,70
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2876695 - ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS .FICHA
DE APRENDIZAJE:

Alimentar base de datos de acuerdo con procedimientos técnicos
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Conservar documentos de archivo de acuerdo con
procedimientos técnicos y tipos de soporte

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Sistematizar datos masivos de acuerdo con métodos de analítica
y herramientas tecnológicas

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TÉCNICOS Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,90

3013413 - RECURSOS HUMANOS .FICHA
DE APRENDIZAJE:
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APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DOCUMENTAR PROCESOS DE ACUERDO CON NORMATIVA
Y PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y
metodología estadística

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Registrar información de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

SELECCIONAR CANDIDATOS DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 11,90

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 110,50
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TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
DESARROLLO CURRICULAR 2,0003/09/2024 03/09/2024

DESARROLLO CURRICULAR 2,0003/09/2024 03/09/2024

DESARROLLO CURRICULAR 2,0010/09/2024 10/09/2024

DESARROLLO CURRICULAR 2,0010/09/2024 10/09/2024

8,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: CLAUDIA VIVIANA COBO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL
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Tipo de Documento Número de Documento Nombre Apellidos Estado Competencia Resultado de Aprendizaje Juicio de Evaluación Fecha y Hora del Juicio Evaluativo

CC 1006325542 ESTIBEN MENDOZA VELEZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1006325542 ESTIBEN MENDOZA VELEZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

CC 1006325542 ESTIBEN MENDOZA VELEZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

CC 1006325542 ESTIBEN MENDOZA VELEZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

CC 1006325542 ESTIBEN MENDOZA VELEZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1006325542 ESTIBEN MENDOZA VELEZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

CC 1006325542 ESTIBEN MENDOZA VELEZ EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a

CC 1006325542 ESTIBEN MENDOZA VELEZ EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563043 - 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGÍA PARA LA SEGURIDAD Y 

PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 16.00 a

CC 1006325542 ESTIBEN MENDOZA VELEZ EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 

ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD Y 

POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 16.01 a

CC 1006325542 ESTIBEN MENDOZA VELEZ EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TÉCNICOS DE ARCHIVO 

DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE 

FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD Y POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 15.57 a

CC 1006325542 ESTIBEN MENDOZA VELEZ EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LOS PROCESOS 

ARCHIVÍSTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.

APROBADO 12/09/2024 16.02 a

CC 1006325542 ESTIBEN MENDOZA VELEZ EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562923 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA 

NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1006325542 ESTIBEN MENDOZA VELEZ EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562924 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN 

CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA 

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1006325542 ESTIBEN MENDOZA VELEZ EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562925 - 03 VERIFICAR ESTÁNDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, 

TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1006325542 ESTIBEN MENDOZA VELEZ EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562926 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE 

RETENCIÓN DOCUMENTAL

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1056300700 ANGIE BIBIANA GRAJALES CEBALLOS EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1056300700 ANGIE BIBIANA GRAJALES CEBALLOS EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

CC 1056300700 ANGIE BIBIANA GRAJALES CEBALLOS EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

CC 1056300700 ANGIE BIBIANA GRAJALES CEBALLOS EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

CC 1056300700 ANGIE BIBIANA GRAJALES CEBALLOS EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1056300700 ANGIE BIBIANA GRAJALES CEBALLOS EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

CC 1056300700 ANGIE BIBIANA GRAJALES CEBALLOS EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a

CC 1056300700 ANGIE BIBIANA GRAJALES CEBALLOS EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563043 - 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGÍA PARA LA SEGURIDAD Y 

PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 16.00 a

CC 1056300700 ANGIE BIBIANA GRAJALES CEBALLOS EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 

ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD Y 

POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 16.01 a

CC 1056300700 ANGIE BIBIANA GRAJALES CEBALLOS EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TÉCNICOS DE ARCHIVO 

DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE 

FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD Y POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 15.57 a

CC 1056300700 ANGIE BIBIANA GRAJALES CEBALLOS EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LOS PROCESOS 

ARCHIVÍSTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.

APROBADO 12/09/2024 16.02 a

CC 1056300700 ANGIE BIBIANA GRAJALES CEBALLOS EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562923 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA 

NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1056300700 ANGIE BIBIANA GRAJALES CEBALLOS EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562924 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN 

CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA 

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1056300700 ANGIE BIBIANA GRAJALES CEBALLOS EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562925 - 03 VERIFICAR ESTÁNDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, 

TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1056300700 ANGIE BIBIANA GRAJALES CEBALLOS EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562926 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE 

RETENCIÓN DOCUMENTAL

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1059982049 JUAN SEBASTIAN HURTADO PEREA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1059982049 JUAN SEBASTIAN HURTADO PEREA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

CC 1059982049 JUAN SEBASTIAN HURTADO PEREA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

CC 1059982049 JUAN SEBASTIAN HURTADO PEREA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

CC 1059982049 JUAN SEBASTIAN HURTADO PEREA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1059982049 JUAN SEBASTIAN HURTADO PEREA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

CC 1059982049 JUAN SEBASTIAN HURTADO PEREA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a

CC 1059982049 JUAN SEBASTIAN HURTADO PEREA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563043 - 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGÍA PARA LA SEGURIDAD Y 

PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 16.00 a

CC 1059982049 JUAN SEBASTIAN HURTADO PEREA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 

ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD Y 

POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 16.01 a

CC 1059982049 JUAN SEBASTIAN HURTADO PEREA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TÉCNICOS DE ARCHIVO 

DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE 

FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD Y POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 15.57 a

CC 1059982049 JUAN SEBASTIAN HURTADO PEREA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LOS PROCESOS 

ARCHIVÍSTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.

APROBADO 12/09/2024 16.02 a

Reporte de Juicios de Evaluación
Fecha del Reporte: 12/09/2024

Ficha de Caracterización: 2695432

Cógigo: 122901

Versión: 1

Denominación: GESTION DOCUMENTAL .

Estado de la Ficha de Caracterización: EN EJECUCION

Fecha Inicio: 01/02/2023

Fecha Fin: 30/04/2025

Modalidad de Formación: PRESENCIAL

Regional: 76 - REGIONAL VALLE

Centro de Formación: 9544 - CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL

Funcionario que registro el juicio evaluativo
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CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 
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CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 
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CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 



CC 1059982049 JUAN SEBASTIAN HURTADO PEREA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562923 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA 

NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1059982049 JUAN SEBASTIAN HURTADO PEREA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562924 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN 

CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA 

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1059982049 JUAN SEBASTIAN HURTADO PEREA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562925 - 03 VERIFICAR ESTÁNDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, 

TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1059982049 JUAN SEBASTIAN HURTADO PEREA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562926 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE 

RETENCIÓN DOCUMENTAL

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1066840430 ANDRY YULIETH DELGADO ANDULCE EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1066840430 ANDRY YULIETH DELGADO ANDULCE EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

CC 1066840430 ANDRY YULIETH DELGADO ANDULCE EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

CC 1066840430 ANDRY YULIETH DELGADO ANDULCE EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

CC 1066840430 ANDRY YULIETH DELGADO ANDULCE EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1066840430 ANDRY YULIETH DELGADO ANDULCE EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

CC 1066840430 ANDRY YULIETH DELGADO ANDULCE EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a

CC 1066840430 ANDRY YULIETH DELGADO ANDULCE EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563043 - 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGÍA PARA LA SEGURIDAD Y 

PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 16.00 a

CC 1066840430 ANDRY YULIETH DELGADO ANDULCE EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 

ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD Y 

POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 16.01 a

CC 1066840430 ANDRY YULIETH DELGADO ANDULCE EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TÉCNICOS DE ARCHIVO 

DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE 

FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD Y POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 15.57 a

CC 1066840430 ANDRY YULIETH DELGADO ANDULCE EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LOS PROCESOS 

ARCHIVÍSTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.

APROBADO 12/09/2024 16.02 a

CC 1066840430 ANDRY YULIETH DELGADO ANDULCE EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562923 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA 

NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1066840430 ANDRY YULIETH DELGADO ANDULCE EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562924 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN 

CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA 

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1066840430 ANDRY YULIETH DELGADO ANDULCE EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562925 - 03 VERIFICAR ESTÁNDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, 

TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1066840430 ANDRY YULIETH DELGADO ANDULCE EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562926 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE 

RETENCIÓN DOCUMENTAL

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

TI 1078458747 DAIAN STEPHANY ALTAMIRANDA SAAVEDRA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

TI 1078458747 DAIAN STEPHANY ALTAMIRANDA SAAVEDRA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

TI 1078458747 DAIAN STEPHANY ALTAMIRANDA SAAVEDRA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

TI 1078458747 DAIAN STEPHANY ALTAMIRANDA SAAVEDRA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

TI 1078458747 DAIAN STEPHANY ALTAMIRANDA SAAVEDRA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

TI 1078458747 DAIAN STEPHANY ALTAMIRANDA SAAVEDRA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

TI 1078458747 DAIAN STEPHANY ALTAMIRANDA SAAVEDRA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a

TI 1078458747 DAIAN STEPHANY ALTAMIRANDA SAAVEDRA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563043 - 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGÍA PARA LA SEGURIDAD Y 

PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 16.00 a

TI 1078458747 DAIAN STEPHANY ALTAMIRANDA SAAVEDRA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 

ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD Y 

POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 16.01 a

TI 1078458747 DAIAN STEPHANY ALTAMIRANDA SAAVEDRA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TÉCNICOS DE ARCHIVO 

DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE 

FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD Y POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 15.57 a

TI 1078458747 DAIAN STEPHANY ALTAMIRANDA SAAVEDRA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LOS PROCESOS 

ARCHIVÍSTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.

APROBADO 12/09/2024 16.02 a

TI 1078458747 DAIAN STEPHANY ALTAMIRANDA SAAVEDRA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562923 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA 

NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

TI 1078458747 DAIAN STEPHANY ALTAMIRANDA SAAVEDRA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562924 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN 

CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA 

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

TI 1078458747 DAIAN STEPHANY ALTAMIRANDA SAAVEDRA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562925 - 03 VERIFICAR ESTÁNDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, 

TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

TI 1078458747 DAIAN STEPHANY ALTAMIRANDA SAAVEDRA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562926 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE 

RETENCIÓN DOCUMENTAL

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1087006543 LUIS ALEJANDRO CAICEDO BURGOS EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1087006543 LUIS ALEJANDRO CAICEDO BURGOS EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

CC 1087006543 LUIS ALEJANDRO CAICEDO BURGOS EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

CC 1087006543 LUIS ALEJANDRO CAICEDO BURGOS EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

CC 1087006543 LUIS ALEJANDRO CAICEDO BURGOS EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1087006543 LUIS ALEJANDRO CAICEDO BURGOS EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

CC 1087006543 LUIS ALEJANDRO CAICEDO BURGOS EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a

CC 1087006543 LUIS ALEJANDRO CAICEDO BURGOS EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563043 - 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGÍA PARA LA SEGURIDAD Y 

PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 16.00 a

CC 1087006543 LUIS ALEJANDRO CAICEDO BURGOS EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 

ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD Y 

POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 16.01 a

CC 1087006543 LUIS ALEJANDRO CAICEDO BURGOS EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TÉCNICOS DE ARCHIVO 

DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE 

FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD Y POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 15.57 a

CC 1087006543 LUIS ALEJANDRO CAICEDO BURGOS EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LOS PROCESOS 

ARCHIVÍSTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.

APROBADO 12/09/2024 16.02 a

CC 1087006543 LUIS ALEJANDRO CAICEDO BURGOS EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562923 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA 

NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1087006543 LUIS ALEJANDRO CAICEDO BURGOS EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562924 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN 

CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA 

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1087006543 LUIS ALEJANDRO CAICEDO BURGOS EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562925 - 03 VERIFICAR ESTÁNDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, 

TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1087006543 LUIS ALEJANDRO CAICEDO BURGOS EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562926 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE 

RETENCIÓN DOCUMENTAL

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

TI 1087793072 DIANA YULISA GARCIA MONTILLA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 



TI 1087793072 DIANA YULISA GARCIA MONTILLA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

TI 1087793072 DIANA YULISA GARCIA MONTILLA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

TI 1087793072 DIANA YULISA GARCIA MONTILLA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

TI 1087793072 DIANA YULISA GARCIA MONTILLA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

TI 1087793072 DIANA YULISA GARCIA MONTILLA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

TI 1087793072 DIANA YULISA GARCIA MONTILLA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a

TI 1087793072 DIANA YULISA GARCIA MONTILLA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563043 - 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGÍA PARA LA SEGURIDAD Y 

PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 16.00 a

TI 1087793072 DIANA YULISA GARCIA MONTILLA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 

ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD Y 

POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 16.01 a

TI 1087793072 DIANA YULISA GARCIA MONTILLA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TÉCNICOS DE ARCHIVO 

DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE 

FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD Y POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 15.57 a

TI 1087793072 DIANA YULISA GARCIA MONTILLA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LOS PROCESOS 

ARCHIVÍSTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.

APROBADO 12/09/2024 16.02 a

TI 1087793072 DIANA YULISA GARCIA MONTILLA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562923 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA 

NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

TI 1087793072 DIANA YULISA GARCIA MONTILLA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562924 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN 

CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA 

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

TI 1087793072 DIANA YULISA GARCIA MONTILLA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562925 - 03 VERIFICAR ESTÁNDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, 

TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

TI 1087793072 DIANA YULISA GARCIA MONTILLA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562926 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE 

RETENCIÓN DOCUMENTAL

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

TI 1089458663 JIMENA NATALI JIMENEZ DIAZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

TI 1089458663 JIMENA NATALI JIMENEZ DIAZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

TI 1089458663 JIMENA NATALI JIMENEZ DIAZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

TI 1089458663 JIMENA NATALI JIMENEZ DIAZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

TI 1089458663 JIMENA NATALI JIMENEZ DIAZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

TI 1089458663 JIMENA NATALI JIMENEZ DIAZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

TI 1089458663 JIMENA NATALI JIMENEZ DIAZ EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a

TI 1089458663 JIMENA NATALI JIMENEZ DIAZ EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563043 - 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGÍA PARA LA SEGURIDAD Y 

PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 16.00 a

TI 1089458663 JIMENA NATALI JIMENEZ DIAZ EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 

ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD Y 

POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 16.01 a

TI 1089458663 JIMENA NATALI JIMENEZ DIAZ EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TÉCNICOS DE ARCHIVO 

DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE 

FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD Y POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 15.57 a

TI 1089458663 JIMENA NATALI JIMENEZ DIAZ EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LOS PROCESOS 

ARCHIVÍSTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.

APROBADO 12/09/2024 16.02 a

TI 1089458663 JIMENA NATALI JIMENEZ DIAZ EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562923 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA 

NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

TI 1089458663 JIMENA NATALI JIMENEZ DIAZ EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562924 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN 

CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA 

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

TI 1089458663 JIMENA NATALI JIMENEZ DIAZ EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562925 - 03 VERIFICAR ESTÁNDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, 

TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

TI 1089458663 JIMENA NATALI JIMENEZ DIAZ EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562926 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE 

RETENCIÓN DOCUMENTAL

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1090273564 MARIA ALEJANDRA HERRERA COCA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1090273564 MARIA ALEJANDRA HERRERA COCA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

CC 1090273564 MARIA ALEJANDRA HERRERA COCA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

CC 1090273564 MARIA ALEJANDRA HERRERA COCA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

CC 1090273564 MARIA ALEJANDRA HERRERA COCA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1090273564 MARIA ALEJANDRA HERRERA COCA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

CC 1090273564 MARIA ALEJANDRA HERRERA COCA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a

CC 1090273564 MARIA ALEJANDRA HERRERA COCA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563043 - 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGÍA PARA LA SEGURIDAD Y 

PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 16.00 a

CC 1090273564 MARIA ALEJANDRA HERRERA COCA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 

ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD Y 

POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 16.01 a

CC 1090273564 MARIA ALEJANDRA HERRERA COCA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TÉCNICOS DE ARCHIVO 

DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE 

FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD Y POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 15.57 a

CC 1090273564 MARIA ALEJANDRA HERRERA COCA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LOS PROCESOS 

ARCHIVÍSTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.

APROBADO 12/09/2024 16.02 a

CC 1090273564 MARIA ALEJANDRA HERRERA COCA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562923 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA 

NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1090273564 MARIA ALEJANDRA HERRERA COCA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562924 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN 

CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA 

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1090273564 MARIA ALEJANDRA HERRERA COCA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562925 - 03 VERIFICAR ESTÁNDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, 

TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1090273564 MARIA ALEJANDRA HERRERA COCA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562926 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE 

RETENCIÓN DOCUMENTAL

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1108334062 KEYLYN SHARIKD GARCIA VELASCO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1108334062 KEYLYN SHARIKD GARCIA VELASCO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

CC 1108334062 KEYLYN SHARIKD GARCIA VELASCO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

CC 1108334062 KEYLYN SHARIKD GARCIA VELASCO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

CC 1108334062 KEYLYN SHARIKD GARCIA VELASCO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 
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CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 
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CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 
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CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 
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CC 1108334062 KEYLYN SHARIKD GARCIA VELASCO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

CC 1108334062 KEYLYN SHARIKD GARCIA VELASCO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a

CC 1108334062 KEYLYN SHARIKD GARCIA VELASCO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563043 - 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGÍA PARA LA SEGURIDAD Y 

PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 16.00 a

CC 1108334062 KEYLYN SHARIKD GARCIA VELASCO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 

ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD Y 

POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 16.01 a

CC 1108334062 KEYLYN SHARIKD GARCIA VELASCO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TÉCNICOS DE ARCHIVO 

DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE 

FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD Y POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 15.57 a

CC 1108334062 KEYLYN SHARIKD GARCIA VELASCO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LOS PROCESOS 

ARCHIVÍSTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.

APROBADO 12/09/2024 16.02 a

CC 1108334062 KEYLYN SHARIKD GARCIA VELASCO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562923 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA 

NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1108334062 KEYLYN SHARIKD GARCIA VELASCO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562924 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN 

CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA 

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1108334062 KEYLYN SHARIKD GARCIA VELASCO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562925 - 03 VERIFICAR ESTÁNDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, 

TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1108334062 KEYLYN SHARIKD GARCIA VELASCO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562926 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE 

RETENCIÓN DOCUMENTAL

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1109186392 FREYSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1109186392 FREYSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

CC 1109186392 FREYSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

CC 1109186392 FREYSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

CC 1109186392 FREYSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1109186392 FREYSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

CC 1109186392 FREYSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a

CC 1109186392 FREYSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563043 - 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGÍA PARA LA SEGURIDAD Y 

PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 16.00 a

CC 1109186392 FREYSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 

ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD Y 

POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 16.01 a

CC 1109186392 FREYSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TÉCNICOS DE ARCHIVO 

DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE 

FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD Y POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 15.57 a

CC 1109186392 FREYSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LOS PROCESOS 

ARCHIVÍSTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.

APROBADO 12/09/2024 16.02 a

CC 1109186392 FREYSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562923 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA 

NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1109186392 FREYSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562924 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN 

CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA 

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1109186392 FREYSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562925 - 03 VERIFICAR ESTÁNDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, 

TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1109186392 FREYSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562926 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE 

RETENCIÓN DOCUMENTAL

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1110287131 MARIA PAULA OBREGON MORENO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1110287131 MARIA PAULA OBREGON MORENO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

CC 1110287131 MARIA PAULA OBREGON MORENO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

CC 1110287131 MARIA PAULA OBREGON MORENO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

CC 1110287131 MARIA PAULA OBREGON MORENO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1110287131 MARIA PAULA OBREGON MORENO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

CC 1110287131 MARIA PAULA OBREGON MORENO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a

CC 1110287131 MARIA PAULA OBREGON MORENO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563043 - 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGÍA PARA LA SEGURIDAD Y 

PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 16.00 a

CC 1110287131 MARIA PAULA OBREGON MORENO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 

ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD Y 

POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 16.01 a

CC 1110287131 MARIA PAULA OBREGON MORENO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TÉCNICOS DE ARCHIVO 

DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE 

FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD Y POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 15.57 a

CC 1110287131 MARIA PAULA OBREGON MORENO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LOS PROCESOS 

ARCHIVÍSTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.

APROBADO 12/09/2024 16.02 a

CC 1110287131 MARIA PAULA OBREGON MORENO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562923 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA 

NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1110287131 MARIA PAULA OBREGON MORENO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562924 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN 

CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA 

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1110287131 MARIA PAULA OBREGON MORENO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562925 - 03 VERIFICAR ESTÁNDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, 

TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1110287131 MARIA PAULA OBREGON MORENO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562926 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE 

RETENCIÓN DOCUMENTAL

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1113513544 LUIS GUILLERMO GARCIA VALENCIA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1113513544 LUIS GUILLERMO GARCIA VALENCIA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

CC 1113513544 LUIS GUILLERMO GARCIA VALENCIA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

CC 1113513544 LUIS GUILLERMO GARCIA VALENCIA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

CC 1113513544 LUIS GUILLERMO GARCIA VALENCIA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1113513544 LUIS GUILLERMO GARCIA VALENCIA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

CC 1113513544 LUIS GUILLERMO GARCIA VALENCIA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a

CC 1113513544 LUIS GUILLERMO GARCIA VALENCIA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563043 - 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGÍA PARA LA SEGURIDAD Y 

PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 16.00 a

CC 1113513544 LUIS GUILLERMO GARCIA VALENCIA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 

ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD Y 

POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 16.01 a

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 



CC 1113513544 LUIS GUILLERMO GARCIA VALENCIA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TÉCNICOS DE ARCHIVO 

DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE 

FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD Y POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 15.57 a

CC 1113513544 LUIS GUILLERMO GARCIA VALENCIA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LOS PROCESOS 

ARCHIVÍSTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.

APROBADO 12/09/2024 16.02 a

CC 1113513544 LUIS GUILLERMO GARCIA VALENCIA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562923 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA 

NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1113513544 LUIS GUILLERMO GARCIA VALENCIA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562924 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN 

CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA 

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1113513544 LUIS GUILLERMO GARCIA VALENCIA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562925 - 03 VERIFICAR ESTÁNDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, 

TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1113513544 LUIS GUILLERMO GARCIA VALENCIA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562926 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE 

RETENCIÓN DOCUMENTAL

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1113516867 JHON DEIVID VILLA HOYOS EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1113516867 JHON DEIVID VILLA HOYOS EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

CC 1113516867 JHON DEIVID VILLA HOYOS EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

CC 1113516867 JHON DEIVID VILLA HOYOS EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

CC 1113516867 JHON DEIVID VILLA HOYOS EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1113516867 JHON DEIVID VILLA HOYOS EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

CC 1113516867 JHON DEIVID VILLA HOYOS EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a

CC 1113516867 JHON DEIVID VILLA HOYOS EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563043 - 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGÍA PARA LA SEGURIDAD Y 

PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 16.00 a

CC 1113516867 JHON DEIVID VILLA HOYOS EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 

ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD Y 

POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 16.01 a

CC 1113516867 JHON DEIVID VILLA HOYOS EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TÉCNICOS DE ARCHIVO 

DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE 

FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD Y POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 15.57 a

CC 1113516867 JHON DEIVID VILLA HOYOS EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LOS PROCESOS 

ARCHIVÍSTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.

APROBADO 12/09/2024 16.02 a

CC 1113516867 JHON DEIVID VILLA HOYOS EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562923 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA 

NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1113516867 JHON DEIVID VILLA HOYOS EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562924 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN 

CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA 

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1113516867 JHON DEIVID VILLA HOYOS EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562925 - 03 VERIFICAR ESTÁNDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, 

TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1113516867 JHON DEIVID VILLA HOYOS EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562926 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE 

RETENCIÓN DOCUMENTAL

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1113979179 MARYORI GUSTIN PASICHANA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1113979179 MARYORI GUSTIN PASICHANA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

CC 1113979179 MARYORI GUSTIN PASICHANA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

CC 1113979179 MARYORI GUSTIN PASICHANA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

CC 1113979179 MARYORI GUSTIN PASICHANA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1113979179 MARYORI GUSTIN PASICHANA EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

CC 1113979179 MARYORI GUSTIN PASICHANA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a

CC 1113979179 MARYORI GUSTIN PASICHANA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563043 - 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGÍA PARA LA SEGURIDAD Y 

PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 16.00 a

CC 1113979179 MARYORI GUSTIN PASICHANA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 

ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD Y 

POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 16.01 a

CC 1113979179 MARYORI GUSTIN PASICHANA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TÉCNICOS DE ARCHIVO 

DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE 

FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD Y POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 15.57 a

CC 1113979179 MARYORI GUSTIN PASICHANA EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LOS PROCESOS 

ARCHIVÍSTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.

APROBADO 12/09/2024 16.02 a

CC 1113979179 MARYORI GUSTIN PASICHANA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562923 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA 

NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1113979179 MARYORI GUSTIN PASICHANA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562924 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN 

CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA 

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1113979179 MARYORI GUSTIN PASICHANA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562925 - 03 VERIFICAR ESTÁNDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, 

TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1113979179 MARYORI GUSTIN PASICHANA EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562926 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE 

RETENCIÓN DOCUMENTAL

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1114239921 ANGIE LIZETH HERNANDEZ GIRALDO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1114239921 ANGIE LIZETH HERNANDEZ GIRALDO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

CC 1114239921 ANGIE LIZETH HERNANDEZ GIRALDO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

CC 1114239921 ANGIE LIZETH HERNANDEZ GIRALDO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

CC 1114239921 ANGIE LIZETH HERNANDEZ GIRALDO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1114239921 ANGIE LIZETH HERNANDEZ GIRALDO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

CC 1114239921 ANGIE LIZETH HERNANDEZ GIRALDO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a

CC 1114239921 ANGIE LIZETH HERNANDEZ GIRALDO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563043 - 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGÍA PARA LA SEGURIDAD Y 

PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 16.00 a

CC 1114239921 ANGIE LIZETH HERNANDEZ GIRALDO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 

ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD Y 

POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 16.01 a

CC 1114239921 ANGIE LIZETH HERNANDEZ GIRALDO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TÉCNICOS DE ARCHIVO 

DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE 

FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD Y POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 15.57 a

CC 1114239921 ANGIE LIZETH HERNANDEZ GIRALDO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LOS PROCESOS 

ARCHIVÍSTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.

APROBADO 12/09/2024 16.02 a

CC 1114239921 ANGIE LIZETH HERNANDEZ GIRALDO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562923 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA 

NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1114239921 ANGIE LIZETH HERNANDEZ GIRALDO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562924 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN 

CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA 

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 



CC 1114239921 ANGIE LIZETH HERNANDEZ GIRALDO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562925 - 03 VERIFICAR ESTÁNDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, 

TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1114239921 ANGIE LIZETH HERNANDEZ GIRALDO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562926 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE 

RETENCIÓN DOCUMENTAL

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1114240286 ADRIANA ANILEY CALDERON HERNANDEZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1114240286 ADRIANA ANILEY CALDERON HERNANDEZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

CC 1114240286 ADRIANA ANILEY CALDERON HERNANDEZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

CC 1114240286 ADRIANA ANILEY CALDERON HERNANDEZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

CC 1114240286 ADRIANA ANILEY CALDERON HERNANDEZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1114240286 ADRIANA ANILEY CALDERON HERNANDEZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

CC 1114240286 ADRIANA ANILEY CALDERON HERNANDEZ EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a

CC 1114240286 ADRIANA ANILEY CALDERON HERNANDEZ EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563043 - 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGÍA PARA LA SEGURIDAD Y 

PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 16.00 a

CC 1114240286 ADRIANA ANILEY CALDERON HERNANDEZ EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 

ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD Y 

POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 16.01 a

CC 1114240286 ADRIANA ANILEY CALDERON HERNANDEZ EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TÉCNICOS DE ARCHIVO 

DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE 

FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD Y POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 15.57 a

CC 1114240286 ADRIANA ANILEY CALDERON HERNANDEZ EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LOS PROCESOS 

ARCHIVÍSTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.

APROBADO 12/09/2024 16.02 a

CC 1114240286 ADRIANA ANILEY CALDERON HERNANDEZ EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562923 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA 

NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1114240286 ADRIANA ANILEY CALDERON HERNANDEZ EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562924 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN 

CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA 

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1114240286 ADRIANA ANILEY CALDERON HERNANDEZ EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562925 - 03 VERIFICAR ESTÁNDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, 

TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1114240286 ADRIANA ANILEY CALDERON HERNANDEZ EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562926 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE 

RETENCIÓN DOCUMENTAL

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

TI 1114240569 MICHEL FERNANDA RUIZ HOLGUIN EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

TI 1114240569 MICHEL FERNANDA RUIZ HOLGUIN EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

TI 1114240569 MICHEL FERNANDA RUIZ HOLGUIN EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

TI 1114240569 MICHEL FERNANDA RUIZ HOLGUIN EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

TI 1114240569 MICHEL FERNANDA RUIZ HOLGUIN EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

TI 1114240569 MICHEL FERNANDA RUIZ HOLGUIN EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

TI 1114240569 MICHEL FERNANDA RUIZ HOLGUIN EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a

TI 1114240569 MICHEL FERNANDA RUIZ HOLGUIN EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563043 - 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGÍA PARA LA SEGURIDAD Y 

PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 16.00 a

TI 1114240569 MICHEL FERNANDA RUIZ HOLGUIN EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 

ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD Y 

POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 16.01 a

TI 1114240569 MICHEL FERNANDA RUIZ HOLGUIN EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TÉCNICOS DE ARCHIVO 

DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE 

FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD Y POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 15.57 a

TI 1114240569 MICHEL FERNANDA RUIZ HOLGUIN EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LOS PROCESOS 

ARCHIVÍSTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.

APROBADO 12/09/2024 16.02 a

TI 1114240569 MICHEL FERNANDA RUIZ HOLGUIN EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562923 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA 

NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

TI 1114240569 MICHEL FERNANDA RUIZ HOLGUIN EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562924 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN 

CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA 

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

TI 1114240569 MICHEL FERNANDA RUIZ HOLGUIN EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562925 - 03 VERIFICAR ESTÁNDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, 

TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

TI 1114240569 MICHEL FERNANDA RUIZ HOLGUIN EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562926 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE 

RETENCIÓN DOCUMENTAL

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

TI 1114240717 JUAN CAMILO SALAZAR GUERRERO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

TI 1114240717 JUAN CAMILO SALAZAR GUERRERO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

TI 1114240717 JUAN CAMILO SALAZAR GUERRERO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

TI 1114240717 JUAN CAMILO SALAZAR GUERRERO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

TI 1114240717 JUAN CAMILO SALAZAR GUERRERO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

TI 1114240717 JUAN CAMILO SALAZAR GUERRERO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

TI 1114240717 JUAN CAMILO SALAZAR GUERRERO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a

TI 1114240717 JUAN CAMILO SALAZAR GUERRERO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563043 - 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGÍA PARA LA SEGURIDAD Y 

PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 16.00 a

TI 1114240717 JUAN CAMILO SALAZAR GUERRERO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 

ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD Y 

POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 16.01 a

TI 1114240717 JUAN CAMILO SALAZAR GUERRERO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TÉCNICOS DE ARCHIVO 

DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE 

FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD Y POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 15.57 a

TI 1114240717 JUAN CAMILO SALAZAR GUERRERO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LOS PROCESOS 

ARCHIVÍSTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.

APROBADO 12/09/2024 16.02 a

TI 1114240717 JUAN CAMILO SALAZAR GUERRERO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562923 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA 

NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

TI 1114240717 JUAN CAMILO SALAZAR GUERRERO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562924 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN 

CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA 

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

TI 1114240717 JUAN CAMILO SALAZAR GUERRERO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562925 - 03 VERIFICAR ESTÁNDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, 

TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

TI 1114240717 JUAN CAMILO SALAZAR GUERRERO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562926 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE 

RETENCIÓN DOCUMENTAL

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1114309553 JULIANA ISABEL MACEA GIL EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1114309553 JULIANA ISABEL MACEA GIL EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

CC 1114309553 JULIANA ISABEL MACEA GIL EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 
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CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 
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CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 
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CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 
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CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 



CC 1114309553 JULIANA ISABEL MACEA GIL EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

CC 1114309553 JULIANA ISABEL MACEA GIL EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1114309553 JULIANA ISABEL MACEA GIL EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

CC 1114309553 JULIANA ISABEL MACEA GIL EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a

CC 1114309553 JULIANA ISABEL MACEA GIL EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563043 - 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGÍA PARA LA SEGURIDAD Y 

PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 16.00 a

CC 1114309553 JULIANA ISABEL MACEA GIL EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 

ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD Y 

POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 16.01 a

CC 1114309553 JULIANA ISABEL MACEA GIL EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TÉCNICOS DE ARCHIVO 

DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE 

FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD Y POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 15.57 a

CC 1114309553 JULIANA ISABEL MACEA GIL EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LOS PROCESOS 

ARCHIVÍSTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.

APROBADO 12/09/2024 16.02 a

CC 1114309553 JULIANA ISABEL MACEA GIL EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562923 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA 

NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1114309553 JULIANA ISABEL MACEA GIL EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562924 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN 

CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA 

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1114309553 JULIANA ISABEL MACEA GIL EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562925 - 03 VERIFICAR ESTÁNDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, 

TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1114309553 JULIANA ISABEL MACEA GIL EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562926 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE 

RETENCIÓN DOCUMENTAL

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1114313010 FRANCISCO MOSQUERA PERDOMO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1114313010 FRANCISCO MOSQUERA PERDOMO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

CC 1114313010 FRANCISCO MOSQUERA PERDOMO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

CC 1114313010 FRANCISCO MOSQUERA PERDOMO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

CC 1114313010 FRANCISCO MOSQUERA PERDOMO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1114313010 FRANCISCO MOSQUERA PERDOMO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

CC 1114313010 FRANCISCO MOSQUERA PERDOMO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a

CC 1114313010 FRANCISCO MOSQUERA PERDOMO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563043 - 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGÍA PARA LA SEGURIDAD Y 

PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 16.00 a

CC 1114313010 FRANCISCO MOSQUERA PERDOMO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 

ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD Y 

POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 16.01 a

CC 1114313010 FRANCISCO MOSQUERA PERDOMO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TÉCNICOS DE ARCHIVO 

DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE 

FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD Y POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 15.57 a

CC 1114313010 FRANCISCO MOSQUERA PERDOMO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LOS PROCESOS 

ARCHIVÍSTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.

APROBADO 12/09/2024 16.02 a

CC 1114313010 FRANCISCO MOSQUERA PERDOMO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562923 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA 

NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1114313010 FRANCISCO MOSQUERA PERDOMO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562924 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN 

CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA 

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1114313010 FRANCISCO MOSQUERA PERDOMO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562925 - 03 VERIFICAR ESTÁNDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, 

TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1114313010 FRANCISCO MOSQUERA PERDOMO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562926 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE 

RETENCIÓN DOCUMENTAL

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1114816202 NATALIA ANDREA VICTORIA CAICEDO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1114816202 NATALIA ANDREA VICTORIA CAICEDO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

CC 1114816202 NATALIA ANDREA VICTORIA CAICEDO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

CC 1114816202 NATALIA ANDREA VICTORIA CAICEDO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

CC 1114816202 NATALIA ANDREA VICTORIA CAICEDO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1114816202 NATALIA ANDREA VICTORIA CAICEDO EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

CC 1114816202 NATALIA ANDREA VICTORIA CAICEDO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a

CC 1114816202 NATALIA ANDREA VICTORIA CAICEDO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563043 - 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGÍA PARA LA SEGURIDAD Y 

PRESERVACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 16.00 a

CC 1114816202 NATALIA ANDREA VICTORIA CAICEDO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 

ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD Y 

POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 16.01 a

CC 1114816202 NATALIA ANDREA VICTORIA CAICEDO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TÉCNICOS DE ARCHIVO 

DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE 

FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD Y POLÍTICAS ORGANIZACIONALES.

APROBADO 12/09/2024 15.57 a

CC 1114816202 NATALIA ANDREA VICTORIA CAICEDO EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA EN LOS PROCESOS 

ARCHIVÍSTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORÍA DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD.

APROBADO 12/09/2024 16.02 a

CC 1114816202 NATALIA ANDREA VICTORIA CAICEDO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562923 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA 

NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1114816202 NATALIA ANDREA VICTORIA CAICEDO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562924 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN 

CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA 

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1114816202 NATALIA ANDREA VICTORIA CAICEDO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562925 - 03 VERIFICAR ESTÁNDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA, 

TECNOLOGÍA Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.55 a

CC 1114816202 NATALIA ANDREA VICTORIA CAICEDO EN FORMACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLÓGICOS.

562926 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACIÓN DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE 

RETENCIÓN DOCUMENTAL

APROBADO 12/09/2024 15.54 a

CC 1117350007 MARIA CAMILA LOPEZ VASQUEZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA 

PLANEAR SU INTERVENCIÓN, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1117350007 MARIA CAMILA LOPEZ VASQUEZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL AL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS 

ARCHIVÍSTICOS.

APROBADO 23/06/2024 11.39 a

CC 1117350007 MARIA CAMILA LOPEZ VASQUEZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563028 - 05 VERIFICAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO 

EN EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 23/06/2024 11.40 a

CC 1117350007 MARIA CAMILA LOPEZ VASQUEZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563029 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGÁNICO-

FUNCIONALES Y LA NORMATIVA.

APROBADO 07/06/2024 7.52 a

CC 1117350007 MARIA CAMILA LOPEZ VASQUEZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVÍSTICO QUE 

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO 

DOCUMENTAL ACUMULADO FÍSICO Y/O ELECTRÓNICO, TENIENDO EN 

CUENTA LA NORMATIVA Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

APROBADO 07/06/2024 7.48 a

CC 1117350007 MARIA CAMILA LOPEZ VASQUEZ EN FORMACION 37939 - Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con metodología 

archivística y normativa

563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL 

ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA 

ORGANIZACIÓN

APROBADO 12/09/2024 15.51 a

CC 1117350007 MARIA CAMILA LOPEZ VASQUEZ EN FORMACION 38374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y 

procedimientos técnicos

563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORÍAS PARA LOS PROCESOS 

TÉCNICOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON NORMATIVA.

APROBADO 12/09/2024 15.59 a
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Tipo de Documento Número de Documento Nombre Apellidos Estado Competencia Resultado de Aprendizaje Juicio de Evaluación Fecha y Hora del Juicio Evaluativo

CC 1000922103 LAURA ISABEL RAMIREZ GONZALEZ EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656443 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS 

POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

APROBADO 23/03/2024 17.57 a

CC 1000922103 LAURA ISABEL RAMIREZ GONZALEZ EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656444 - RA 4: PREPARAR LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES DE 

ACUERDO CON NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 23/06/2024 11.34 a

CC 1000922103 LAURA ISABEL RAMIREZ GONZALEZ EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656445 - RA 3: PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON 

LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.01 a

CC 1000922103 LAURA ISABEL RAMIREZ GONZALEZ EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656446 - RA 2: ORGANIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN 

CUENTA PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.00 a

CC 1000922103 LAURA ISABEL RAMIREZ GONZALEZ EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656523 - RA 2: ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL DE PRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS 

NORMAS GRAMATICALES Y DE REDACCIÓN

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 1000922103 LAURA ISABEL RAMIREZ GONZALEZ EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656524 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN Y TRÁMITE 

DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL Y LA NORMATIVA

APROBADO 12/09/2024 9.09 a

CC 1000922103 LAURA ISABEL RAMIREZ GONZALEZ EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656525 - RA 4: DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO 

CON EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.12 a

CC 1000922103 LAURA ISABEL RAMIREZ GONZALEZ EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656526 - RA 3: RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE DISTRIBUCIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 1006167916 JUNIOR ADRIAN GARCIA URCUE CANCELADO 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656443 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS 

POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

APROBADO 23/03/2024 17.57 a

CC 1007555706 LEYDY NATALIA CAICEDO SINISTERRA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656523 - RA 2: ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL DE PRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS 

NORMAS GRAMATICALES Y DE REDACCIÓN

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 1007555706 LEYDY NATALIA CAICEDO SINISTERRA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656524 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN Y TRÁMITE 

DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL Y LA NORMATIVA

APROBADO 12/09/2024 9.09 a

CC 1007555706 LEYDY NATALIA CAICEDO SINISTERRA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656525 - RA 4: DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO 

CON EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.12 a

CC 1007555706 LEYDY NATALIA CAICEDO SINISTERRA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656526 - RA 3: RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE DISTRIBUCIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 1010117404 DAVID BURGOS URBANO CANCELADO 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656443 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS 

POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

APROBADO 23/03/2024 17.57 a

CC 1089487300 DIANA LORENA PAGUATIAN GOMEZ EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656443 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS 

POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

APROBADO 23/03/2024 17.57 a

CC 1089487300 DIANA LORENA PAGUATIAN GOMEZ EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656444 - RA 4: PREPARAR LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES DE 

ACUERDO CON NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 23/06/2024 11.34 a

CC 1089487300 DIANA LORENA PAGUATIAN GOMEZ EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656445 - RA 3: PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON 

LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.01 a

CC 1089487300 DIANA LORENA PAGUATIAN GOMEZ EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656446 - RA 2: ORGANIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN 

CUENTA PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.00 a

CC 1089487300 DIANA LORENA PAGUATIAN GOMEZ EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656523 - RA 2: ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL DE PRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS 

NORMAS GRAMATICALES Y DE REDACCIÓN

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 1089487300 DIANA LORENA PAGUATIAN GOMEZ EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656524 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN Y TRÁMITE 

DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL Y LA NORMATIVA

APROBADO 12/09/2024 9.09 a

CC 1089487300 DIANA LORENA PAGUATIAN GOMEZ EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656525 - RA 4: DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO 

CON EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.12 a

CC 1089487300 DIANA LORENA PAGUATIAN GOMEZ EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656526 - RA 3: RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE DISTRIBUCIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 1112232141 LUISA FERNANDA PINO GALVIS RETIRO VOLUNTARIO 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656443 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS 

POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

APROBADO 23/03/2024 17.57 a

CC 1113675721 KELY JOHANNA MEDINA CAUSIL EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656443 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS 

POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

APROBADO 23/03/2024 17.57 a

CC 1113675721 KELY JOHANNA MEDINA CAUSIL EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656444 - RA 4: PREPARAR LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES DE 

ACUERDO CON NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 23/06/2024 11.34 a

CC 1113675721 KELY JOHANNA MEDINA CAUSIL EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656445 - RA 3: PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON 

LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.01 a

CC 1113675721 KELY JOHANNA MEDINA CAUSIL EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656446 - RA 2: ORGANIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN 

CUENTA PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.00 a

CC 1113675721 KELY JOHANNA MEDINA CAUSIL EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656523 - RA 2: ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL DE PRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS 

NORMAS GRAMATICALES Y DE REDACCIÓN

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 1113675721 KELY JOHANNA MEDINA CAUSIL EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656524 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN Y TRÁMITE 

DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL Y LA NORMATIVA

APROBADO 12/09/2024 9.09 a

CC 1113675721 KELY JOHANNA MEDINA CAUSIL EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656525 - RA 4: DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO 

CON EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.12 a

CC 1113675721 KELY JOHANNA MEDINA CAUSIL EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656526 - RA 3: RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE DISTRIBUCIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 1113687262 MABEL JULIETH MURILLO ALBORNOZ EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656443 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS 

POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

APROBADO 23/03/2024 17.57 a

CC 1113687262 MABEL JULIETH MURILLO ALBORNOZ EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656444 - RA 4: PREPARAR LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES DE 

ACUERDO CON NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 23/06/2024 11.34 a

CC 1113687262 MABEL JULIETH MURILLO ALBORNOZ EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656445 - RA 3: PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON 

LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.01 a

CC 1113687262 MABEL JULIETH MURILLO ALBORNOZ EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656446 - RA 2: ORGANIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN 

CUENTA PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.00 a

CC 1113687262 MABEL JULIETH MURILLO ALBORNOZ EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656523 - RA 2: ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL DE PRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS 

NORMAS GRAMATICALES Y DE REDACCIÓN

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 1113687262 MABEL JULIETH MURILLO ALBORNOZ EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656524 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN Y TRÁMITE 

DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL Y LA NORMATIVA

APROBADO 12/09/2024 9.09 a

CC 1113687262 MABEL JULIETH MURILLO ALBORNOZ EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656525 - RA 4: DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO 

CON EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.12 a

CC 1113687262 MABEL JULIETH MURILLO ALBORNOZ EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656526 - RA 3: RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE DISTRIBUCIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 1113688645 CHRISTIAN ANDRES OCAMPO HERNANDEZ APLAZADO 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656443 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS 

POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

APROBADO 23/03/2024 17.57 a

CC 1113695180 LEYDI CARVAJAL RODRIGUEZ CANCELADO 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656443 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS 

POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

APROBADO 23/03/2024 17.57 a

CC 1113979780 LIZETH GABRIELA ROMERO QUINTERO EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656443 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS 

POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

APROBADO 23/03/2024 17.57 a

CC 1113979780 LIZETH GABRIELA ROMERO QUINTERO EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656444 - RA 4: PREPARAR LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES DE 

ACUERDO CON NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 23/06/2024 11.34 a

CC 1113979780 LIZETH GABRIELA ROMERO QUINTERO EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656445 - RA 3: PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON 

LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.01 a

CC 1113979780 LIZETH GABRIELA ROMERO QUINTERO EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656446 - RA 2: ORGANIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN 

CUENTA PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.00 a

CC 1113979780 LIZETH GABRIELA ROMERO QUINTERO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656523 - RA 2: ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL DE PRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS 

NORMAS GRAMATICALES Y DE REDACCIÓN

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

Reporte de Juicios de Evaluación
Fecha del Reporte: 12/09/2024

Ficha de Caracterización: 2876695

Cógigo: 134400

Versión: 2

Denominación: ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS .

Estado de la Ficha de Caracterización: EN EJECUCION

Fecha Inicio: 22/01/2024

Fecha Fin: 21/04/2025

Modalidad de Formación: PRESENCIAL

Regional: 76 - REGIONAL VALLE

Centro de Formación: 9544 - CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL

Funcionario que registro el juicio evaluativo

CC 25338485 - LOURDES JIMENA HURTADO FLOREZ

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25338485 - LOURDES JIMENA HURTADO FLOREZ

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25338485 - LOURDES JIMENA HURTADO FLOREZ

CC 25338485 - LOURDES JIMENA HURTADO FLOREZ

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25338485 - LOURDES JIMENA HURTADO FLOREZ

CC 25338485 - LOURDES JIMENA HURTADO FLOREZ

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25338485 - LOURDES JIMENA HURTADO FLOREZ

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25338485 - LOURDES JIMENA HURTADO FLOREZ

CC 25338485 - LOURDES JIMENA HURTADO FLOREZ

CC 25338485 - LOURDES JIMENA HURTADO FLOREZ

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 



CC 1113979780 LIZETH GABRIELA ROMERO QUINTERO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656524 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN Y TRÁMITE 

DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL Y LA NORMATIVA

APROBADO 12/09/2024 9.09 a

CC 1113979780 LIZETH GABRIELA ROMERO QUINTERO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656525 - RA 4: DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO 

CON EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.12 a

CC 1113979780 LIZETH GABRIELA ROMERO QUINTERO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656526 - RA 3: RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE DISTRIBUCIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

TI 1114816220 KEVIN ANDRES SOLARTE CORREA EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656443 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS 

POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

APROBADO 23/03/2024 17.57 a

TI 1114816220 KEVIN ANDRES SOLARTE CORREA EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656444 - RA 4: PREPARAR LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES DE 

ACUERDO CON NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 23/06/2024 11.34 a

TI 1114816220 KEVIN ANDRES SOLARTE CORREA EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656445 - RA 3: PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON 

LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.01 a

TI 1114816220 KEVIN ANDRES SOLARTE CORREA EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656446 - RA 2: ORGANIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN 

CUENTA PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.00 a

TI 1114816220 KEVIN ANDRES SOLARTE CORREA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656523 - RA 2: ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL DE PRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS 

NORMAS GRAMATICALES Y DE REDACCIÓN

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

TI 1114816220 KEVIN ANDRES SOLARTE CORREA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656524 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN Y TRÁMITE 

DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL Y LA NORMATIVA

APROBADO 12/09/2024 9.09 a

TI 1114816220 KEVIN ANDRES SOLARTE CORREA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656525 - RA 4: DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO 

CON EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.12 a

TI 1114816220 KEVIN ANDRES SOLARTE CORREA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656526 - RA 3: RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE DISTRIBUCIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 1114835033 LINA LORENA RODRIGUEZ MANCHABAJOY EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656443 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS 

POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

APROBADO 23/03/2024 17.57 a

CC 1114835033 LINA LORENA RODRIGUEZ MANCHABAJOY EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656444 - RA 4: PREPARAR LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES DE 

ACUERDO CON NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 23/06/2024 11.34 a

CC 1114835033 LINA LORENA RODRIGUEZ MANCHABAJOY EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656445 - RA 3: PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON 

LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.01 a

CC 1114835033 LINA LORENA RODRIGUEZ MANCHABAJOY EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656446 - RA 2: ORGANIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN 

CUENTA PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.00 a

CC 1114835033 LINA LORENA RODRIGUEZ MANCHABAJOY EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656523 - RA 2: ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL DE PRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS 

NORMAS GRAMATICALES Y DE REDACCIÓN

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 1114835033 LINA LORENA RODRIGUEZ MANCHABAJOY EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656524 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN Y TRÁMITE 

DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL Y LA NORMATIVA

APROBADO 12/09/2024 9.09 a

CC 1114835033 LINA LORENA RODRIGUEZ MANCHABAJOY EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656525 - RA 4: DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO 

CON EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.12 a

CC 1114835033 LINA LORENA RODRIGUEZ MANCHABAJOY EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656526 - RA 3: RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE DISTRIBUCIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 1114841197 YULEISY GARCIA TENORIO EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656443 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS 

POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

APROBADO 23/03/2024 17.57 a

CC 1114841197 YULEISY GARCIA TENORIO EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656444 - RA 4: PREPARAR LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES DE 

ACUERDO CON NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 23/06/2024 11.34 a

CC 1114841197 YULEISY GARCIA TENORIO EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656445 - RA 3: PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON 

LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.01 a

CC 1114841197 YULEISY GARCIA TENORIO EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656446 - RA 2: ORGANIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN 

CUENTA PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.00 a

CC 1114841197 YULEISY GARCIA TENORIO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656523 - RA 2: ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL DE PRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS 

NORMAS GRAMATICALES Y DE REDACCIÓN

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 1114841197 YULEISY GARCIA TENORIO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656524 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN Y TRÁMITE 

DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL Y LA NORMATIVA

APROBADO 12/09/2024 9.09 a

CC 1114841197 YULEISY GARCIA TENORIO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656525 - RA 4: DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO 

CON EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.12 a

CC 1114841197 YULEISY GARCIA TENORIO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656526 - RA 3: RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE DISTRIBUCIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 1114879636 CLAUDIA IRENE ESCOBAR ANGULO EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656443 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS 

POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

APROBADO 23/03/2024 17.57 a

CC 1114879636 CLAUDIA IRENE ESCOBAR ANGULO EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656444 - RA 4: PREPARAR LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES DE 

ACUERDO CON NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 23/06/2024 11.34 a

CC 1114879636 CLAUDIA IRENE ESCOBAR ANGULO EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656445 - RA 3: PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON 

LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.01 a

CC 1114879636 CLAUDIA IRENE ESCOBAR ANGULO EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656446 - RA 2: ORGANIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN 

CUENTA PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.00 a

CC 1114879636 CLAUDIA IRENE ESCOBAR ANGULO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656523 - RA 2: ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL DE PRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS 

NORMAS GRAMATICALES Y DE REDACCIÓN

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 1114879636 CLAUDIA IRENE ESCOBAR ANGULO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656524 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN Y TRÁMITE 

DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL Y LA NORMATIVA

APROBADO 12/09/2024 9.09 a

CC 1114879636 CLAUDIA IRENE ESCOBAR ANGULO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656525 - RA 4: DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO 

CON EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.12 a

CC 1114879636 CLAUDIA IRENE ESCOBAR ANGULO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656526 - RA 3: RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE DISTRIBUCIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 1144034997 RAQUEL MAIDEE ORTIZ CEBALLOS EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656443 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS 

POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

APROBADO 23/03/2024 17.57 a

CC 1144034997 RAQUEL MAIDEE ORTIZ CEBALLOS EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656444 - RA 4: PREPARAR LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES DE 

ACUERDO CON NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 23/06/2024 11.34 a

CC 1144034997 RAQUEL MAIDEE ORTIZ CEBALLOS EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656445 - RA 3: PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON 

LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.01 a

CC 1144034997 RAQUEL MAIDEE ORTIZ CEBALLOS EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656446 - RA 2: ORGANIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN 

CUENTA PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.00 a

CC 1144034997 RAQUEL MAIDEE ORTIZ CEBALLOS EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656523 - RA 2: ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL DE PRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS 

NORMAS GRAMATICALES Y DE REDACCIÓN

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 1144034997 RAQUEL MAIDEE ORTIZ CEBALLOS EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656524 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN Y TRÁMITE 

DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL Y LA NORMATIVA

APROBADO 12/09/2024 9.09 a

CC 1144034997 RAQUEL MAIDEE ORTIZ CEBALLOS EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656525 - RA 4: DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO 

CON EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.12 a

CC 1144034997 RAQUEL MAIDEE ORTIZ CEBALLOS EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656526 - RA 3: RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE DISTRIBUCIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 1144213059 CRISTIAN DAVID ORTIZ CAICEDO EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656443 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS 

POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

APROBADO 23/03/2024 17.57 a

CC 1144213059 CRISTIAN DAVID ORTIZ CAICEDO EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656444 - RA 4: PREPARAR LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES DE 

ACUERDO CON NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 23/06/2024 11.51 a

CC 1144213059 CRISTIAN DAVID ORTIZ CAICEDO EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656445 - RA 3: PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON 

LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.01 a

CC 1144213059 CRISTIAN DAVID ORTIZ CAICEDO EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656446 - RA 2: ORGANIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN 

CUENTA PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.00 a

CC 1144213059 CRISTIAN DAVID ORTIZ CAICEDO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656523 - RA 2: ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL DE PRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS 

NORMAS GRAMATICALES Y DE REDACCIÓN

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 1144213059 CRISTIAN DAVID ORTIZ CAICEDO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656524 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN Y TRÁMITE 

DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL Y LA NORMATIVA

APROBADO 12/09/2024 9.09 a

CC 1144213059 CRISTIAN DAVID ORTIZ CAICEDO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656525 - RA 4: DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO 

CON EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.12 a

CC 1144213059 CRISTIAN DAVID ORTIZ CAICEDO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656526 - RA 3: RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE DISTRIBUCIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 1193032164 VERONICA RODRIGUEZ CABRERA EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656443 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS 

POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

APROBADO 23/03/2024 17.57 a

CC 29681267 VIVIAN KATHERINE ARELLANO ARCILA EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656443 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS 

POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

APROBADO 23/03/2024 17.57 a

CC 29681267 VIVIAN KATHERINE ARELLANO ARCILA EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656444 - RA 4: PREPARAR LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES DE 

ACUERDO CON NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 23/06/2024 11.34 a

CC 29681267 VIVIAN KATHERINE ARELLANO ARCILA EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656445 - RA 3: PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON 

LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.01 a

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25338485 - LOURDES JIMENA HURTADO FLOREZ

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25338485 - LOURDES JIMENA HURTADO FLOREZ

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25338485 - LOURDES JIMENA HURTADO FLOREZ

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25338485 - LOURDES JIMENA HURTADO FLOREZ

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25338485 - LOURDES JIMENA HURTADO FLOREZ

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25338485 - LOURDES JIMENA HURTADO FLOREZ

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25338485 - LOURDES JIMENA HURTADO FLOREZ

CC 25338485 - LOURDES JIMENA HURTADO FLOREZ

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 

CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO 



CC 29681267 VIVIAN KATHERINE ARELLANO ARCILA EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656446 - RA 2: ORGANIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN 

CUENTA PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.00 a

CC 29681267 VIVIAN KATHERINE ARELLANO ARCILA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656523 - RA 2: ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL DE PRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS 

NORMAS GRAMATICALES Y DE REDACCIÓN

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 29681267 VIVIAN KATHERINE ARELLANO ARCILA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656524 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN Y TRÁMITE 

DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL Y LA NORMATIVA

APROBADO 12/09/2024 9.09 a

CC 29681267 VIVIAN KATHERINE ARELLANO ARCILA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656525 - RA 4: DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO 

CON EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.12 a

CC 29681267 VIVIAN KATHERINE ARELLANO ARCILA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656526 - RA 3: RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE DISTRIBUCIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 66662182 KAREN VIVIANA BENAVIDEZ GOMEZ EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656443 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS 

POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

APROBADO 23/03/2024 17.57 a

CC 66662182 KAREN VIVIANA BENAVIDEZ GOMEZ EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656444 - RA 4: PREPARAR LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES DE 

ACUERDO CON NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 23/06/2024 11.34 a

CC 66662182 KAREN VIVIANA BENAVIDEZ GOMEZ EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656445 - RA 3: PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON 

LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.01 a

CC 66662182 KAREN VIVIANA BENAVIDEZ GOMEZ EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656446 - RA 2: ORGANIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN 

CUENTA PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.00 a

CC 66662182 KAREN VIVIANA BENAVIDEZ GOMEZ EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656523 - RA 2: ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL DE PRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS 

NORMAS GRAMATICALES Y DE REDACCIÓN

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 66662182 KAREN VIVIANA BENAVIDEZ GOMEZ EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656524 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN Y TRÁMITE 

DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL Y LA NORMATIVA

APROBADO 12/09/2024 9.09 a

CC 66662182 KAREN VIVIANA BENAVIDEZ GOMEZ EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656525 - RA 4: DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO 

CON EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.12 a

CC 66662182 KAREN VIVIANA BENAVIDEZ GOMEZ EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656526 - RA 3: RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE DISTRIBUCIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 66755940 LIBIA FLOR SAA MOSQUERA EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656443 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS 

POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

APROBADO 23/03/2024 17.57 a

CC 66755940 LIBIA FLOR SAA MOSQUERA EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656444 - RA 4: PREPARAR LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES DE 

ACUERDO CON NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 23/06/2024 11.34 a

CC 66755940 LIBIA FLOR SAA MOSQUERA EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656445 - RA 3: PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON 

LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.01 a

CC 66755940 LIBIA FLOR SAA MOSQUERA EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa 656446 - RA 2: ORGANIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN 

CUENTA PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA LEGAL VIGENTE

APROBADO 07/06/2024 8.00 a

CC 66755940 LIBIA FLOR SAA MOSQUERA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656523 - RA 2: ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL DE PRODUCCIÓN DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS 

NORMAS GRAMATICALES Y DE REDACCIÓN

APROBADO 12/09/2024 9.11 a

CC 66755940 LIBIA FLOR SAA MOSQUERA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656524 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN Y TRÁMITE 

DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLÍTICA 

INSTITUCIONAL Y LA NORMATIVA

APROBADO 12/09/2024 9.09 a

CC 66755940 LIBIA FLOR SAA MOSQUERA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656525 - RA 4: DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO 

CON EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.12 a

CC 66755940 LIBIA FLOR SAA MOSQUERA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 

TÉCNICOS Y NORMATIVA

656526 - RA 3: RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 

EL MANUAL DE IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y POLÍTICAS DE DISTRIBUCIÓN.

APROBADO 12/09/2024 9.11 a
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llamado de atención verbal por inasistencias a formación

Claudia Viviana Cobo <cvcobo@sena.edu.co>
Lun 02/09/2024 14:29

Para:comitevaluacioncbi <comitevaluacioncbi@sena.edu.co>
CC:Adriana Garcia Varela <agarciav@sena.edu.co>;Maria Margarita Fernandez Gomez <mfernandezg@sena.edu.co>

1 archivos adjuntos (53 KB)

reporte KEVIN ANDRES SOLARTE.xlsx;

Buena tarde adjunto llamado de atención para el aprendiz Kevin Andrés Solarte  con TI
1114816220  de la ficha 2876695 , este reporte da lugar el día 29 , 30 y 31 de julio del presente
año , la justificación de estas faltas menciona a la Instructora Claudia Cobo gestora de ficha
que es por un regalo que obsequió su madre por la fecha de cumpleaños siendo esto algo
imprevisto , el manifestó esto con 10 días de antelación al viaje donde se le solicitó comunicarlo
con sus otros instructores , con esto el realizó un correo para la instructora Margarita
Fernandez comentado su situación con esto se adjunta el formato de llamado de atención a
realizar como medida correctiva a su proceso.

13/9/24, 9:15 p.m. Correo: Claudia Viviana Cobo - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAQkAGZjZWE2MTNkLWRhYmMtNDc3ZS05YzZjLWRkMTExYmRlYmQ4ZQAQAD7d5Fu2lalCujh7guZbC8c… 1/1
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