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Palmira, Septiembre de 2024

JORGE ENRIQUE OLIVARES GARRIDO
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5880494 del 2024

Coordinador Académico
Coordinaciéon Académica
Palmira, Valle del Cauca

Asunto: Informe de evidencias mes de
Septiembre del aifo 2024

Referencia: CO1.PCCNTR.5880494 del 2024

Obligaciones Especificas:

de Formacion.

curricular y/o diseno
curricular del Centro

coordinacion
académica, en los

programas de

formacion:

o 2876695 Técnico
Asistencia en
Organizacion de
Archivos.

e 3013413 Técnico en
Recursos Humanos
e 2695432 Tecndlogo

No Obligaciones Acciones redlizadas Evidencias

1 Participar En el mes objeto de | ANEXO 1. Actas
oportunamente, pago, se participd enlas | desarrollo curricular de
segun reuniones de equipo |las fichas:, 2876695,
programacion, en las ejecutor en las fichas | ,2695432, 3013413 mes
jornadas de desarrollo dispuestas por la | de agosto.

Profesional

de acuerdo con

Integral
presencial y/o virtual,

programacion de las

profesional integral en
las fichas:

en Gestion
Documental.
2 | Ejecutar la Formacion Se orienta formacion | ANEXO 2. Listados de

asistencia fichas :
2876695, 2695432,
3013413..
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fichas y la planeacién
pedagdgica
siguiendo los
lineamientos
Institucionales.

o 2876695 Técnico
Asistencia en
Organizacion de
Archivos.

e 3013413 Técnico en
Recursos Humanos

e 2695432 Tecndlogo
en Gestion
Documental.

Pantallazo sesiones
virtuales con la ficha
2695432.

Reportar
oportunamente
novedades en
relacién con las fichas
asignadas, de
aprendices y de los
ambientes de
formacién

correspondientes y la
asignacion de tiempos
del instructor.

En el mes objeto de

pago, se  envid
novedades de
asistencia.

Se descargd el reporte
de horas del aplicativo
Se descargd el reporte
de horas del aplicativo
Sofia Plus donde se
evidencia el fotal de
horas ejecutadas VS las
horas reportadas. Para
el mes de agosto se
reportan 149 horas y de
septiembre 118,

ANEXO 3. Se adjunta
pantallozo de registro
de faltas de los
aprendices a formacion

Reporte de horas del
mes de agosto vy
septiembre.
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Realizar entrega de los
diferentes informes en
las fechas requeridas o
plazos establecidos de
acuerdo con los
lineamientos del
Centro de Formacion.

No se presenta datos
para esta actividad.

No se presenta
evidencia frente a esta
actividad.

Reqistrar oportunamente
los juicios evaluativos.

En el mes objeto de
pago se registran juicios
evaluativos.

Anexo 5. Se
juicios  evaluativos
ultimo trimestre.

registran
del

Aplicar los instrumentos
de evaluacién con su
respectiva
retroalimentacion.

Se aplica instrumentos
de evaluacion para las
fichas : 2876695,
,2695432, 3013413.

Instrumentos
evaluacion

Anexo 6.
de
pantallazos.

Participar en las
actividades

convocadas en
relacion con el

proceso de Formacion
Profesional Integral y
de los procesos
Misionales del Centro
de Formacion.

Se participd en las
reuniones convocadas
por parte de equipo de
desarrollo curricular.

ANEXO 7. Listados de
asistencia reunion de
equipo ejecutor.

Verificar la calidad y la
fidelidad de los datos

relacionados con las
acciones de
formacién y

Verificaciéon de datos
de aprendices.

El proceso de
verificacion de
aprendices lo realiza

Coordinacién
educativa.

No se presenta
evidencia frente a esta
actividad.

Apoyar la gestion de
los procesos de I+D+i
que contribuya a la
sostenibilidad del
grupo vy los semilleros
de investigacion y al
fortalecimiento de los
procesos de formacion
profesional integral del
Centro.

En el mes objeto de

pago, no se readlizan
actividades de
verificacion de

aprendices para cursos
complementarios.

No se presenta
evidencia frente a esta
actividad.
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10 | Analizar y verificar el En el mes objeto de | No se presenta
estado delas fichas, en pago aun no se cierran | evidencia frente a esta
los que orienta las fichas y se | actividad.
formacién, al finalizar encuentran en etapa
la etapa lectiva. lectiva.

11 | Analizar las En el mes objeto de [No hay evidencia
estadisticas de pago o se readliza esta | relacionada con la
novedades de los actividad. actividad.
aprendices, para
implementar la ruta de
prevencién de la
desercion.

12 | Acompanar a comité Se realiza reporte de | Anexo 12. Correo
de evaluacion y aprendices que | electréonico de reporte
seguimienfo a  los desertaron  sin  justa | al comité.
aprendices que causa .
presentan dificultades
en el desarrollo de Ia
formacion.

13 | Participaren el grupoy En el mes objeto de | No hay  evidencia
semilleros de pPAgo no se ha | relacionada con la
investigacion e participado en | actividad.
innovacion en reuniones con grupo BITI
proyectos de o PSI desde SENNOVA.
investigacion técnica
y/o pedagdgica para
fortalecer el proceso
de formacion del drea
temdtica objeto del
contrato.

Cordialmente,

Q_&Q@&m@@)&um -*k\‘)’b

Firma

CLAUDIA VIVIANA COBO
Contratista
C.C. No. 25.283.640 de Popayan
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ACTA No. 19 FICHA 2695432

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: reunidn desarrollo curricular ficha 2695432 -FASE
DE EVALUACION .

CIUDAD Y FECHA: Palmira, 31 de Agosto HORA INICIO: HORA FIN:
de 2024 10:00am 12:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: AULA 207 DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Centro de Biotecnologia Industrial

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Novedades de aprendices
2. Equipo ejecutor
3. Varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Socializar novedades del equipo ejecutor del Tecnélogo en Gestién Documental

DESARROLLO DE LA REUNION

1. NOVEDADES DE APRENDICES

Se reportan los Aprendices por bajo rendimiento con la Instructora Margarita Fernandez,
Maria Camila Lépez Vasquez , Juan Camilo Salazar Guerrero los cuales fueron reportados al
comité se asistid al comité donde se establecieron los respectivos llamados de atencion
donde antes de terminar el trimestre se debera establecer el plan de mejoramiento.

Con la Instructora Delfina Maria Alzate de Ingles:

2-08-24

inasistencias: Maryory, Francisco, Angie Hernandez,
Actividades: Desarrollan presentacion en powerpoint, teniendo en cuenta la idea
principal de su ensayo.

07-08-24
Festivo

09-08-24

GOR-F-084 V02
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Inasistencias: Juliana macea, Natalia victoria, Francisco Mosquera, Keylyn Garcia,
Angie Hernandez,
Actividades: Terminan trabajo escrito y presentacion visual sobre sus ensayos.

14-08-24

Inasistencias: Maryory (incapacidad), Juan Sebastian (situacion personal), Angie
Hernandez.

Actividades: Los aprendices realizan sus presentaciones orales sobre sus ensayos
sobre situaciones o problematicas en el proceso de documentacion, como pérdida de
archivos, la seguridad y la importancia de salvaguardar la informacién, corrupcién en
la gestion documental, etc.

16-08-24
No se di6 la formacion, se recupera el proximo miércoles 21 de agosto.

Instructora Claudia Cobo: En el mes de agosto se abordaron actividades tendientes a
profundizar el marco conceptual , normativo y técnico de los procesos para la digitalizacion ,
alistamiento captura de datos, también se realizé una visita a la Gobernacidn del Valle para
evaluar y validar los procesos objetos de auditoria sobre la calidad de acuerdo a las ISO
abordadas en formacién , para este mes se cierra los resultados de aprendizaje de control
documental , fondos acumulados y queda pendiente abordar el tema restante de la
digitalizacidn , se esta realizando con los aprendices la intervencién del archivo central las
cajas que son objeto de eliminacién verificando fechas extremas , series y subseries de
acuerdo a las TRD del periodo y el inventario proporcionado anteriormente por la instructora,
los aprendices simultaneamente estan realizando apoyo en SERVICIO MEDICO realizando
hojas de control para las historias clinicas.

Inasistencias: 9 ,15 y 16 de agosto Angie Lizeth Herndndez lo cual se hace reporte para
llamado de atencion por inasistencias injustificadas.

Instructor Mauricio Rojas: Bases de Datos

JULIANA ISABEL MACEA - MARI

MARYORI GUSTIN - NATALIA A
12-ago Digitalizacion Montaje de Software SGD ambiente 114 JULIANA ISABEL MACEA - MARY|
19-ago Digitalizacion Festivo N/A

5-ago Digitalizacion Lista de Chequeo Digitalizacion

GOR-F-084V02
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La Instructora Margarita Fernandez:

14-ago-2024 21-ago-2024
NOMBRE INF 3 EVI
No-| APRENDIZ 2, - NOTA
8:00( INICIO | 8:00 17
INF 4 EVI
17
Presenta incapacidad del 25 de julio al 13
GUSTIN de agosto
10 | PASICHANA NO NOE Presenta incapacidad del 22 al 28 agosto
MARYORI ) .
En ninguna de las fechas incluye las
faltas de asistencia
HERNANDEZ
11 [ GIRALDO NO v No presenta excusa
ANGIE LIZETH

CONCLUSIONES

Se realizo la visita a las Instalaciones de la Gobernacion del Valle donde se tuvo la
oportunidad de retroalimentar el conocimiento de lo visto con los aprendices en el

funcionamiento de SADE para radicacion de correspondencia y la integracién como
herramienta que apunta al SGDEA.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION

FECHA

RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Realizacidn juicios

evaluativos

15 septiembre

2024

CLAUDIA COBO NI <,é\b

GOR-F-084 V02




DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

T

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA C
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Claudia Viviana C.B.L
511 rlA (Ol
QQ o9 -
Margarita C.B.L
Fernandez 747:2::7'
Delfina Maria C.B.L :
Alzate S Mie @%@“@“J’é
C.B.L

Mauricio Rojas

S

N/A

A

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Perscnales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete 2 garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encu ‘ntran almacensdos en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

GOR-F-084v02



SENA

N

ACTA No. 8 FICHA 2876695

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: reunidn desarrollo curricular ficha 2876695 -
FASE DE EVALUACION.

CIUDAD Y FECHA: Palmira, 31 de agosto de | HORA INICIO: HORA FIN:
2024 10:00 am 12: 00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: AULA 207 DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Centro de Biotecnologia Industrial

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Novedades de aprendices
2. Equipo ejecutor
3. Varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Socializar novedades del equipo ejecutor del Técnico en Organizacién de Archivos

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Novedades de aprendices : El 27 de agosto se asistido al comité con los Aprendices
reportados en el acta pasada, para llamado de atencidn y mejorar su rendimiento , como
lo son Laura Isabel Ramirez, Leydi Natalia Caicedo, Karen Viviana Benavidez con esto se
les hizo un llamado a mejorar su rendimiento con la Instructora Margarita Fernandez.

1. Equipo ejecutor:

Con la Instructora Erika Balanta :

1 de agosto :

Se oriento el tema la atmosfera, los aprendices van a realizar en grupos de trabajo exposiciones sobre
la contaminacién atmosférica.

Inasistencias :
01/08/2024

Vivian Katherine Arellano
Raquel Ortiz

El dia 20 de agosto : Se orientd el tema la atmdsfera y los aprendices en grupos iniciaron la
elaboracion de exposiciones sobre la contaminacién atmosférica.

GOR-F-084 V02
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También los aprendices desarrollaron un taller acerca de impacto ambiental con el fin de compensar
el tiempo que estuvieron en la visita a Cali.

28 de agosto : Los aprendices presentaron una exposicion grupal acerca de la contaminacién
atmosférica.

No hubo inasistencias

Con la Instructora Nhora Lerma de Derechos fundamentales:

El dia 2 de agosto tuvimos sesidn con el grupo de administracion de archivos y todos asistieron
trabajamos los conceptos de precarizacidn, tercerizacion y deslaborizacion laboral y su relacion con
la dignidad humana.

El 9 de agosto faltaron las siguientes personas: Karen Benavides, Raquel Ortiz y Laura Ramirez. Se
trabajo el segundo resultado de aprendizaje que es valorar la importancia de la ciudadania laboral en
el marco de los derechos humanos y fundamentales en el trabajo. Especificamente se trabajaron los
conceptos de trabajo decente y trabajo digno.

El dia 16 de agosto se dio formacidn y se continud con el segundo resultado de aprendizaje
trabajando el concepto de ciudadania laboral. Con la aprendiz Leidy Natalia Sinisterra se ha
observado dificultad en el proceso de aprendizaje. Por lo cual se ha optado por realizar actividades
individuales en donde se realiza acompafiamiento y hasta el momento ha respondido en la
actividades propuestas

el viernes 30 de agosto se tomo listado de asistencia y se acompafié a la ficha en el festival de
verano.

Con la Instructora Francia Jaramillo ingles :

Agosto 6

Se explica la gramatica del presente continuo de forma afirmativa, negativa y pregunta, después se
explican las reglas al usar el ing, luego se realiza un juego broken phone para practicar la gramatica,
la pronunciacidn y la escucha por ultimo se entrega un taller.

Asistencia: Yuleisy Garcia Tenorio tiene incapacidad.

Agosto 13

Se realiza una actividad de escucha donde los aprendices completan los espacios con las palabras
gue van escuchando después se practica la pronunciacién, luego se explica la gramatica de Used to
en forma afirmativa, negativa y pregunta

Asistencia: Claudia Escobar tiene unos exdmenes médicos del trabajo

Raquel Ortiz no puede asistir porque no tenia con quien dejar a sus hijos.

Leidy Caicedo soporte cita medica

Laura Ramirez

Lina Rodriguez a las 9:00 pide permiso para asistir a una reunién del colegio de su hijo.

20 de agosto de 2024e realiza un ejercicio del used to y luego los aprendices realizan una lectura
para resolver unas preguntas sobre lo que entendieron. Por Ultimo, realizan oraciones afirmativas,
negativas y en pregunta.

Asistencia: Kevin Andrés Solarte

Agosto 27

Los aprendices ven un video en inglés y luego responden unas preguntas, después se realiza un juego
en internet quizizz donde se practica los temas vistos, para finalizar se entrega un taller.
Asistencia: Karen Benavides esta indispuesta

GOR-F-084V02
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Cristian Ortiz, Mabel Murillo.

Con el instructor Jhon Henry Bolafios:

01-08-2024 trabajamos la actividad de la linea del tiempo de la archivistica, desde la antigliedad
hasta la edad actual,

08-08-2024 ultimos avances tecnoldgicos en la archivistica.

tipos de escaneres

15-07-2024 estado de desarrollo de los servicios archivisticos

22-08-2024 historia del servicio al cliente.

Problemas mas frecuentes en la atencidn y servicio al cliente.

Falta de asistencia solo el dia 22 de agosto del 2024 las aprendices Vivian Arellano y Mabel Murillo.
El dia 28 08 2024 socializamos el informe de los servicios archivisticos y los problemas en servicio al
cliente.

No asistid la aprendiz Claudia Irene Escobar y Diana Lorena Paguatian

Instructora Margarita Fernandez

ASISTENCIA
14-ago-2024 02-sep-2024
NOMBRE
No.|  APRENDIZ NE 3 NOTA
13:00 E';/ESS 7:00 F”1\'1';V' %’_5
ESCOBAR No
4 |ANGULO O , )
CLAUDIA presenta
IRENE excusa
ORTIZ Presenta
CEBALLOS excusa, por
NO v N
9 RAQUEL calamidad
MAIDEE domeéstica
RAMIREZ Presenta
11 GONZALEZ , N excusa, sin
LAURA soportes
ISABEL médicos

Con la Instructora Adriana Garcia:
7 de agosto Festivo, no se orienta formacién.

14 de agosto: NOVEDADES DE ASISTENCIA:

ARELLANO ARCILA VIVIAN KATHERINE
14 de agosto 2024, falta a formacion con excusa

ESCOBAR ANGULO CLAUDIA IRENE
14 de agosto 2024, falta a formacion con excusa

GARCIA TENORIO YULEISY

GOR-F-084 V02
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14 de agosto 2024, falta a formacion con excusa

21 de agosto, asistencia completa de los aprendices.
28 de agosto, reinduccion a funcionarios del Sena, no se orienta formacion.

RENDIMIENTO ACADEMICO

Se corrigen los documentos que se enviaron entre compaieros para aplicar redaccion comercial
moderna, y los documentos respuesta que se intercambiaron para propiciar la respuesta
correspondiente.

Se trabaja el acta administrativa, se transcribe documento propuesto y elaboran un Acta,
simulando pertenecer al COPASST de su empresa, para hacer la redaccion y elaboracion de la
misma.

Se realizan recuperaciones, de las circulares internas, de 9 personas que la presentan, 7
aprendices vuelven a perder la recuperacion.

El Aprendiz, con su mejor actitud y disposicion ha logrado nivelarse con la mayoria de las
actividades académicas pendientes, en este momento debe presentar las correcciones de los
sobres revisados y presentar por cuarta vez la recuperacion del Memorando.

Para las dos sesiones de formacion, quedan pendientes los siguientes documentos:

Certificaciones
Informes

Con la instructora Xiomara Martinez Concha:

El dia 22 de agosto de 2024. Durante esta sesion, se dio continuidad a la importancia de la
estructuracion y precision textual, la calidad ortografica, y el enfoque de ideas y argumentos. Estos
aspectos complementados con temas del contexto profesional y areas vinculadas en la formacion,
con el fin de reforzar los conocimientos y su aplicabilidad.

No se reporta la inasistencia de los aprendices.

El dia 29 de agosto del 2024, se establecieron las pautas para la elaboracién de exposiciones con
miras a la sustentacidn y presentaciones formales que les permitan ganar mayor confianza y fluidez
verbal. Se realiza formacidn con los temas en relacion con la produccidn textual y las pautas para
realizar diapositivas adecuadas de acuerdo al contexto. Se seleccionan equipos de trabajé de forma
aleatoria para realizar la preparacién del tema y posteriormente hacer sustentacidn practica como
evaluacioén final.

No se reporta la inasistencia de los aprendices.

Para la proxima formacion se realizara sustentacion oral con parametros establecidos.

Con la Instructora Claudia Viviana Cobo:

Se abordan temas sobre el proceso de radicacidn y se plantea una actividad grupal de simulacién de
ventanilla Unica , adicional la elaboracién de un derecho de peticidon por cada aprendiz para realizar
proceso de radicaciéon de acuerdo a la normatividad vigente , en alternancia se apoya proceso de
validacién de las cajas que se encuentran en el archivo central para lo cual se realizara proceso de

GOR-F-084V02
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digitalizacion realizando a este previo alistamiento de acuerdo a la normatividad vigente, se realizd
visita a la Gobernacién del Valle el dia 8 de agosto 2024 donde los aprendices tuvieron la oportunidad
de ver en material real los procesos de la ventanilla Unica y la sede electrdnica , paso a paso se le
explico su funcionamiento y los protocolos de recepcion de informacién ademas visitaron el archivo
central y las condiciones locativas del mismo mirando como debe ser un depdsito de archivo que
maneja el archivo central e histdrico constatando los lineamientos claves de conservacidon documental.
No hay novedades de inasistencias en este mes.

CONCLUSIONES

Se concluye que se debe continuar con el seguimiento del bajo rendimiento de los
aprendices Leydi Natalia Caicedo Sinisterra, Diana Paguatian, Laura Isabel Ramirez Gonzalez.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Realizacién de juicios | 15 de septiembre | CLAUDIAVIVIANA | A [\ \

~ |

evaluativos de los | 2024 COBO \&&QQ%\@M :
resultados de
aprendizaje.

GOR-F-084 V02
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
PN
CLAUDIA VIVIANA CB.I q
COBO y ( U A
S e 0003 D
ADRIANA GARCIA C.B.I. )

VARELA 5 PN =
MARGARITA C.B.I. ) ‘ s
FERNANDEZ =1 — bt PULLA 2014

ERICA BALANTA C.B.l. 5 7 /\/ f 7

TENORIO / /A /g‘/a IR ety
JHON HENRY C.B.I —

~ ' N Ny Ry

BOLARNOS S | /o /4

P Fal f
FRANCIA C.B.I. o /PV N j
( / D
JARAMILLO 2 N ‘E; i”ﬂ&o{ '
NHORA JIMENA CB. | C) )\) ﬂ /\f
{ERMA VELEZ D
~ XIOMARA C.B.1 o )
MARTINEZ af N{A
CONCHA

De acuerdo con la Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personzles, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete & garantizar lz seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les daréd el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecide legalmente.

GOR-F-084 V02




N LISTADO DE ASISTENCIA APRENDICES Version : 1
Proceso Formacion Profesional Integral
7AT Prooedimierll:to Ejecucion de la Formagion ggﬁag?z 014
i ormato de Apoyo —Codigor
Nivel y Programa de Formacion: TECNICO EN ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS Ficha: 2876695
Proyecto Implementacién de servicios técnicos y tecnoldgicos que apoyen a la gestion de archivos en el sector empresarial
Instructor(a): CLAUDIA VIVIANA COBO
APRENDICES FECHAS Y FIRMAS
No TIPO DE No. DOCUMENTO DE
NOMBRE Y APELLIDOS BOCUMENTO IDENTIDAD 16/08/2024 24/08/2024 26/08/2024 ( %1}'0&222;&
1 |[ARELLANO ARCILA VIVIAN KATHERINE |CC 29681267 haion W\o\n‘O Vioveaens Qellonad Boon M\M,\;wpn beations
2 |BENAVIDEZ GOMEZ KARENVIVIANA  |CC 56662182 Kaen Genovider  [Yoen Sxevioet [aven vi 2o [KewenPrcadol-
3 [CAICEDO SINISTERRA LEYDY NATALIA |CC L6134 NEXG(, (O (_ﬂg"‘\ -f m(}ﬁ’ﬁo—@'@h Lerd s ey ol Mem cedd
4 |ESCOBAR ANGULO CLAUDIAIRENE  |CC 1114879638 Charadig @scelo oy Q,\MLQ {E@@W — Q_MEQ%
5 [GARCIA TENORIO YULEISY cc 1114841197 Muletss Gavean. L= XMl (2 ndir Hﬂlﬂ?ﬁj God 4
6 |MEDINA CAUSIL KELY JOHANNA ce 1113675721 Fxliane Felly tecine & ﬁ@\&l Vidina> [l vedid ]
7 |ORTIZ CAICEDO CRISTIAN DAVID ce 1144213059 crsthan Ode  ondin iR CedQn Quic i ag o
8 |ORTIZCEBALLOS RAQUELMAIDEE  |CC 1144034997 Poguel Ovia. T ng_ugj Octie Qaque,f ovle .
9 |PAGUATIAN GOMEZ DIANA LORENA  [CC 1089487300 O\dm Pacaabiqn ‘O‘éﬂ'\o %qtcl-ll(ln f il gg_\c,\kur‘ "Dmu ’foﬁm\,w
10 |RAMIREZ GONZALEZ LAURAISABEL  |CC 1600922103 Lauia tamyi? Q e Tqm‘{x gl G J).C\df%mﬂﬂi. _—
1 ngézﬁua MANCHABAJOY LINA o 1114835033 - (o QOACY qocx e 2@:!.\(':1 e (Lgén.,o |
12 |ROMERD QUINTERO LIZETH GABRIELA |CC 1113979780 Bolbnela Romeyo Baarela Zomero 7 odosa Q\W
13 |SAA MOSQUERA LIBIA FLOR cc 66755940 m E VY .oy ey ‘fiﬂ )
14 |SOLARTE CORREA KEVIN ANDRES Tl 1114816220 ke» v ESatate. ii(e,\.i\ n Sowen e {,(eol.n ‘Sola\irt )
15 |MABEL JULIETH MURILLO ALBORNOZ  |CC 1113687262 Mabel MowNO Mobéi N\Ul“ o [Mabe] MinllO ]
.
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T LISTADO DE ASISTENCIA APRENDICES Version:1 |
A Proceso Formacion Profesional Integral Fecha:
N Procedimiento Ejecucion de Ia Formacion 05/02/2014
vel y Programa de Fo - > Formato de Apoyo —Cebyans
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2+ Agregar personas
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ESPERANDO PARA UNIRSE
En espera de admision
Rechazar a todos Admitir a todos

0 Matalia Victoria Permitir

EN LA REUNION

Colaboradores

Claudia Cobo (Tu)
Organizador de la reunién




X Meet: nyv-drtv-2ca ® % +

M Recibides (2] - claudiacobot % LM Googla Meet
* D

B Modelo_requisitos_doc_ 8 %
3 Todos los favari

L Bl @ WhalsApp

« =2 C @ meet.google.com/nyv-driv-zca

S sofiaplus W Microsoft Word -, BB (181) Auditoria Arc... @3 (151) Auditorln Arc.,

Dejar de compartir

B compartiendo https:ffidpec.gov.co en meet.google.com

presentacion Personas

El Claudia Cebe (Tu, presentando)
2F Agregar personas

Q Buscar contactos

ESPERANDO PARA UNIRSE

En espera de admision

™
Rechazar a todos Admitir a todos

IQ Algjandra Herrera

EN LA REUNION

Colaboradores

@ Alguien quiere unirse a esta llamada

Daian Stephany A...

Heo@®®eo

nyv-drtv-zca




[ ] @ & Whatsapp ® I Reclbidos - clavdlacobel107: = L# Google Meat * ¥ Meet: zuz-drsi-mca @ x + Y

« =2 C @ meet.google.comfzuz-drsi-mce b+ ?

Sotia plus icrosoft Word -, {181) Auditoria Arc... {18 uditarln Arc., otos los favoritos
Sof] | M ft Word {1817} Audits A 1617) Aud Ta A Todos losf

angellyjohana aldanaosorio (Presentando)
Personas

2+ Agregar personas

’ - Q, Buscar contactos
4
- ON -
Etapa Planeacian ./' Michell Ruiz | EN LA REUNION
icién del al

Colaboradores

Claudia Cobe (Ta)
5 Or for de la reunion

Alejandra Herrera

Establecimiento de
objetives del pilote

Indicadores de Gestion <

Etapa Analisis

Idsinitioacién del apa Implementacion
equipeo de trabajo = Plan de

Definicién de Roles y
R: sabilidades tramite a P 7

" implementar incidencias = Bitdcora de ] Andry Delgadao
Elaboracién Plan de SpeciBdon control de cambio
Trabajo » Identificacion de

los requisitos del = Registro de las  » Plan de pruebas
i piloto mejoras integracién,
* Gestidén de Riesgos . Accesibilidad y
usabilidod

angellyjohana aldanacs..,

Claudia Cobo angellyjohana aldanaos...

zuz-drsi-mce ' A kg @ = @




[ ] @ @ (1) WhatsApp ® M Reclbidos (1) - claudiacoboll % L8 Meet: ipt-wnim-zew ® x @ moreq.pdf X +

« =2 C 9rneet.guogle.cornhpt-wntm-zew

* 0

(3 Tedos los favoritos

S sofiaplus W Microsoft Word -, BB (181) Auditoria Arc... I3 (151) Auditorln Arc..,

Personas
¢+ Agregar personas
Buscar contactos
Aniley Calderon Hernandez JULIANA ISABEL MACEA GIL ia Q Buscar contactc

EN LA REUNION

Colaboradores

!3 Claudia Cobe (Tu)

zador de la reu

Jhan Mosquera perdomo 10-6

Alejandra Herrera
Andry Delgado
angellyjohana aldanacs..,
Freyser Vela

Angle Grajales

fpt-wnfm-zew




[ ] @ & Whatsapp ® I Reclbidos - clavdlacobel07: = L8 Meet: ipt-wnim-zew ® x @ moreq.pdf X +

« =2 C 9rneet.guogle.cornhpt-wntm-zew

* 0

(3 Tedos los favoritos

S sofiaplus W Microsoft Word -, BB (181) Auditoria Arc... I3 (151) Auditorln Arc..,

Personas
2+ Agregar personas
Q, Buscar contactos

EN LA REUNION

Colaboradores

!3 Claudia Cobe (Tu)

zador de la reu

er Valasquez Natalia Victoria .
E: i ] Alejandra Herrera

Andry Delgado
angellyjohana aldanacs..,
o Mosquera perdomo 10-4

angellyjohana aldanaos...

fpt-wnfm-zew




= L# Google Meet * LR Meet: zuz-drel-mce (@ X & MNueva pestafia ® + £

* D

O Todos losfavoritos

L ] @ @ Whatsapp ® | M Configuracién - claudl, = S Tus dispositives
« =2 C @ meet.google.com/zuz-drsi-mce
5 Sofia plus 'j Microsoft Weord -, B (187) Auditoria Arc... B8 {181} Auditorla Arc.,

angellyjohana aldanaosorio (Presentando)
Personas

-
2+ Agregar personas
MOMBRES DE

INTESRANTES ¢ Q_ Buscar contactos

« angelly Aldans
= Dlana Garcla
+ Luls Garcia ! -
« Waylyn Garcin EN LA REUNION
= Michel Rutz
Colaboradores

=
e Claudia Cobe (Ta)
GRUFD Grganitsader de iaaunion

|
# " ) Alejandra Herrera

Andry Delgado

CONTROL &
SEGURIDAD

angellyjohana aldanacs..,

s : angellyjohana aldanaos...
Claudia Cobo gelyl

zuz-drsi-mce ol a e} @ = &




[ N ] Bl Correo: Claudia Viviana Cobr X ] Recibidos - claudiacobe1071; X 5§ Sofia plus X + w

€ =+ @ A Noseguro senasofi edu.cofsofia/home/principal.faces * L D

S Sofia plus . Microsoft Word -... I3 (151) Auditoria Arc... B (151) Auditoria Arc.. [ Todos los favoritos
Instructor ¥

. ; Consultar Inasistencias de Aprendices

{# Ejecucién de la Formacion < Coniailiar Fickiss 06 Carastarascion® 2605432 - GESTION DOCUMENTAL . =P

(# Gestién de Ambientes < &

T . Consiar Apands Eg ;:EES?;G?N ANGIE BIBIANA GRAJALES 1 ¢

i 1
Gestionar Tiempos del Instructor v

Consuitar Inasistencia del Aprendiz

Consultar Registro de Tiempo

Inasistencias del Aprendiz

Gestionar Actividades Adicionales

dal Instructor Irifci cia F ! Justificacion do la Inasistencis :

24/04/2024 30/04/2024 INCAPACIDAD MEDICA POR ACCIDENTE 24

Registrar Actividad Adicional del 24/04/2024 25/04/2024 MANIFESTAN 5US COMPAREROS QUE PRESENTO LN ACCIDENTE 9

ihatiiator 26104/2024 2610412024 INCAPACIDAD MEDICA 4

03/05/2024 0806/2024 JUSTIFICACION POR INCAPACIDAD MEDICA 15

. . . 14/05/2024 14/05/2024 SIN JUSTIFICACION 4

Ragistrar Inasistencia del Aprendiz 2810812024 3010812024 EVENTO SENA 18

Pagina 1 de 1

& LMms <
(# Matricula §
(e8] ion de la Fi i6 <

SOFIA Plus Version 8.0.80 Powered by SENA -=- © SENA 2018 -»- Bogold - Colombia- -a135;



& o @  ANoseguro fiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces *x L D
5o sofiaplus @ Microsoft Word-.. @8 (151) Auditoria Arc.., B (151) Auditoria Arc... [ Todas los favarites
Instructor »
P R G i Consultar Inasistencias de Aprendices
& Ejecucion de la Formacion < 2876895 - ASISTENCIA EN ORGANIZACION
Ce C
Fiehas de DE ARCHIVOS . 24
[# Gestién de Ambientes ¢ &
- CC 1000922103 LAURA ISABEL RAMIREZ
[# Gestidn de Tiempos b Consi#tar Aprandizt GONZALEZ R
Gestionar Tiempos del Instructor >
Consultar Inasistencia del Aprendiz
Consultar Registro de Tiempo
Inasistencias del Aprendiz
Gestionar Actividades Adicionales
del instructor Facha Inicdsl Innsistonciar Fecha Final Inasistoncin Justificacion da ta Inasistensta Harug de Inasistencla
02/09/2024 0210912024 INCAPACIDAD MEDICA 5

Registrar Actividad Adicional del
Instructor

Registrar Inasistencia del Aprendiz
& LMS <
¥ Matricula <

I Pl i6n de la For i6 <

Pagina 1 de 1




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CLAUDIA VIVIANA COBO

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL

FECHA INICIAL: 01/09/2024 00:00:00

FECHA FINAL:  30/09/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2695432 - GESTION DOCUMENTAL .

Alimentar base de datos de acuerdo con procedimientos técnicos

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y
procedimientos técnicos

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO
CON PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y DISPOSITIVOS
TECNOLOGICOS.

12/09/24 8:45
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Dirigir el talento humano de acuerdo con normativa

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

ORGANIZAR ARCHIVO CENTRAL DE ACUERDO CON

TECNOLOGIAS Y NORMATIVA.

Organizar archivos de gestién de acuerdo con normativa

Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con
metodologia archivistica y normativa

12/09/24 8:45
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Orientar investigacién formativa segun referentes técnicos

Prestar servicio de informacién de acuerdo con procedimientos
técnicos y normativa

Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y
metodologia estadistica

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 65,70

12/09/24 8:45
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FICHA
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2876695 - ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS .

Alimentar base de datos de acuerdo con procedimientos técnicos

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

Conservar documentos de archivo de acuerdo con
procedimientos técnicos y tipos de soporte

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

12/09/24 8:45
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Operar herramientas informéaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

Organizar archivos de gestién de acuerdo con normativa

Resultado de Aprendizaje de la Induccién.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Sistematizar datos masivos de acuerdo con métodos de analitica
y herramientas tecnolégicas

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,90

DE APRENDIZAJE:

FICHA 3013413 - RECURSOS HUMANOS .

12/09/24 8:45
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

DOCUMENTAR PROCESOS DE ACUERDO CON NORMATIVA
Y PROCEDIMIENTOS TECNICOS

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

12/09/24 8:45
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y
metodologia estadistica

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Registrar informacién de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

SELECCIONAR CANDIDATOS DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 11,90

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 110,50

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

12/09/24 8:45
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TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

03/09/2024 03/09/2024 DESARROLLO CURRICULAR 2,00
03/09/2024 03/09/2024 DESARROLLO CURRICULAR 2,00
10/09/2024 10/09/2024 DESARROLLO CURRICULAR 2,00
10/09/2024 10/09/2024 DESARROLLO CURRICULAR 2,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 8,00

INSTRUCTOR: CLAUDIA VIVIANA COBO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL

12/09/24 8:45 Page 8 of 8
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3 108334062 KEYLYN SHARIKD. (GARCIA VELASCO EN FORMACION 57830 - Organizar fondos documentales Je acuerdo con metodologia 563026 - 05 vemncm DA EJECUCION DEL PLAN DE TRABATO [APROBADO 230612024 1140 [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COB
cc 108334062 KEYLYN SHARIKD. (GARCIA VELASCO EN FORMACION 7055~ Grganaas tondos oSS acUTAIeS 02 S0UeTdo Con T 569033 03 ELABORAR CUADHOS DE CLASIICACION DOCUMENTA (APROBADO 0710612024 752 8 [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
archivistica y nomativa TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGANICO-
cC 1108334062 KEYLYN SHARIKD. (GARCIA VELASCO EN FORMACION 37539 - Organizar Tondos documentales acumulados de acuerdo con metodologia.[ 563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVISTICO QUE APROBADO 0710612024 7.48 2 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO

archivistica y normativa

ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO
DOCUMENTAL ACUMULADO FISICO Y/O ELECTRONICO, TENIENDO EN




cc 1108334062 KEYLYN SHARIKD GARCIA VELASCO EN FORMACION 5793 Organias oo doumentalsscumlaosdeacvrdo con mesoilola.|S63051 - 05 PROPONER ACCIONES DENEJORA AL FONDO DOCUUENTAL [ APRO8400 120092024 1551 2 CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
archivisicay nomativa JULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLITICAS DE LA
E3 Tio6334062 REVLYN SHARKD GARCIA VELASCO EN FORVACION 38374 Conlolar 105 Gorumentos 0e archivo e acuerdo con normaiay 563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDTORIAS PARA LOS PROCESOS | APROBADO ToI092024 15590 CC 25253540 - CLAUDIA VIVIANA COBO
P ¢ e n ceomAn n e AE A EBRN £ Aoty
E3 Tio6334062 REVLYN SHARKD GARCIA VELASCO EN FORVACION 36374 - Conlola 105 GoCument0s 0e archivo e aEuerdo con oAy 563043 -03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTION APROBADO T2I092024 16,008 (CC 25253640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
procedimientos técnicos DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGIA PARA LA SEGURIDAD Y
C3 Tiossa062 KEVLYN SHARKD GARCIA VELASCO EN FORMACION 35374 - Conlrlar 103 documentos de archivo e GEUerdo con normavay 563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL DE APROBAD0 ToI092024 16 018 (CC 75253640 - CLAUDIA VIVIAWA COBO
procedimientos técnicos: [ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEVAS DE GESTION DE CALIDAD Y
E3 Tio6334062 REVLYN SHARKD GRRCIA VELASCO EN FORVACION 38374 Conlolar 105 Gorumentos 0e archivo e acuerdo con normaiay 563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TEGNICOS DE ARCHIVO APROBADO 2002024 1557 2 CC 25253640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
procedimientos técnicos DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE
FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTENA DE GESTION DE
E3 Tio6334062 REVLYN SHARKD GARCIA VELASCO EN FORVACION 38374 Conllar 105 Gorumentos 0e archivo e acuerdo con normaiay 563046 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA ENLOS PROCESOS APROBADO ToI092024 16,020 CC 25253640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
procedimientos técnicos [ARCHIVISTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORIA DEL
C3 Tiossa062 KEVLYN SHARKD GARCIA VELASCO EN FORMACION 35577 DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 562023 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE | APROBADO T2 15550 (CC 75253640 - CLAUDIA VIVIAWA COBO
PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLOGICOS, DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA
E3 Tio6334062 REVLYN SHARKD GARCIA VELASCO EN FORVACION 56577 - DIGIALIZAR DOCOVENTOS DE ARCHIVO DE ACUERBO CON 562524 02 DIGIALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIV, TENENDO EN [ APROBAD0 2002024 15508 CC 25253640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
E3 Tio6334062 REVLYN SHARKD GARCIA VELASCO EN FORVACION l—axan DIGITALZAR DOCUMENTOS DE chwvo ns Acusnno Con o5 05 VERIFICAR ESTANDARES DE CALIDAD EN EL PROCES0 DF APROBADO ToI092024 15550 CC 25253640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y DISPOSIT! DIGITALIZACION, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA,
C3 Tiossa062 KEVLYN SHARKD GARCIA VELASCO EN FORMACION 35577 DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 562925 31 NTERPRETAR LAS NECES DROES OF LA DGTTALZACION OF LOS [FProBA00 T2 508 (CC 75253640 - CLAUDIA VIVIAWA COBO
PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLOGICOS, DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS
E3 Tio0186302 FREVSER DAVD VELASQUEZ VENDOZA EN FORVACION 37939 - Organizar fondos Gocumentales acumUIados 0 GeUerdo con MetoaoIogia | 563025 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUVENTAL ACUMULADO PARA | APROBADG T0w2028 T8 CC 25253640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
arcnwisticay nomativa PLANEAR SU INTERVENCION, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS
C3 Tiostee02 FREVSER DAVD VELASQUEZ MENDOZA EN FORMACION rganizar fordos documentales e acuerdo con metoa0logie [ 563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACION 5o |APrRoBAD0 BT G 75253640 - CLAUDIA VIVIANA
archivisicay nomativa DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTALOS PRGOS
E3 Tio0186302 FREVSER DAVD VELASQUEZ MENDOZA EN FORVACION 37535 Organizar ondos Gocumentales acamuladas G acuerdo con meedaioga lizuzs 5 VERIFICAR LA EJECUCION DEL PLAN DE TRABATO APROBADO 062028 11402 CC 25253540 - CLAUDIA VIVIANA COBO
E3 TioR1E6302 FREVSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA R FORWACION 37555  Orgezar fondos Jocumemales accrulads 02 Scuerdo con metoaooga 563020 03 ECABORAR CUADHGS DE CLASFICACION APROBADO Towa02: 752 (CC 75253640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
archiisticay nomativa TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGANICO-
C3 Tioa1a6302 FREVSER DAVD VELASQUEZ MENDOZA EN FORMACION 37530 - Organizar fonos Gocumentales acumulados G acuerda con metodologia | 563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVISTICO QUE RPROBADO TrowzzA T8 CC 75253570 - CLAUDIA VIVIAWA COBO
archivisicay normativa ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUR PARA ORGANIZAR EL FONDO
DOCUMENTAL ACUMULADG FISICO Y/O ELECTRONICO, TENIENDO EN
C3 Tioa1a6302 FREVSER DAVD VELASQUEZ MENDOZA N FORMACION 37555 - Organizar fondos docamentales acamulados G acuerda con meodoioga [563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUNENTAL | APROBADO o020 15518 CC 75253570 - CLAUDIA VIVIAWA COBO
archivisicay normativa [ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLITICAS DE LA
E3 Tio81E6302 FREVSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA EN FORVACION 52374 - Contoar o documentos de Archvo G acuerda on hormaay 563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORIAS PARA [OS PROCESOS | APROBADO ToI002024 15590 (CC 75253640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
oo ¢ e n comAn Dt EA AL AE AT AN o ot ATRY
E3 TioR1E6302 FREVSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA EN FORVACION 55374 Contar os docamentos 05 o 38 acwerds o mormaay 563043 -03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTION APROBADO ToI072024 16,008 (CC 75253640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
procedimientos técnicos. DOCUMENTAL UTILIZANDO LA TECNOLOGIA PARA LA SEGURIDAD Y
C3 Tioa1a6302 FREVSER DAVD VELASQUEZ MENDOZA N FORMACION 5574 - Contoar os documenios de archo 86 acUerdo con ROty 563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL D RPROBADO Too2024 16 0 8 CC 75253570 - CLAUDIA VIVIAWA COBO
procedimentos técnicos: [ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEVAS DE GESTION DE CADO Y
E3 Tio81E6302 FREVSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA EN FORVACION 58374 Conllar 105 Gorumentos 0e archivo 0e GEuerdo con oAy 563045 - 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TEGNICOS DE ARCHIVO APROBADO 200202 1557 2 (CC 75253640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
procedimientos técnicos DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE
FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTION DE
E3 Tio81E6302 FREVSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA EN FORVACION 58374 Conlolar 105 Gorumentos 0e archivo 0e GEuerdo con normaiva y 563040 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORA ENLOS PROCESOS APROBADO ToI02024 16,020 (CC 75253640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
procedimientos técnicos. [ARCHIVISTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORIA DEL
C3 Tioa1a6302 FREVSER DAVD VELASQUEZ MENDOZA EN FORMACION 35577 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 304 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE | APROBADO T2 15558 CC 75253540 - CLAUDIA VIVIAWA COBO
PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLOGICOS, DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA
E3 TioR1E6302 FREVSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA EN FORVACION 38577 DIGITALIZAR DOCUVENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 562524 02 DIGIALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO TENENDO EN [ APROBADO ToI002024 1558 (CC 75253640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
oor ErmuEnTA TErMONS \ Dt anemne TErn AR 2 icuura neoEeinanes AomATMA T Al ¥ o men e +
E3 Tio81E6302 FREVSER DAVID VELASQUEZ MENDOZA EN FORVACION 38677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 552555 03 VERIFICAR ESTANDARES DE CALIDAD EN EL PROCESO DE APROBADO ToI02024 1555 0 (CC 75253640 - CLAUDIA VIVIAWA COBO
PROCEDIMENTOS TECNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLOGICOS, DIGITALIZACION, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA
C3 Tioa1a6302 FREVSER DAVD VELASQUEZ MENDOZA EN FORMACION 35577 DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 562026 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGTTALIZACION DE LOS | APROBADO Tz 5508 CC 75253540 - CLAUDIA VIVIAWA COBO
PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLOGICOS, DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE
E3 [ VARIA PAOLA GEREGON MORENO EN FORVACION 37555  Organizar ondos Gocumentales acamulades G acuerdo con Medoiogia 568026 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA | APROBADO Towa02% T8 (CC 75253640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
arcniisticay nomativa PLANEAR SU INTERVENCION, DE ACUERDO CON LANORMATIVA Y LAS
C3 Tz VAR PAOLA GEREGON MORENG EN FORMACION 37555  Organizar ondos docamentales e acuerdo con metodooga 553:127 "0 APLICAR TABLAS DE VALORACION 5o |APrRoBAD0 e CC 75253540 - CLAUDIA VIVIANA
archiisticay normativa VENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTALOS PRGOS
E3 [ VARIA PAOLA GBREGON MORENG EN FORMAGION 57530 Organizar fondos documertales acumuados e acuerdocon metodoiog 563028 - 05 VERIFICAR TRETECUCION DEL PLA DE TRAGAIO APROBADO 062022 1403 (CC 75253640 - CLAUDIA VIVIAWA COBO
E3 [ VARIA PAOLA GBREGON MORENG ENFORVAGION 37535 Grganizar fondos docomentales Scumulados 08 acuerdo con metoddiogia [S63070 - 03 ELABORAR CUADROS DE CLASFICACION APROBADO TR0 752 (CC 75253640 - CLAUDIA VIVIAWA COBO
archiisticay nomatva TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGANICO-
C3 Tz VAR PAOLA GEREGON MORENG N FORMACION 37535 - Organizar fondos docamentales acamulados de acuerda con meodoiog ssznzn 3 PROVECTAR EL. PLAN DE TRABAIO ARCHIVISTICO QUE RPROBADO TrowzzA T8 CC 75753670 - CLAUDIA VIVIAWA COBO
archiisticay normativa ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUR PARA ORGANIZAR EL FONDO
DDCUMENTAL ACUMULADO FISICO Y10 ELECTRONICO, TENIENDO EN
C3 Tz VAR PAOLA GEREGON MORENG N FORMACION 37535 - Organizar fondos docamentales acamulados G acuerda con meiodoioga [563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUNENTAL | APROBADO o020 1558 CC 75753670 - CLAUDIA VIVIANA COBO
archiisticay normativa MULADO, DEE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLITICAS DE LA
E3 [ VARIA PAOLA GBREGON MORENG EN FORMAGION 38374 - Conllar 105 Gocumentos 0e archivo e GEuerdo con normaiva y 563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORIAS PARA [0S PROCESOS | APROBADO 2092024 15598 (CC 75253640 - CLAUDIA VIVIAWA COBO
E3 [ VARIA PAOLA GBREGON MORENG R FORMACION 36374 - Contar o5 Gocamentcs 0o oo 38 acserds o marmatiay 03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTION APROBADO ToI0672024 16,008 (CC 75253640 - CLAUDIA VIVIAWA COBO
procedimientos técnicos: LA TECNOLOGIA PARA LA SEGURIDAD Y
C3 Tz VAR PAOLA GEREGON MORENG N FORMACION 35374 - Controlar 103 dorumentos de archio e AEUErdo con mormavay CESoh1 1 EVALOR (05 PROCESOS DE CESTION DOCUMENTAL DE RPROBADO ToI092024 16 01 8 CC 75753670 - CLAUDIA VIVIANA COBO
ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTION DE CALIDAD Y
E3 [ VARIA PAOLA GBREGON MORENG EN FORMAGION 38374 - Conllar 105 Gocumentos 0e archivo e GEuerdo con normaiva y 563045 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TEGNICOS DE ARCHIVG APROBADO ToI002024 1557 2 (CC 75253640 - CLAUDIA VIVIAWA COBO
procedimientos técnicos: DESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUALES DE
FUNCIONES, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, SISTEMA DE GESTION DE
E3 [ VARIA PAOLA GBREGON MORENG EN FORMAGION 38374 - Conllar 105 Gocumentos 0e archivo e GEuerdo con normaiva y 553045 - 0 PROPONER ACCIONES DE HEJORA EN LOS PROCESGS APROBADO ToI0672024 16,028 (CC 75253640 - CLAUDIA VIVIAWA COBO
procedimentos técnicos: [ARCHIVISTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORIA DEL
C3 Tz VAR PAULA GEREGON MORENG N FORMACION 35577 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE | APROBADO Too202 15550 CC 75753610 - CLAUDIA VIVIANA COBO
PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLOGICOS, TENIENDO EN CUENTA
E3 [ VARIA PAOLA GBREGON MORENG EN FORMAGION 55577 - DGITALIZAR DOCUWENTOS DE ARGHIVG BE AGUERDO GON 562024 - 02 DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN | APROBADO ToI092024 15508 (CC 75253640 - CLAUDIA VIVIAWA COBO
CEMMIENTOS TECNICAS ¥ NISeASITNAS TErMAl Accas T MECESINANES ANeUATA TECNI ORI v o0 imen e Ln
E3 [ VARIA PAOLA GBREGON MORENG EN FORMAGION 55577 DIGITALIZAR DOCOVENTOS DF ARCHND DE ACUERD CON 562625 - 03 VERIFICAR ESTANDARES DE GALIDAD EN EL PROCESO DE APROBADO ToI02024 15550 (CC 75253640 - CLAUDIA VIVIAWA COBO
PROCEDIMENTOS TEGNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLOGICOS, DIGITALIZACION, TENIENDO EN CUENTA NECESIDADES, NORMATIVA
C3 Tz VAR PAOLA GEREGON MORENG N FORMACION 55577 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON 567026 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA SSTALZACON OE 105 [P0 ToooZ0 15508 CC 75753670 - CLAUDIA VIVIANA COBO
PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLOGICOS, DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS
E3 fESE=N [0S GULLERVO GRRCIA VALENGIA EN FORMAGION 37555  Organizar ondos documentales acamulados G acuerdo con Meaoiogia 568026 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO PARA | APROBADO TR0 T8 (CC 75253640 - CLAUDIA VIVIAWA COBO
archiisticay nomativa PLANEAR SU INTERVENCION, DE ACUERDO CON LANORMATIVA Y LAS
3 TTT3513504 [0S GUILLERVO GARGIAVALENCIA EN FORVACION 57559 - Organizar Tondos documentales acumulados Ge acuerdo con melodologia 563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACION [FONDG  [APROBADO 300672024 11398 (CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
archiisica y normativa DOCUMENTAL ACUMULADO, TENIENDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS:
cC 1113513544 LUIS GUILLERMO (GARCIA VALENCIA EN FORMACION 37939 - Orgenuen Yondns documentales. de acuerdo con metodolog 553028 05 \/ERVF\CAR LA EJECUC\ON DEL. PLAN DE TRABAJO [ APROBADO 23/06/2024 11.40 a [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBX
cc 1113513544 LUIS GUILLERMO (GARCIA VALENCIA EN FORMACION 37939 Orgenuen Yondns documentales acumulados de acuerdo con metodologia [563029 - 03 ELABORAR CuADROS DE CL&S\F\CAC\ON [DOCUMENTAL. [ APROBADO 07/06/2024 7.52 & [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
archivisticay nomativa TENIENDO EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGANICO-
3 TTT3513504 [0S GUILLERVO GARGIAVALENCIA EN FORVACION 37535 - Organizar Tondos docamentales acamulados G Acuerdo con metodologia 563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHIVISTICO QUE APROBADO 710672024 746 2 (CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
archiisica y normativa ESTABLEZCA LAS ACCIONES A SEGUIR PARA ORGANIZAR EL FONDO
DOCUMENTAL ACUMULADO FISICO Y/O ELECTRONICO, TENIENDO EN
3 TTT3513504 [0S GUILLERVO GARGIAVALENCIA EN FORVACION 57559 - Organizar Tondos documentales acumulados 0e acuerdo con melodologia 563031 - 06 PROPONER ACCIONES DE MEJORA AL FONDO DOCUMENTAL | APROBADO T200972024 1551 2 (CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
archiisica y normativa [ACUMULADO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLITICAS DE LA
C3 [IESE= [0S GULLERVO GRRCIA VALENGIA EN FORMACION 55374 Cont o 00 Goumentos e 1o e SE0erds con hrmaiva y 563042 - 02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORIAS PARA [OS PROCESOS | APROBADO ToI0e202 15590 (CC 75253640 - CLAUDIA VIVIAWA COBO
C3 EIESE= [0S GULLERVO GRRCIA VALENGIA EN FORMAGION o Contaros dosumentcs 0 o 38 acierdo con ormaiay APROBADO 2092024 16,008 (CC 75253640 - CLAUDIA VIVIAWA COBO
procedimientos técnicos:
3 TTT351350 [0S GUILLERVO GARCIAVALENCIA EN FORVACION 563044 - 04 EVALUAR LOS PROCESOS DE GESTION DOCOVENTAL OE APROBADO T210972024 16,01 2 (CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO

38374 - Controlar (05 documentos Ge archivo Ge acuerdo con normativay.
procedimientos técnicos

|ACUERDO CON LOS HALLAZGOS, SISTEMAS DE GESTION DE CALIDAD Y




cc 1113513544 LUIS GUILLERMO | GARCIA VALENCIA EN FORMACION 36374 - Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativay 563045 01 IDENTIFICAR LOS PROCESOS TECNICOS DE ARCHIO | APROBADO 1200912024 1557 a CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
procedimientos técnicos ESARROLLADOS EN LA EMPRESA, DE ACUERDO CON MANUI
:umomss DE PROCESOS Y PROCEDMEENTOS, SISTENA o8 cesmon o
C3 FRESE= OIS GUILLERNG (GARCIA VALENGIA EN FORMACION 36574 - Contrlar o5 documentos e archivo 0e acUErdo con nommaiva y 553045 - 05 PROPONER ACCIONES DE MEJORR EN LOS PROCESOS [RPROBADO 20972024 16,028 [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
procedimientos técnicos [ARCHIVISTICOS, DE ACUERDO CON LOS HALLAZGOS DE AUDITORIA DEL
C3 TiT3513608 LUIS GUILLERNG (GARCIA VALENCIA EN FORMACION %77 - DGITALIZAR DOGUNENTOS DE ARCHIVO DE RCUETDO GO 562025 - 04 PROPONER ACCIONES DE MEJORA PARA EL PROCESO DE APROBADO 120092024 1555 a [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y DISPOSIT DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA
C3 FEESE= OIS GUILLERNG (GARCIA VALENGIA EN FORMACION 55677 DIGITALIZAR DOCUMENTOS D ARCHIVO DE ACUERDO CON [RPROBADO 2002024 15508 [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
C3 FEESE= OIS GUILLERNG (GARCIA VALENGIA EN FORMACION 36677 - DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON FRoCESS BE [RPROBADO 2002024 15558 [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y DISPOSITIVOS TECNOLOGICOS. DIGITALIZACION, TENIENDO EN CUENTA Nzcssmmzs NORMATIVA,
C3 TI13513504 LUS GUILLERVO (GARCIA VALENCIA EN FORMACION %77 - DGITALIZAR DOGUNENTOS DE ARCHIVO DE RCUETDO GO 562076 - 01 INTERPRETAR LAS NECESIDADES DE LA DIGITALIZACION DE LOS | APROBADO 120972024 1554 a [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y DISPOSIT DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LAS TABLAS DE
C3 EEST SFON DEVID VLA OY0S EN FORMACION 57538 - Organizar fondos documentales acamulados de acuerdo con mElodologia | 563026 - 01 DIAGNOSTICAR EL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADD PARA | APROBADG 710612024 746 3 [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
archwistica y nomativa PLANEAR SU INTERVENCION, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LAS
C3 TiTs516667 JHON DEVID VILLAHOYOS EN FORMACION 3753 - Organizar ondos documentales acumulados g acusrdo con merodologia [ 563027 - 04 APLICAR TABLAS DE VALORACION APROBADO 230612024 11398 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
archivisica y nomativa DOCONENTAL ACOMULADO, TENENDO EN CUENTALS PRIVGIPOS
C3 EEEST SFON DEVID VLA OY0S EN FORMACION 57539 Organzar fondos documentales e acuerdo con meloaBI0ga (563025 - 05 VERFICAR LA EJECUCION DEL PLAN DE TRABATO [RPROBADO T3I06/2024 11408 (CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA.
C3 EEST SFON DEVID VLA OY0S ENTORMACION 37935 - Organizar fondos documenales acamulados 96 acuerdo con metoaologa SSRAR CUADRGS DE CLASIFICACION DOCUMEN [RPROBADO G7Io6/2024 752 3 [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
archwistica y nomativa rsmsmoo EN CUENTA LAS DIFERENTES ESTRUCTURAS ORGANICO-
C3 TiTs516667 JHON DEVID VILLAHOYOS EN FORMACION 3753 - Organizar fondos documentales acumulados de acusrdo con merodologia_ 563030 - 02 PROYECTAR EL PLAN DE TRABAJO ARCHVISTICO QUE APROBADO 0710612024 7.48 2 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
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Regionat 76 - REGIONAL VALLE
Centro de Formacién 9544 - CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL
[Tipo de Documento [Nmero de Documento_[Nombre Apeidos Estado TResuttado o Aprendizare Surcio de Evaluacian [Fecha y Hora del Juicio Evaluaiivo _[Funcionario que regisiro o juicio evaluativo
&3 1000522103 TAGRA SABEL RAVIREZ GONZALEZ ENFORMACION 37891 - Organizar archves G gesiin de aeuerdo con romatva 56023 RAT OF GRGANZACION DE | APROBADO TON2024 17573 GG 25330485 - LOURDES INENA FURTADO FLOREZ
CHVOS TENEENDO EN cuENrA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS.
E3 000522103 TRORA SABEL RAVIREZ GONZALEZ ENTORMACION —[37891 - Organizar archos G gesion de acuerdo con romaiva COCUMENTALESOE | PROBAD0 TR s O 25283570 - CLAUDA VIANA
G 1000922103 CAURA [SABEL RAMIREZ GONZALEZ EN FORMACION 7691 - Organizar archos de gesion de acuerdo con normaia, 656445 - RA 3: PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON | APROBADO G7106/2024 6.01 & (CC 25253640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
E3 000522103 TRORA SABEL RAVIREZ GONZALEZ ENTORMACION —[37891 - Organizar arches G gesion de acuerdo con romaiva 556446 - RA 2. ORGANIZAR DOCUMENTOS DE ARGV TENENDO EN APROBAD0 TR0 00 CC 25283540 - CLADIA VIVIANA COB0
E3 000522103 TRORA SABEL RAVIREZ GONZALEZ ENTORMACION [3901 F ACUERDO CONPROCESOS [ 656523 - RA 2: ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLTTICA APROBAD0 TS Ile O 25287570 - CLAUDIAVIIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA NAL DE PRODUCCION DE PLCANDO LAS
cC 1000922103 [LAURA ISABEL. [RAMIREZ GONZALEZ EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESP( DE ACUERDO CON PROCESOS 65652A RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE GESTION Y TRAMITE | APROBADO 12/09/2024 9.09 a [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO!
TECNICOS Y NORMATIVA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLITICA|
E3 T TRORATSABEL RAVIREZ CONZALEZ ENFORWACON |39 E ACUERDO CONPROCESOS —[656525 - A 4 DISTRIBUIR LOS DOCUVENTOS DE ARGV DE ACUERDO | APROBAD0 oo e o 25253570 - CLAUDA VVIANA
TECnicos ¥ NoRMATIVA CON EL MANUAL DE INPLEMENTACION DE UN PROGRAMA DE GESTION
&3 TOGR2103 CRGRA SABEL RAVIREZ GONZALEZ ENFORMACION |39031 - TRAVITAR CORRES TE ACUERDO CONPROCESOS [656526 - KA 3 RECIBIR LS DOCUMENTOS DE ARCHIVD DE ACUERGO CON_|APROBABO IO 911 a GG 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBG
TECNICOS Y NORMATIVA| EL MANUAL DE \MPLEMENTAC\ON DE UN PROGRAMA DE GESTION
E3 ToeTeTene SONIOR ADRAN ARG URCUE CANCELADG 791 - Organizar archios 0e geien de acuerds con momaA 555443 RA 1 NTERPRETAR £L PROCEDMENTO DE RRRORAD0 TR T CC 2535555 - LOURDES JNENA FURTADD FLOREZ
ARCHIVOS TENIENDO EN GUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE ¥ s
&3 TO07E55706 TEVY NATAA CAICEDG SNISTERRA ENFORMACION |39031 - TRAVITAR CORRES E ACUERDG CON PROCESGS [636523 - KA 2 ELABORAR DOCUNENTGS CONFORWE A LA POLITICA RPROBACO IO 911 e GG 25283540 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA \NSTWUC\ONAL DE PRODUCC\ON DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS
E3 TooTesTs TEVY NATAA CACEDD SNISTERRA ENFORWACON |39 D ACUERDO CONPROCESOS —[656524 - A I ITERPRETAR EL PROCEDIIENTO DE GESTION Y TRAWITE [ APROBADO FEFo T o 25253570 - CLAUDA VANA
TEcnicos ¥ NoRMATIVA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLITICA
&3 TO07E55706 TEVY NATAIA CACEDG SNISTERRA ENFORMACION |39031 - TRAVITAR CORRES TE ACUERDO CONPROCESGS [656525 - RA 4 DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIV GE ACUERDG | APROBABO TR 9128 GG 25283540 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA CON EL MANUAL DE IMPLEMENTACION DE UN PROGRAMA DE GESTION
E3 o7 TEVY NATAA CACEDD SNISTERRA ENTORWACON |39 T ACUERDO CONPROCESOS [6565%6 - FA 5 REGIBIN LS DOCUMENTOS DE ARGHIVO DE ACUERDO CON_|APROBADO TR o Te CC 25253570 - CLAUDIA VVIANA COB0
TEChicos ¥ NoRMATIVA L MANUAL DE INPLEMENTACION DE UN PROGRAVIA DE GESTION
&3 TowoITacE GAD BURGOS URBANG CANCELAGG S7RST - Organizar archos G gesion G acuerda con norma 56243 RA L NTERPRETAR EL PROCEDMENTG DE GRGANZACION DE | APROBADG TR0 17573 GG 25338485 - LOURDES JNENA FURTAGO FLOREZ
[ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS
E3 TS0 IANA TORENA PAGUATIAN GOMEZ ENTORMACION —[37891 - rganizar achos G gesion de acuerdo con romaiva RRRORAD0 TR T CC 2535555 - LOURDES JNENA FURTADD FLOREZ
[ARCHIVOS TENIENDIO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS
&3 T853700 A LORENA PAGUATIAN GOMEZ ENFORMACION [37891 - Organizar archos G6 gesiin de acuerdo con romaiva S DOCUMENTALES BE | APROBAGO TROE05 11305 GG 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
&3 T853700 A LORENA PAGUATIAN GOMEZ ENFORMACION [37891 - Organizar archos G6 gesiin de acuerdo con romaiva 56445 - RA 5. PRESERVAR DocuMENTos SE ARCHIVOS OE ACUERDO CON [ PROBAD0 0602 801 & GG 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
&3 T8537300 IANA LORENA PAGUATIAN GOMEZ ENFORMACION [37891 - Organizar archos G6 gesiin de acuerdo con romaiva 556246 - RA 2. ORGANIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVG TENENDG EN RPROBACO 0202 00 GG 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
&3 T853700 A LORENA PAGUATIAN GOMEZ ENFORMACION |39031 - TRAVITAR CORRES E ACUERDG CON PROCESGS [ 696523 - RA 2 ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLTTICA RPROBACO IO 911 e GG 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA \NSTWUC\ONAL DE PRODUCC\ON DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS
E3 TS0 IANA TORENA PAGUATIAN GOMEZ ENFORWACON |39 T ACUERDO CONPROCESOS —[656524 - A I ITERPRETAR EL PROCEDIIENTO DE GESTION Y TRAWITE [ APROBAD0 T o 25253570 - CLAUDA VANA
TEcnicos ¥ NoRMATIVA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLITICA
&3 T08538700 IANA LORENA PAGUATIAN GOMEZ ENFORMACION |39031 TRAVITAR CORRES OE RCUERDO CONPROGES03 655 s BISTRIBUR LOS DOCUVENTOS DE ARCHIVO GE ACUERDG | APROBABO TR 9 12a GG 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA NUAL DE IMPLEMENTACION DE UN PROGRAMA DE GESTION
E3 TS0 IANA TORENA PAGUATAN GOMEZ ENFORWACON |39 NOENGIA D ACUERDO CONPROCESOS [ e56526 - RA 3 RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON | APROBADO TR o Tie CC 25253570 - CLADIA VIVIANA COB0
TEchicos ¥ NoRMATIVA L MANUAL DE IMPLEMENTACION DE UN PROGRAMA DE GESTION
cC 1112232141 [LUISA FERNANDA [PINO GALVIS RETIRO VOLUNTARIO [37891 - Organizar archivos de gestion de acuerdo con normativa 656443 - RA 1 INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACION DE APROBADO 23/03/2024 17.57 @ [CC 25338485 - LOURDES JIMENA HURTADO FLOREZ
[ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS
E3 T [ERE VEDACRUST ENTORMACION —[37891 Grgazar achos G geston de acuerdo con romatva RPROBAD0 R e CC 25355755 - LOURDES JNENA FURTADO FLOREZ
|ARCHIVOS TENIENDIO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS
&3 FETET ELY JoRAA VEDIA CAUST ENFORMACION [37891 - Organizar archos 06 gesiin de acuerdo con romaiva COCUMENTALES OE | APROBABO TO0E034 11305 GG 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
G TIT3675721 KELY JORANNA MEDINA CAUSIL EN FORMACION 57691 - Organizar archivos de Gesiion G acuerdo con normaia, (656445 - RA 3 PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON | APROBADO. 710672024 .01 & (CC 25253640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
G TIT3675721 KELY JORANNA MEDINA CAUSIL EN FORMACION 57691 - Organizar archivos de Gesiion G acuerdo con normaia, 656446 - RA 2: ORGANIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN APROBADD 710672024 6.00 @ (CC 25253640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
G TIT3675721 KELY JORANNA MEDINA CAUSIL EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESP DE ACUERDO CON PROCESOS (656523 - RA 2 ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLITICA APROBADD 20012022 911 2 (CC 25253640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA \NSYWUC\ONAL DE PRODUCC\ON DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS
E3 T [ERE VEDACRUST ENFORWACON |39 NOENGIA D ACUERDO CONPROCESOS 656524 - RA 1 INTERPRETAR EL PROGEDIMIENTO DE GESTION Y TRAVITE [ APROBADO T CC 25253570 - CLAUDIA VIVANA COB0
TEChicos ¥ NoRMATIVA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUEKTA LAPOLITICA
&3 FETET ELY JoRAA VEDIA CAUST ENFORMACION |39031 - TRAVITAR CORRES E ACUERDO CONPROCESGS [656525 - KA 4 DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIV GE ACUERDG | APROBABO TR 5 12a GG 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA CON EL MANUAL DE IMPLEMENTACION DE UN PROGRAMA DE GESTION
E3 T RECY SorAA VEDACRUST ENFORWACON |39 NOENGIA D ACUERDO CONPROCESOS [ c56526 - RA 3 REGIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON | APROBADO TR o Tie CC 25253570 - CLADIA VIVIANA COB0
TEchicos ¥ NoRMATIVA L MANUAL DE IMPLEMENTACION DE UN PROGRAMA DE GESTION
cC 1113687262 MABEL JULIETH MURILLO ALBORNOZ EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestion de acuerdo con normativa 656443 - RA 1. INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACION DE APROBADO 23/03/2024 17.57 @ [CC 25338485 - LOURDES JIMENA HURTADO FLOREZ
[ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS
E3 T VAGEL OUET VORILO ALEORNGZ ENTORMACION —[37891 Grgazar achos G geston de acuerdo con romatva TOCUMENTALES OF  |RPROBAD0 ey CC 25253570 - CLAUDIA VIVIANA COB0
3 TiTee7262 WABEL JULIETH WURILLO ALBORNOZ EN FORMACION 37691 - Organizar archnos de geston G acuerdo con normaia, 656445 - RA 3: PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON | APROBADO. G710672024 6.01 (CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
E3 T VAGEL OUET VORILO ALEORNGZ ENTORMACION —[37691 Grgazar achos G geston de acuerdo con romatva 556440 - RA 2. ORGANIZAR DOCUWENTOS DE ARGV TENENDO EN RPROBAD0 TR0 500 CC 25253570 - CLADIA VIVIANA COB0
E3 T VAGEL OUET VORILO ALEORNGZ ENFORWACON |39 NOENGIA DE ACUERDO CON PROCESOS BORAR DOCUMENTOS CONFORWE A LA FOLTTICA RPROBAD0 TR o Te CC 25253570 - CLAUDIA VIVIANA COB0
TECNICOS Y NORMATIVA wsTnuc\oNAL DE PRODUCCION DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS
cC 1113687262 MABEL JULIETH [MURILLO ALEORNOZ EN FORMACION (39031 - TRAMITAR CORRESP( DE ACUERDO CON PROCESOS 556524 RA 1 \NTERPRETAR EL PROCED\M\ENTO DE GESTION Y TRAMITE | APROBADO 12/09/20249.09 a [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA DE DOCUMENTOS DE ARCHVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLITICA
c3 T VABEL JULETH VURILLO ALOTNGZ N FORVACON [ 39031 - TRAVITAR CORRESFONDENGIA DE ACUERDO CON PROCESOS 655325 - KA & DISTRIBUR [0S DOCUVENTOS DE ARCHIV DE ACUERDO [ APROBADO TR ST e 75783570 - CLAUDIA VIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA CON EL NANUAL DE INPLEMENTACION DE UN PROGRAMA DE GESTION
C3 i VABEL JOLETH VORILLG ALBORNGZ N FORVACON [ S9071 - TRAVITAR CORRESR F ACUERDO CONPROCESGS [656526 - KA 3 REGIBIR LS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON_|APROBADO e S 1la G 25283670 - CLAUDIA VWA COR0
 TECNICOS Y NORMATIVA EL MANUAL DE IMPLEMENTACION DE UN PROGWIAMA DE GESTION
c3 TR CHRISTIAN ANDRES GCAMPG FERNANGEZ AAZA0 75T Grammirar oS G gean a6 acuerda con RorTAT 513 ok L NTERPRETAR EL PROCEDMENTO DI oF  [AroA0 T TS G 7533455 - [OURDES JNENA FURTADO FLOREZ
RGOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE ¥ LAS
C3 TTI355180 =z CARVAJAL RODRIGUEZ CANCELADG S7RSL Grganizar rchos G geston G aEuerda con norma 556443 AL NTERPRETAR EL oF [AProEA0 TR TS CC 75336485 - LOURDES JINENA FURTADO FLOREZ
ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE ¥ LAS
c3 T Tz CRBREA ROVERG GUNTERG N FORVACION [37691 ~Grganizar romvos G geston 4% aeuerds con mormatia 55445 AL INTERPRETAR EL oF  [ArosA0 T TS G 7533155 - LOURDES JNENA FURTADO FLOREZ
ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA (oA IGENTE Y LA
c3 TIi370780 TZETH GABRELA ROVERG QUNTERG N FORVACION [S7891 - rganizar archvos G gestin 0 acuerdo o normaiva BOCOVENTALES B2 |RPROBAD0 TR0 T35 GG 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COB:
G 13976780 CIZETH GABRIELA ROVERG QUINTERO EN FORMACION 37891 - Organizar archivos 06 gestion de acuerdo con normaiva (656445 - RA 3: PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON | APROBADO 710672024 .01 & (CC 25253640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
c3 TIi370780 TZETH GABRELA ROVERG QUNTERG N FORVACION [S7891 - rganizar archvos G gestin 0 acuerdo o normaiva E ARCAIVG TENENDO EN APROBAD0 TTGRE B0 GG 252836540 - CLAUDIA VIVIANA COBO
c3 TIi370780 TZETH GABRELA ROVERG QUNTERG ENTORMACION [39031  TRAVITAR CORRESP DE ACUERDO CON PROCESOS —eb623 A ELABORAR BOCUNENTOS CONF ORME A LA POLTTICA APROBAD0 T S 1la G 25283670 - CLAUDIA VWA COB0
 TECNICOS Y NORMATIVA INSTITUCIONAL DE PRODUCCION DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS




cc 1113079780 LIZETH GABRIELA [ROMERO QUINTERO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 656524 - RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE GESTION Y TRAMITE | APROBADO. 12009/2024 9,09 2 CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLITICA
C3 1115979780 [IZETH GABRIELA [ROVERG QUINTERO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESP D ACUERDO CON PROCESOS 656525 - RA 4 DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO | APROBADO 2092024 9,122 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA |CON EL MANUAL DE IMPLEMENTACION DE UN PROGRAMA DE GESTION
C3 113979780 [IZETH GABRIELA ROVERO QUINTERO EN FORMACION 5031 - D ACUERDO CON PROCESOS 636526 - RA 3 RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE AGUERDO CON | APROBADO T2/08/2024 911 2 (CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA EL MANUAL DE IMPLEMENTACION DE UN PROGRAVA DE GESTION
i Ti14816220 KEVIN ANDRES, SOLARTE CORREA EN FORMACION 37691 - Organizar archivos de gestion de acuerdo con normaiva 556445 - RA 1 NTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACION DE | APROBADO 2300912024 17574 (CC 25338485 - LOURDES JMENA HURTADO FLOREZ
[ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS
i Tiiwsi620 KEVIN ANDRES, SOLARTE CORRER EN FORMACION 7691 - Organizar archivos de gestion de acuerdo con normaliva DOCUMENTALES DE [RPROBADO TI06I2024 1134 8 (CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA.
i Tiiwsi6220 KEVIN ANDRES SOLARTE CORRER EN FORMACION 7691 - Organizar archivos de gestion de acuerdo con normaliva (656445 - RA 3: PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARGHIVOS DE ACUERDO CON | APROBADD 70672024 6,01 3 [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
i Tiiwsi6220 KEVIN ANDRES, SOLARTE CORRER EN FORMACION 7691 - Organizar archivos de gestion de acuerdo con normaliva (656446 - RA 2: ORGANIZAR DOGUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN [RPROBADO 7062024 6.00 2 [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
i Tiiwsi620 KEVIN ANDRES, SOLARTE CORRER EN FORMACION 5031 - D ACUERDO CON PROCESOS 636523 - RA 2: ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLTTICA [RPROBADO T2/08/2024 911 2 (CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA NAL DE PRODUCCION DE APLICANDO LAS
i Ti14816220 KEVIN ANDRES, SOLARTE CORREA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESP D ACUERDO CON PROCESOS 56524 - RA 1 NTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE GESTION Y TRAMITE | APROBADO 20972024 909 @ [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLITICA
i Tiiwsi6220 KEVIN ANDRES, SOLARTE CORRER EN FORMACION 5031 - D ACUERDO CON PROCESOS (636525 - RA 4: DISTRISUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO | APROBADO To/0812024 9 12 8 [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA
TECNICOS Y NORMATIVA [CON EL MANUAL DE IMPLENENTACION DE UN PROGRAMA DE GESTION
i Ti14816220 KEVIN ANDRES, SOLARTE CORREA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESP D ACUERDO CON PROCESOS 56520 - RA 3 RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON | APROBADO 2092024 9113 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA EL MANUAL DE IMPLEMENTACION DE UN PROGRAMA DE GESTION
C3 Tiia35033 CINA LORENA RODRIGUEZ EN FORMACION 7691 - Organizar archivos de gestion de acuerdo con normaliva 636445 - RA 1 INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE D [APROBADO T0w2024 17574 (CC 2533355 - LOURDES JWENA FURTADO FLOREZ
[ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORWATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS
C3 T114835033 [INALORENA RODRIGUEZ MANCHABAIOY EN FORMACION 57691 - Organizar archivos de gestion de acuerdo con normaiva 50444 - RA & PREPARAR LAS DOCUVENTALES DE APROBADO 230612024 1134 2 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
C3 T114835033 [INALORENA RODRIGUEZ MANCHABAIOY EN FORMACION 37691 - Organizar archivos de gestion de acuerdo con normaiva E55idc RA 5 PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE ACUERDO GO |RPROBAD0 07/06/2024 8.01 2 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
C3 Ti1a835033 CINALORENA RODRIGUEZ MANCHABAIOY EN FORMACION 37691 - Organizar archivos de gesiion G acuerdo con normaia, (656446 - RA 2: ORGANIZAR DOCUNENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN APROBADO 7I06/2024 8,00 2 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
C3 TT1a835033 CINALORENA RODRIGUEZ MANCHABAIOY EN FORMACION 39031 TRAMITAR CORRESP D ACUERDO CON PROCESOS (656523 - RA 2: ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLTTICA APROBADO 2092022 911 4 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA INSTITUCIONAL DE PRODUCCION DE DOCUNENTOS, APLICANDO LAS
G TiTa835053 TINA LORENA RODRIGUEZ N FORMACION 9031 - DE ACUERDO CON PROCESOS 556624 - A 1 INTERPRETAR £L PROCEDIVIENTO DE GESTION ¥ TRAWITE | APROBADO 2092024 509 (CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA.
TECNICOS Y NORMATIVA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLITICA
C3 TT1a835033 CINALORENA RODRIGUEZ MANCHABAIOY EN FORMACION 39031 TRAMITAR CORRESP D ACUERDO CON PROCESOS eses - A 4: DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO | APROBADD 2092022 9123 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA ANUAL DE IMPLEMENTACION DE UN PROGRAMA DE GESTION
G TiTa835053 TINALORENA RODRIGUEZ N FORMACION 5031 - DE ACUERDO CON PROCESOS 556626 - ~A 3 RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDD CON | APROBADO 20202 9114 [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA EL MANUAL DE IMPLEMENTACION DE UN PROGRAVA DE GESTION
C3 Titagatior YULESY (GARCIA TENORIO EN FORMACION 37691 - Organizar archivos de gesiion G acuerdo con normaia, 550445 - RA 1 NTERPRETAR £L PROCEDIMENTO DE ORGANIZACION DE | APROBADO TaI092024 17574 (CC 25332485 - LOURDES JMENA HURTADO FLOREZ
|ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS.
G Tiiaeaiter ULESY (GARCIA TENGRIO N FORMACION 7691 - Organizar archivos de gestion de acuerdo con normaliva DOCUMENTALES DE APROBADO Z3/06/2024 1134 a (CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA.
G Tiiaeaiter NULESY (GARCIA TENGRIO N FORMACION 7691 - Organizar archivos de gestion de acuerdo con normaliva (656445 - RA 3: PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVGS DE ACUERDO CON | APROBADO 710672024 6.01 & [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
G Tiiaeaiter ULESY (GARCIA TENORIO N FORMACION 7691 - Organizar archivos de gestion de acuerdo con normaliva (656446 - RA 2: ORGANIZAR DOGUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN APROBADO 710672024 6.00 @ [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
G Tiiaeaiter ULESY (GARCIA TENGRIO N FORMACION 9031 - D ACUERDO CON PROCESOS 656523 - RA 2: ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLITICA APROBADD 20812024 911 2 [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA STITUCIONAL DE PRODUCCION DE APLICANDO LAS
C3 Titagatier YULESY (GARCIA TENORIO EN FORMACION 39031 TRAMITAR CORRESP D ACUERDO CON PROCESOS 56524 - RA L NTERPRETAR £L PROCEDIMIENTO DE GESTION Y TRAMITE | APROBADO 2092022 909 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLITICA
G Tiiaeaiter ULESY (GARCIA TENGRIO N FORMACION 9031 - DE ACUERDO CON PROCESOS 556625 - ~A 4 DISTRIBUIR LOS DOCUVENTOS DE ARCHIVD DE ACUERDO | APROBAD0 o002 9125 (CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA.
TECNICOS Y NORMATIVA [CON EL MANUAL DE IMPLENENTACION DE UN PROGRAMA DE GESTION
C3 Titagatier YULESY (GARCIA TENORIO EN FORMACION 39031 TRAMITAR CORRESP D ACUERDO CON PROCESOS 56526 - RA 3 RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON | APROBADO 2092022 911 4 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA EL MANUAL DE IMPLEMENTACION DE UN PROGRAVA DE GESTION
G TiTas79636 CLAUDIA IRENE ESCOBAR ANGULG N FORMACION 7691 - Organizar archivos de gestion de acuerdo con normalia 555443 - ~A 1 NTERPRETAR £L PROCEDIMIENTO OE D |APROBADO Z300372024 1757 a [CC 25333455 - LOURDES JMENA FURTADO FLOREZ
[ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORWATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS
C3 Tiia8796% CLAUDIA IRENE ESCOBAR ANGULO EN FORMACION 37691 - Organizar archivos de gesiion G acuerdo con normaia, TAS DOCUVENTALES DE APROBADO TaI06/2024 11342 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
C3 Tiia8796% CLAUDIA IRENE ESCOBAR ANGULO EN FORMACION 57691 - Organizar archivos de Gesiion G acuerdo con normaia, (656445 - RA 3. PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON | APROBADO G7I06/2024 8,01 2 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
C3 Tiia8796% CLAUDIA IRENE ESCOBAR ANGULO EN FORMACION 57691 - Organizar archivos de Gesiion G acuerdo con normaia, (656446 - RA 2: ORGANIZAR DOCUNENTOS DE FRCHIVG TENIENDO EN APROBADO G7I06/2024 8,00 2 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
C3 Tiia8796% CLAUDIA IRENE ESCOBAR ANGULO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESP D ACUERDO CON PROCESOS 5855 A2 ELABORAR DOCUNENTOS CONF ORME A LA POLTTICA APROBADO 2092024 911 4 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA INSTITUCIONAL DE PRODUCCION DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS
G TiT76796%6 CLAUDIA IRENE ESCOBAR ANGULG N FORMACION 5031 - NDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS 656524 - RA 1. INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE GESTION Y TRAMITE | APROBADO 209202 500 [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLITICA
C3 Tiia8796% CLAUDIA IRENE ESCOBAR ANGULO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESP D ACUERDO CON PROCESOS (656525 - RA 4 DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO | APROBADO 2092024 9124 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA |CON EL MANUAL DE IMPLENENTACION DE UN PROGRAMA DE GESTION
G TiTa679636 CLAUDIA IRENE ESCOBAR ANGULG N FORMACION 5031 - NDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS oot s RECPIN LS DOCUNENTOS D ARGHIVD DE ACUERD0 CON | APROBAD0 20902 9114 [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA EL MANUAL DE IMPLEMENTACION DE UN PROGRAMA DE GESTION
C3 TTaa030987 [RAQUEL MAIDEE (ORTIZ CEBALLOS EN FORMACION 57691 - Organizar archivos e Gesiion G acuerdo con normaia, 656443 - RA 1 INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACION DE | APROBADO TaI0w2024 17574 (CC 25333485 - LOURDES JMENA HURTADO FLOREZ
|ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS.
G Tiaa037957 RAQUEL MAIDEE ORIz CEBALLOS N FORMACION 7691 - Organzar archivos de gestion de acuerdo con normata DOCUMENTALES DE APROBADD T06I2024 1134 8 [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
G Tiaa037957 RAQUEL MAIDEE ORIz CEBALLOS N FORMACION 7691 - Organzar archivos de gestion de acuerdo con normata (656445 - RA 3: PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVS DE ACUERDO CON | APROBADO 70612024 6,01 & [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
G Tiaa037957 RAQUEL MAIDEE ORIz CEBALLOS N FORMACION 7691 - Organzar archivos de gestion de acuerdo con normata (656446 - RA 2: ORGANIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN APROBADO 710612024 6,00 & [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
G Tiaa037957 RAQUEL MAIDEE ORIz CEBALLOS N FORMACION 5031 - NDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS (656523 - RA 2: ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLTTICA APROBADD 209024 9114 [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA TITUCIONAL DE PRODUCCION DE . APLICANDO LAS
C3 TTaa030987 [RAQUEL MAIDEE (ORTIZ CEBALLOS. EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESP D ACUERDO CON PROCESOS 55524 - RA 1 INTERPRETAR £L PROCEDIMIENTO DE GESTION Y TRAMITE | APROBADO 2092024 909 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLITICA
G Tiaa037957 RAQUEL MAIDEE ORIz CEBALLOS N FORMACION 5031 - NDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS (656525 - RA 4: DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO | APROBADO o002 912 [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA |CON EL MANUAL DE IMPLEMENTAGION DE UN PROGRAMA DE GESTION
C3 TTaa030987 [RAQUEL MAIDEE (ORTIZ CEBALLOS. EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESP D ACUERDO CON PROCESOS 656526 - RA 3 RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO GON | APROBADO 20972024 911 4 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA EL MANUAL DE IMPLEMENTACION DE UN PROGRAVA DE GESTION
G Tiam213050 CRISTIAN DAVID GRTiZ CAICEDO N FORMACION 7691 - Organzar archivos de gestion de acuerdo con normata 555443 - RA 1 NTERPRETAR £L PROCEDIMENTO DE APROBADD TI092024 17578 (CC 25333455 - LOURDES JMENA FURTADO FLOREZ
|ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS
C3 Tiaa213050 CRISTIAN DAVID (ORTIZ CAICEDO EN FORMACION 57691 - Organizar archivos de Gesiion G acuerdo con normaia, RS DOCUVENTALES DE APROBADO TaI06/2024 11518 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
G Tiaa21305 CRISTIAN DAVID (ORTIZ CAICEDO EN FORMACION 57691 - Organizar archivos e Gesion G acuerdo con normaia, (656445 - RA 3. PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARGHIVOS DE ACUERDO CON | APROBADO G7I06/2024 801 2 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
G Tiaa21305 CRISTIAN DAVID (ORTIZ CAICEDO EN FORMACION 57691 - Organizar archivos e Gesion G acuerdo con normaia, 656446 - RA 2: ORGANIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN [APROBADO GTI06/2024 8,00 2 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
G Tiaa21305 CRISTIAN DAVID (ORTIZ CAICEDO EN FORMACION 9031 - TRAMITAR CORRESP D ACUERDO CON PROCESOS 2 ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLTTICA [RPROBADO 202024 9113 (CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA \NsmuC\ONAL DE PRODUCCION DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS
c3 144213059 CRISTIAN DAVID (ORTIZ CAICEDO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS eeat RA L ITERPRETAR £L PROGEDIIENTO DE GESTION Y TRAWITE | APROBADO 1210012024 9.09 & (CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO.
[TECNICOS Y NORMATIVA NIENDO EN CUENTA LA POLITICA
G Tiaa21305 CRISTIAN DAVID (ORTIZ CAICEDO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESP D ACUERDO CON PROCESOS (656525 - RA 4. DISTRIBUIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO | APROBADO To/08/2024 9 12 2 (CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TEGNICOS Y NORMATIVA |CON EL MANUAL DE IMPLEMENTACION DE UN PROGRAMA DE GESTION
c3 144213059 CRISTIAN DAVID (ORTIZ CAICEDO EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS RA 3: RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON | APROBADO 1210012024 911 2 (CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
[TECNICOS Y NORMATIVA EL MANUAL DE IMPLEMENTACION DE UN PROGRAMA DE GESTION
G Ti5302164 VERGNICA RODRIGUEZ CABRERA EN FORMACION 57691 - Organizar archivos e Gesion G acuerdo con normaia, 555443 - RA 1 NTERPRETAR EL PROCEDIMENTO DE ORGANIZACION DE | APROBADO T3I0372004 1757 a (CC 25333485 - LOURDES JMENA FURTADO FLOREZ
[ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS
c3 29661267 VIVIAN KATHERINE (ARELLANO ARCILA EN FORMACION 37691 - Organizar archivos de gesion de acuerdo con normaiva APROBADO 2300312024 1757 a [CC 25336485 - LOURDES JIMENA HURTADO FLOREZ
|ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS
G 29661267 VIVIAN KATHERINE ARELLANG ARCILA EN FORMACION 57691 - Organizar archivos e Gestion G acuerdo con normaina, GOCUMENTALES OE [APROBADO TaI062024 1134 4 (CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COB:
G 29661267 VIVIAN KATHERINE ARELLANG ARCILA EN FORMACION 57691 - Organizar archivos e Gestion G acuerdo con normaina, (656445 - RA 3: PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARGHIVOS DE ACUERDO CON | APROBADO G7I06/2024 8,01 2 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO




cc 20681267 VIVIAN KATHERINE |ARELLANO ARCILA EN FORMACION 37891 - Organizar archivos de gestién de acuerdo con normativa 656445 - RA 2: ORGANIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN | APROBADO 0710612024 8.00 CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO

C3 ZS6a1267 VVIAN KATHERINE TARELLANG ARCILA EN FORMACION 5031 - O ACUERDO CON PROCESOS RA 2: ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLITICA [RPROBADO 2002024 9115 (CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA \NsnrucloNAL DE PRODUCCION DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS

C3 29661267 VIVIAN KATHERINE (ARELLANG ARCILA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESP D ACUERDO CON PROCESOS 56524 - RA 1 NTERPRETAR £L PROCEDIMIENTO DE GESTION Y TRAMITE | APROBADO 20972024 909 @ [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLITICA

C3 ZS6a1267 VIR KATHERINE TARELLANG ARCILA EN FORMACION 5031 - D ACUERDO CON PROCESOS 556525 - A 4: DISTRIBUIR LOS DOCUVENTOS DE ARCHIVD DE ACUERDO | APROBADO To/0812024 9 12 8 [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA
TECNICOS Y NORMATIVA [CON EL MANUAL DE IMPLENENTACION DE UN PROGRAMA DE GESTION

C3 29661267 VIVIAN KATHERINE ARELLANG ARCILA EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESP D ACUERDO CON PROCESOS 56520 - RA 3 RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO CON | APROBADO 2092024 9114 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA £ IMPLEMENTACION DE UN PROGRAMA DE GESTION

C3 Goc62152 KAREN VIVIANA BENAVIDEZ GOVEZ EN FORMACION 7691 - Organizar archivos de gestion de acuerdo con normaliva 55443 - RA 1 NTERPRETAR EL PROCEDIMENTO OE [RPROBADO T0w2024 17574 (CC 25333455 - LOURDES JWENA FURTADO FLOREZ

[ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y LAS

C3 Geo62162 KAREN VIVIANA BENAVIDEZ GOVEZ EN FORMACION 57691 - Organizar archivos de gestion de acuerdo con normaiva osoas - RA G PREPARAR LAS DOCUVENTALES DE APROBADO 230612024 1134 2 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO

C3 Goo62162 KAREN VIVIANA BENAVIDEZ GOVEZ EN FORMACION 57691 - Organizar archivos de gestion de acuerdo con normaiva E55idc RA 5 PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE ACUERDO GO |RPROBRD0 07/06/2024 8.01 2 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO

C3 Goo62162 KAREN VIVIANA BENAVIDEZ GOVEZ EN FORMACION 37691 - Organizar archivos de gestion de acuerdo con normaiva 65645 - RA 2 ORGANIZAR DOCUNENTOS DE ARGHIVO TENIENDO EN APROBADO 0710672024 8.00 2 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO

C3 Geo62162 KAREN VIVIANA BENAVIDEZ GOVEZ EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESP D ACUERDO CON PROCESOS 554553 A2 ELABORAR DOCUNENTOS CONFORME A LA POLTTICA APROBADO 2092024 9114 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA INSTITUCIONAL DE PRODUCCION DE DOCUMENTOS, APLICANDO LAS

C3 Go621e2 KAREN VIVIANA BENAVIDEZ GOVEZ EN FORMACION 5031 - D ACUERDO CON PROCESOS (656524 - RA 1| INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE GESTION Y TRAMITE | APROBADO T2/0812024 509 & (CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLITICA

C3 Goo62162 KAREN VIVIANA BENAVIDEZ GOVEZ EN FORMACION 39031 - TRAMITAR CORRESP D ACUERDO CON PROCESOS 656525 - RA 4 DISTRIBUIR LOS DOCUVENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO | APROBADO 2092024 9,122 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA |CON EL MANUAL DE IMPLEMENTACION DE UN PROGRAMA DE GESTION

C3 Goc621e2 KAREN VIVIANA BENAVIDEZ GOVEZ EN FORMACION 5031 - D ACUERDO CON PROCESOS 636526 - RA 3 RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE AGUERDO CON | APROBADO T2/08/2024 911 2 (CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA EL MANUAL DE IMPLEMENTACION DE UN PROGRAVA DE GESTION

C3 66755040 TBIA FLOR (SAANOSQUERA EN FORMACION 37691 - Organizar archivos de gestion de acuerdo con normaiva 556445 - RA 1 NTERPRETAR EL PROCEDIMENTO DE ORGANIZACION DE | APROBADO 2300912024 17572 (CC 25338485 - LOURDES JIMENA HURTADO FLOREZ

ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y s

G Ga755040 A FLOR SAAVOSQUERA N FORMACION 7691 - Organizar archivos de gestion de acuerdo con normaiva Sttt A s PREPARAR LA DOCUMENTALES DE APROBADD 2300672024 1134 a (CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA.

G Ga755040 A FLOR SAAVOSQUERA N FORMACION 7691 - Organizar archivos de gestion de acuerdo con normaliva (656445 - RA 3: PRESERVAR DOCUMENTOS DE ARCHIVGS DE ACUERDO CON | APROBADO 710672024 6.01 & [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO

G Ga755040 A FLOR SAANOSQUERA N FORMACION 7691 - Organizar archivos de gestion de acuerdo con normaliva (656446 - RA 2: ORGANIZAR DOGUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN APROBADO 710672024 6.00 @ [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO

G Ga755040 A FLOR SAAVOSQUERA N FORMACION 5031 - DE ACUERDO CON PROCESOS (656523 - RA 2: ELABORAR DOCUMENTOS CONFORME A LA POLTTICA APROBADD T2/08/2024 911 2 [CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA INSTITUCIONAL DE PRODUCCION DE DOCUNENTOS, APLICANDO LAS

C3 6755040 TBIA FLOR [SAA MOSQUERA EN FORMACION 39031 TRAMITAR CORRESP D ACUERDO CON PROCESOS 56524 - RA L NTERPRETAR £L PROCEDIMENTO DE GESTION Y TRAMITE | APROBADO 2092022 909 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO
TECNICOS Y NORMATIVA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO, TENIENDO EN CUENTA LA POLITICA

G Ga755040 A FLOR SAANOSQUERA N FORMACION 9031 - DE ACUERDO CON PROCESOS 556625 - ~A 4 DISTRIBUIR LOS DOCUVENTOS DE ARCHIVD DE ACUERDO | APROBAD0 o002 9125 (CC 25263640 - CLAUDIA VIVIANA.
TECNICOS Y NORMATIVA [CON EL MANUAL DE IMPLENENTACION DE UN PROGRAMA DE GESTION

C3 6755040 TBIA FLOR [SAA MOSQUERA EN FORMACION 39031 TRAMITAR CORRESP D ACUERDO CON PROCESOS 56526 - ~A 3 RECIBIR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDD CON | APROBADO 2092022 911 4 [CC 25283640 - CLAUDIA VIVIANA COBO

TECNICOS Y NORMATIVA

EL MANUAL DE IMPLEMENTACION DE UN PROGRAMA DE GESTION
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INFORMACION GENERAL
Centro de Formacion: chl Cédigo:
Regional: Yl Cédigo:
Programa de formacion: VELBIRD ENNCHERCIA BY No de Ficha:
¢ " | ORGANIZACION DE ARCHIVOS ’
Cdédigo del Programa: 134400 Version: 2
Caodigo para identificacién del instrumento Digite las siguientes
iniciales “IC” - el cédigo de la competencia - consecutivo del instrumento IC- 210602036- 03
de evaluacidn (inicia en 01).
Aplicar procedimientos de tramite,
organizacion y conservaciéon en el
Actividad del | uso de datos para la atencién y
de gestién de una dependencia
CONSERVACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO
Competencia a evaluar:
® Disponer los documentos para la digitalizacién segln normativa y
procedimientos establecidos.
. Digitalizar los documentos de archivo andlogos de acuerdo con
técnicas de operacién y politica Institucional.
Resultado (s) de . Recuperar los documentos resultantes del proceso de
i digitalizacién acorde con procedimientos y politicas Institucionales.
aprendizaje a evaluar: ; o
. Preservar los documentos de archivo conforme a procedimiento
establecido y politicas Institucionales.
-Alista los documentos que van a ser digitalizados, de acuerdo con los
requerimientos de la organizacidn y normativa.
-Clasifica los documentos teniendo en cuenta los criterios establecidos.
-Manipula de forma técnica los soportes documentales a digitalizar de acuerdo
con los estdndares de calidad.
Criterios de evaluacidn
-Utiliza los elementos de proteccién personal teniendo en cuenta la normativa.
-Aplica las acciones previas a la digitalizacion teniendo en cuenta el
procedimiento.
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Fecha de aplicacion: OO'[ 66@* / ZO?,U

Tiempo para la Prueba:

Nombre del aprendiz: Wionm V-‘th/\e(\{\c N-ellof)o Ar‘u'D

Nombre del Instructor: MOUd \O Co\eD

1. INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO
Estimado aprendiz a través del presente instrumento usted tiene la oportunidad de identificar y

verificar sus dominios conceptuales frente a los resultados de aprendizaje mencionados
anteriormente; su dedicacién, participacién y compromiso demostrado le facilitara la presentacién de
esta evidencia.

Usted debe:
e Escriba con letra clara y legible el cuestionario.
Diligencie los datos de identificacion.
Leer con atencién cada pregunta
Contestar todas las preguntas
No se permite tachones, ni enmendaduras, ni respuesta escrita con lapiz
Responder el cuestionario en el tiempo establecido

T TSV

2. CUES

Realice un andlisis de cada caso, definiendo al frente la respuesta que usted considere correcta.

1 En empresa en la cual usted se encuentra Qué tipo de digitalizacién se debe emplear?
patrocinado, necesitan montar el proceso
de digitalizacién solo para fines de tener
una copia adicional en el caso de que
exista un evento desastroso.

2 La Gerencia de la empresa ESOPO, Qué tipo de digitalizacién se debe emplear?
necesita contar con un mecanismo que le
permita agilizar todos los trdmites en la
entrega de los documentos que se reciben
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en la unidad de correspondencia.

3 En el centro documental de la empresa Qué tipo de digitalizacién se debe se debe
ABA Concentrados, se empez6é con el emplear y cuéles son los requisitos que se
proceso de digitalizacién, con el fin de deben tener en cuenta?
servir como prueba legal, con el fin de
poder eliminar el soporte anélogo y dejar
solo los electrénicos y digitalizados.

4 Signatura Topogréfica Son metadatos de:

5 Recibo en CAD Son metadatos de:

Entregado a Gerencia
Se pasa a Juridica

6 5 de enero de 2014 Son metadatos de:

7 Cédigo, datos destinatario, firma y cargo Son metadatos de:

8 Datos de contenido Defina

9 Firma Defina

10 Metadatos Defina

11- Caracteristicas de los documentos electronicos

B- 2 C- o | D-

11- Defina el principio de No repudio y mencione los dos tipos que existen.
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11- Defina quienes intervienen en todo el proceso de la digitalizacién certificada.

ENTIDAD EMISORA DE LA POLITICA DE FIRMA

ENTIDAD CERTIFICADORA

FIRMANTE

VERIFICADOR

12- De acuerdo con el documento “Concepto Técnico Agn Sobre Destruccion Sin Aplicar Protocolo De
Digitalizacién”, describa las respuestas dadas al peticionario sobre las dos preguntas formuladas y su
posicion frente a este tema

1) ¢Qué sucede cuando una entidad ha adelantado de manera previa una sustitucién de
doqumentos fisicos por documentos electronicos a través de un proceso de
g'igrtalizacién convencional — con fines de control y gestién-, que no tuvo en cuenta /o
indicado en el “Protocolo para Digitalizacién de Documentos con fines Probatorios” ni en
la “Guia No. 5 Cero Papel en la Administracién Publica, digitalizacién certificada de
documentos” y ahora requiere que dichos documentos electrénicos cuenten con validez
jurldica y probatoria” '
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2) ¢Cudl es el procedimiento a aplicar a los documentos electrénicos que no se obtuvieron
como resultado de un proceso de digitalizacién convencional para que ahora puedan
gozar de validez juridica y probatoria en los términos del “Protocolo para Digitalizacién
de Documentos con Fines Probatorios” y /a “Guia No. 5 Cero Papel en la Administracién
Publica, digitalizacion certificada de documentos”?

JUICIO DE VALOR: APROBADO

| NO APROBADO

C@m 9&0@

~——Firma del Instructor

VWon acihenne NeellanO

Firma del Aprendiz

CONTROL DEL DOCUMENTO
_Nombre Cargo _Dependencia _Fecha
Autor (es) | Candida Asprilla Jaramillo Instructora Regional Choc6é - Centro de | 12-05-2022
Recursos Naturales, Industria vy
Biodiversidad
12-05-2022
Zoraida Yumari Contreras | Instructora Regional Norte de Santander -
Jaimes Centro de la Industria, la Empresa y
los Servicios CIES
12-05-2022
Andrés Felipe Vasquez Instructor Regional Antioquia - Centro de
Comercio
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r| cuestionarin contiene diez (10) preguntas distingL
c[]ilrfrns"‘ﬂlﬂ y la opcidn de completar : -

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

1 o
T
l 4
: ) Aﬂl : ALUACION
kﬂ ,-,!?)- FECOLECCION DE EVIDENCIA DE CONOCINIENTO
- GFP

|

|

\

] CUESTIONARIO DE EV.
l

[

——— e ————————— R

—— e —————————— e —— e o

+ Nose permite Lc[hﬂllea, ni enmendaduras, nire souesta escrita con lpiz
o Responder el cuestionario en el tiempo establecido

oA S P g P —

CcoNS Sren CUoXAO fve

1 CUESTIONARIO

1. Define en qué consisten el acuerde 030 del 2001

cr FoULX\ LONNENNE L= 00N AN W

—

Ve ¢ 20 Lo eI OF Ve W o-neONe,
oS P bug. O oo By

1
|

3. Asocie Iz columnz A con la palabra corraspondiente de [2 B que dofire cada unz de eilas

Columnz A columnia B

Cuml..mcaﬂones Oficiales i

2. Son tadas las comunicaciones ¢e ‘cardcter privaco que llegan a las |

|
tmldacle,, a titulo personal, citando o no el cargo del funcionaric |
No generan tramites para las instituciones. -: |

-

" Documento Orugmal '

b.tsel proced:imento por ‘medio délc_uai—l-a_s_e‘nudades ingresan en '|

{25 comunicaciones producidas o recibidas i

sus sistemas manuales o automatizados de correspondencia, todas | :
(8 ) f?ﬂ

¢.Fs la fuznte primaria de informacién con todos los racgos v | Documanta electrénico |

caracteristicas que oermiten garantizar su aulenticidad ¢ o tepridad ; ¢la archivo

I

1

Documemo Elblico s el producida o tranmado por 2l funcionario ‘ { o) ll
ki

d. Son todas L.J,ueitas remhldas 0 proJucldas an desarroﬂo ae las l Reg,istrn de |

funciones asignadas legnlmants a una entidad, comuniczciones |
independizntemente del medio utiizado '
e. s el ILEHSETO de informacion generada recibida, almacenada v i Eone;p;ﬂ_dér;cla |

comuricada por medios elactrénicos, que parmanece en eslos ! (&€ }):

madios durante su ciclo vital; es producida por una persona o | [
entidad en razén de sus actividades y debe ser Lratada conforme a : '|
los principios y proceso_s_a_rchivisticos. ! |

lidas entre seleccion maitiple con unica respaes-'.a-.[

Pigarond

|

R———— ]
i

I

3. Defina las caracteristicas internas que debe tener en cuenta al momento de radicar unt

documento
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SERVICIO NACICNAL DE APRENDIZAJE SENA

CUEBTIONARIO DE EVALULCIS
‘ N
RECOLECCION DE EVIDENCIA DE CONOCIMIENTG
| = a

- e ~ R _ FPepnrdme A

El formato que utili < .k .
€ 9 Hza un menszjero para distribuly s gocumento e3:

7 - ) :
W Planiliz de cor respondencia en ventenilla Gnica \{(J

L. Planilla
Enlas unidades de correspondencia se prastan los slguientes servizios
a4 Mensajena, recencién y contral de comunicaciones
)\. Recepcion, radicacion y distribucion de sus comunicaciones
¢ Control, recepcion y radicacidn de 135 comunicaciones

de Reparto de documentos iNterno v externs
€. Planilia de radicacion de documentos

75 comunicaciones que genera |2 emsresa segin el zcuerds 050 nes enseinia que s2 etebora
en original y dos coplas, explique cads una de ellas a donde deban ir direcclonadas

| | | | | '- T
| l_ ! :

= _-___-I' 1———J|

copia l

Teigiral

E| sipuiente parrafo hace refzrenca ¢ un proczdimis
‘velarén por la transparencia de 1z ectuacion 2dminists .
enmendzco: corregidoso

inmediats su copia debidamente radicada ”
: Procedimiento de control de ios documentos

X de rzoicacién de comurnicacicnes oficialcs
¢ Precedimionto de redistribucién de comuricadicnes

Procodimiento

Que se debe hacer con una comunicacion oficlal que llegue a
firena y sin cdatos de destinatario. !
e b, ce reclba y <o radica ' '

e devealve

P
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3. L3 correspendsancia se clasifica en:
Torermmal priedas rrom i lra e Al
el oiien, DIWalas, COMENIa0NES Ohaas
b. Perigdicos, revistas, folletos y tarjetas
c. Personzles, revistas y folletos y comunicaciones oficisles

10. Defina los siguientes conceptos:
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[ Fecha
1 32082022

Centro 42
industna ¢/

i
! | 12-05-2022
~sroctora | Regional None oe Santander - |

Autor (es)

C } Ceryo ¢a i3 Industnz G Empresa y }

! jos Servicos CIES {

; f1z-08-2022 |

2nzeés Felpe Visquez | instructor | Pegonal Anpiogsa - Centro ce | i
5 { Comeroio i a8
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SERVITIO NACIONAL DY ARPRENDIIAN SUNA

CUESTIONARIO DF EVALUACION /
RECOLECCION DE EVIDENC'A OF CONOTIVIENTD

GaEw

L an ) oma

L RSN T T T

cRrU de Formachdne

Aegival

. _ ) TEONICQ EN ASIST ONCIA BN ‘

Progema de fomation: o _ No de Ficha: '
ORGANIZACON DL ARCHVOS

codige cel frograma; 133400 Vo on; 2

cadigo para identiticacdn dal instrumento o te Lag siguienies

PR ES 0T @1 CINIISO 02 KT COMOIEASY - Condev Dve ge [C- 21060200101
IIELITSNIND @F PRG0N [0 e Q8
T S D ) ) SEnNIcRT S [_\5\;\;.;\5.;‘5 v 1la normativa
s . 40 geston 38 archaos, pera 12
J5¢ ael Proyeclo ARG Actividad del Provetto: flabx .1‘:.\‘:‘ del plan d2 achvidades o
§ artcad

_ TRAMTE D YOCUMENTOS
Competerca a evaluan: RAMITE DE SOCUMENTO

= i merralar o Lracaditentd g0 geshion v m o de gecumentos de archve
Iosyane \5\ de werprelar o Crosaanteent cQ 8 e ae .,
senerda or Lagera aodlitea asttucond v g normativa

-

aprendizae a evaluar

Genttra 3 omarTatva v opo tods de 83T secun requenmientos de [a
srganzacon  Lorognes adesampeia _
- Y Janocs as funoicNes ¢! carge a2 acustic con e Manual de nunciones de 13
Zriter s de evaluadion S 3
SIganTIcon
eExprzaelp dr2nio de gestoty irmra de los ascumantos tenenda @ '
SuRnia a o Maliva Y| a8 SIS e e

veD y las policas
~echa de aplicacdn: =~ f-j\c,\‘\'_\b_\ e "}‘

Tlemypa para la Prugba.

“ales

e 20

\

wombyre del agrendiz: L Q,\rH NQ..\Q)—-L(C)- C,\:‘t_\ CCAC? e_’.‘ d‘g;,-
emeore del Instructor: | . ___ S o

T 3. INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCAITIENTO o 1
el presense instrumentd usted tiene 2 saertunidad de’

Zsumade aprengiz a traves & :
sus dominios conceptualas frente 3 103 -esyitados Je zprendizge “encionadas

Hecicacian partic/pacion y COMPIomise camostrade le faci itera @ presentaciénde

Jetac dabe
_

+  Zscrinir con letra clara y legible el cuesconaric.

il

.+ Ciligenciar los datos d2 identificazior

s Laarcon :tEncion Cafa pregunia

:  Contastar todas las praguentas
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# 4

ifﬁhl CUESTIONARIC M o :

4 4 ; - ARIC ALUACON

d y t}} RECOLECCION CE LVIDINS A 0 vcs;c::u-l NTO)

I‘1 ¥

N
v Nose pemntu tachones, v enmendaduras nlre spuesta esc e con fapy
»  Responder el cuestionario en el tirnpo estabiec o

r

(! cuestionario contiene diez [10) pregurtas cistpguidas entre sefeccon multinle G988 i
aparearniento y la opcion de completar 4
| o CUTSTIONARO

| 1. Define an qué consisten 2l acuerdo 0£0 del 2001

el e [Lul\eS (oo W O hmm\ - O OAC x\ ‘
CC)?{\J"Q\C.OHC‘\O('\-F’ < /‘]\"’lc\ C-\ 25 o\ L(l . \f\\\
'

_ALLLICOS 5 LGS VoS Fet ¢ um\““‘n I uneiss
RoGLicoS _ T - =

| 3 Asocle fa columna A con la palab correspondiente de lo B que defines czda ;
Ol

Columna A

z Son todas las comuniczzones de ¢ . Seter onvado que e alas

C

Cormunien
erticsdes, a titulo personal citando ¢ no o carpo del fumdona g | SN b

Mo generan tramites para las nstituciones, 3

i 4! plowdumunto por nwrjin del cual, s vninri.ldrsln 1"
ictemas manuales o automatizado de corresponden

i3 51
|-« cornunicaciones producidas o recibitae ;
M‘{'l(\. \\

lor ur“‘m_

TCEs la fuente prhﬁau—ia de informacion con tod
@ yrocieristicas que permiten garantizassu vutenticl
Documento Publico. Ly el producide el 1 |
ol hln:u en l‘jBI‘UCIC des 51 carpo 0 con ti N

d sen (odas aquellas recibidas o progug '

funciones asignatlas lepalment

" in4ependientemente del medio utill

e £5 el r-gt:r_o de infnrmat_:i'
csmuricada por medios el@
madioe curante su ciclg
crticad en1azon de s
lns principios y proce

1 Defina las |

focumentao
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»bE“*i"‘lﬂR"‘ Df: £ TALUACION
RECO CGLECCION

= EVID :;‘J,. )=

- =
TS
4

= CONOC
oFE2 >
L2 cermrespondancia se clasifica gne T
?‘- Personal, Arvadas, comunie s 3025 oficiales 4
b Periddicos, revistas, folletgs ar zlas v

C. Personales, revisiasy folletos + ¢on LACacIonss of ria

10 Oafina |os SiEuientes concaptos:

";.Hf.';hli_}\ FE ]

. ¥e Lcﬂ“-’-{’f‘@ € OF-L\C»L 19_“

B oGt <55 @l Pmc X\ £
i waﬁﬁ_—

'] u)(\ -e.uuk\\‘@ cr bc:—s (c.zmumc_

_1’é_>.’:-_'rt)§_ )

JU ClO DE ‘.MLO‘? APROI!AD‘I

firma del Instruczor

| Nombra -
Auter (es) | Cangida Aspnlia Jarar
' |

Zoraida  Yumen
" Jaimas

Andrés Felip
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- ,ﬂ' | SERVICIO NACIGNAL DE APRENDIZAJE SENA
& = WA A I

=y
?“ | CUESTIONARIO DE EVALUACION
i FECO_ECCION DE EVIDENC!A DE CONOCIMIENTO

GFPI

" 1. INFORMACION GENERAL S o et O )

Centra do Formacion: | r"‘j'g" [ S

ﬂe;im.af: | Lédlgo L -

H’CPH{:O LM f«&’T._\(I FN | )
| No de Ficha:
ORGANIZACION DE A3CHVOS | L

QG e nol ngramé 113400 Version e ———

Fro:imyma de formacion:

Céo go para identificacion del instrumento Dig te Jas siquientes | s
micie'os “iC - el codiga de la competencia - Consecuiive C2linstrurmenta de 11C-210602021-01 s

sve uccicn (incta en 01).

| tlaborar el plan fe |
zjecutién  de 198

. et . PLANEACION | Actividad d2l Proyacto:  gastion, trd
fase cel Proyecto:
documental

I aplicando
tecnologicas

ORGANIZACION DE DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO DE GES

Corrpetencia a evaluar:

tmerpfelar el proces miznt2 ce crganizacicn de aichives !
normativa lecal vigente y 1as soiticas institucionzles

Resuliado (s) de
aprendizaje a evaluar:

Explica los anteczdentes historicos dzl manzjc se los af
con fuentes bitliograficas |
Argumenta los procasas de orgarizacion d2 documento:
acuerco con la normativa y palltica interna

Rzfizre el manug! da funsionas, procesos y procedim
las politizas instituzionales .
Rzconcce la rsglamentacién y politica archivistica (el
normativa lepal vicente '
I4entifica las Tablzs de Retercion Documental segin € _'-
documental J
Raconoce los Cuadros ce Clasificacion Docurnan
pregrama de gesiisn decumental L :
Comprende ! cic'o vital cel Dosum_ to de
astablecido en lzs TRD

' Criterios de evaluagién

fechz de aplicacion: =e P ‘l‘t < m {o\’“b

Tiempo para la Prueba:

Nombre del aprendiz: L Cl‘l M.

Nombre del Instructer:
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CUSSTIONARIO DE EVALUACION
RECOLECCION DE EVIDENCIA DZ CONGCIMIENTO
GFP!

= Pigisa2and
I INSTRUCCIONES PARA EL D UGENCAN ENTO i b
Istimade aprendi a traves del presente

T SRR et
instrumerta usted tiene 3 oportunidad da identificar y verificar
10§ Com Qs conceptuaias Trenta 3 105 resutados ce aorendizaja mancionados anleriormente sy

S22:C3ToN. pIrLTPICION ¥V CoMpromise cemaostrado le faciiitard 13 presentacdn de asta evidencia
Usted cebe

¢ IO conl2tra claray 'egible el cuesbonanio

s Diligenciar los datas de identifcacon

s Le@rcon atencdr cada pregunta

o (Contastar wodas las preguntas

o N se parmula tachones, N enmansialas ni respuasta escrita con lapiz

« Raspend

o
-

1 cantiera once (11) preguntas cistinguidas entra s
2 complatar.

3 CUESTICNARIO . |

laczién miltiple con unica respuesta y

L e i il e e it

1.Que so dabe terarencuenta alahera datrazajaren el area de-a;:hiva. para proteger nuestra salud.
A anie do PebocasS bode o fea\oller YO CAOYG

e LOS CérSos Gve e 9 U ex\ . ¥G-Ean .ayelankibocd
Yo, MSinfe CrernYES {YolleS dece cbhab1€S.

" ’ i’
ondh it~

o ¢ Nt gntd €S Y /

GfC-C 1 Y W& G- m&\
G-y &N

3. Froe O ca gi3as caciin ql..'e wm I.Ibk& ;l'l".‘slul'“ anta |I‘.“S memeﬂtﬁi en el ﬂ‘wo QUQ 2
b 18 ] Lo - " co \ d i !
-arr2ipon I:— l.:"ue ‘:j.} en ‘uel‘u sd moduct:}f sreaCor C ¢ utar c_\-'llll'ldﬂ l"'!!!cl;ﬁ! £on 0[1’03-

L - ’ ]

i id ; ta y precisa las series o
; formacion que describa de manera exac

L 1~strumento de recuperacon dein

~suntas de un fondo documeantal.
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INFORMACION GENERAL
Ll"ﬂlm e Formatidn

Riginnal
Proprama de Tarmacian

Codigo del Proprama

SERVICIO HACIONAL DI APRINDIZAIT SENA

GUTSTIONARIO DI [YAL UACION PaRA RLCOLECCION nf CVIDEKCIA DE

CONDEIRIENTO
| GI i

) r ; lJ[i‘p'_i:i
Caveligrny

TLONK O N AYISTENCIA (N

ORGANIZACTON D AR( v,

1 34400

‘ Mo de Fieha

Vit st

Cadigo paraidentiticacion do INSERUE DY L5000t fors seqiimrines

Tt daley ~ICe

de vvalyacion (inicta rn O1)

Fase del Proyecto

Competencia a evaluar:

Resultado (4) de
aprendizaje o evaluar,

Criterlos die evaluaclon

eleodigo de Ja competen iy tameculiva definstrurmento

L 1C- 210602036. 63

Aplicar praecedimlen e e pramire.
Orgariesilfing y Conie rvacton en vl uen
e daton para L alencion ¥ ouereieio gl
Activichael ded ivayecto,

Seuclon . .
Eincuciar 0t ion on el arhien e gestidin

e vna dependiene g

CONSERVACION D DOCUMENTOS DF ARCHIVO

. Disponer oy docoimentos parva By digitalizactan s fun anrmativa y
procedimientos e tablegicdo

. Dipgitalizar tos documentos de archives andlogos de acusrda con
tecnicas de operacion y profitica lttie ion ol

. Recuperar fos docamenton reoaltntg webebproceso de dpalizaeion
acorde con procedimionton Y politlc o Instituacionales,

. Prosesvar los dacuamwnty., div archivo conlorme o procedimiento

establectdo y politicas Inatitue o, e

Alista oy documenton U van e digitalizados, de acuerdo con oy,
requenimmentos de L ogprandzain Yoharativa
Clttiea dom docarmestos tendengd o or venta los crteniog votable e,

BManipula de forma teen o o, sOporles dovtmentales a gt alizar de gouvido

conlos eabandares e calied an

Utiliza fos elementos de peote o prersanal tenendo en cuenta b normativa

Apea bos v prevara L digitalizacion tone oo fIeuenty ol

[ Procedimientg

|-
s
]:
/_--
{ /7,
| ¢!
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A

o/
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personales que se encuentran almacenados en este documento, v les dard o tratamiento correspondiente en cumplimiente de lo sstablecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccitn de Datos Personales,
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les

2l Servicia Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidén de los datos
dard el tratamiento correspondiente en cumplimienie da lo establecide legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn da los datas
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De acuerds con La Loy 1581 de 2012, Proteccitn de Datos Personales, e Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromets & garantizar la seguridad y proteccidn de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les daré ef tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo estsblecido legalmente.
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De acUerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, €l Servicia Nacional de Aprendizale SENA, secompromete a garantizar |2 segurided y proteccidn de los datos

personales gque se encuentran almacenados en este dorumento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumpiimiento de lo estsblecido legslmente.
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{ De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Serwcm Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar fa seguridad ﬂeccic’:n}e los dat/
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteecion de los datos
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13/9/24,9:15 p.m. Correo: Claudia Viviana Cobo - Outlook

llamado de atencion verbal por inasistencias a formacion

Claudia Viviana Cobo <cvcobo@sena.edu.co>
Lun 02/09/2024 14:29

Para:comitevaluacioncbi <comitevaluacionchi@sena.edu.co>
CC:Adriana Garcia Varela <agarciav@sena.edu.co>;Maria Margarita Fernandez Gomez <mfernandezg@sena.edu.co>

0 1 archivos adjuntos (53 KB)
reporte KEVIN ANDRES SOLARTE.xIsx;

Buena tarde adjunto llamado de atencién para el aprendiz Kevin Andrés Solarte con Tl
1114816220 de la ficha 2876695 , este reporte da lugar el dia 29 , 30 y 31 de julio del presente
ano , la justificacion de estas faltas menciona a la Instructora Claudia Cobo gestora de ficha
que es por un regalo que obsequid su madre por la fecha de cumpleanos siendo esto algo
imprevisto , el manifestd esto con 10 dias de antelacion al viaje donde se le solicitd comunicarlo
con sus otros instructores , con esto el realizé un correo para la instructora Margarita
Fernandez comentado su situacion con esto se adjunta el formato de llamado de atencion a
realizar como medida correctiva a su proceso.

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/ AAQkAGZjZWE2MTNKLWRhY mMtNDc3ZS05Y zZ]LWRKMTExYmRIYmQ4ZQAQAD7d5Fu2lalCujh7guZbC8c... 1/1
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